Vejledning til risici og kontroller pa Epicenter

£

September 2021 STATENS ADMINISTRATION

-




Introduktion

e | EpiCenteret er det nu muligt at se de iboende risici, som Statens Administration varetager for jer kunder.

e Den nye funktionalitet understatter Statens Administrations arbejde med implementering af
@konomistyrelsens "vejledning om styrket intern finansiel kontrol”.

e Det vil saledes vaere muligt at tilpasse kontrolopgaven pa tveers af opgavesplittet mellem kunde og
Statens Administration.

e EpiCenteret er opdelt i fire hovedomrader: Regnskab, Lan, Refusion og Regnskabserkleering. Herunder er
der opdelt i flere faglige funktioner.

¢ Risici og kontroller kan bade ses i den pageeldende proces samt vises som i et overbliksdokument.

e | kan som kunder se koblingen:
— fra iboende risiko til intern kontrol

— samt fra intern kontrol til iboende risiko.
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Sadan far du indblik i de iboende risici i SAM’s processer

e Ga pa: Statens Administration (statens-adm.dk)

e Klik herefter pa Epicenter

T Patusen . Nagradat . Pt o barst Sobetier . Shaport

Nem og hurtig ddgang i

e

Statens Administration

Fokus ph bvalitet. effedtivitet of vardiskabetie mod tadles Wesninges

e Her fremkommer en kort vejledning
til login:

Login instruks

a8 WINDOWS

Login with local 3ccount or exphicil — - ~iiwals

LOGIN
”

¥ Se=t selected authentication type as defaull

N&r du logger pa Epicenterer, skal du valge "Local” og indtaste folgende
oplysninger:

Username: epi
Password: epi
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https://statens-adm.dk/

Proceslandskabet

Proces Structure kan anvendes til at fremfinde processerne. Herunder er de fordelt efter afdeling/opgave.
F.eks. hvis man gerne vil se processen/workflowet Opret kreditor i Indfak klikkes pa:

Regnskab ‘ » | Kreditor ?‘ »  Opret kreditor i IndFak
- ___________________________________________H EE—

- ¥

CONTEXTVIEW  RASCI

Opret kreditor i IndFak

DIAGRAM

DESCRIPTION  RISK  CHANGE REQUESTS  NON-CONFORMANCES  CHANGES GOVERNANCE HISTORY =~ ACKNOWLED

& Kreditormedarbejder ;
Ja Opret dansk

 Tiek om kreditor Erdet Titknyt kreditor fil
3 cksisterer

— e Eksisterer: L) 2 > ' fakturaogoverfar . 5,
i;r r? [ Opret udenlandsk
:Iaal:‘:lra \%} kreditor Kebsdokument
Ja Nej

: fra IndFak klar
handl
behandling til behandling
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Risici og kontroller i workflowet/processen

1[4 DIAGRAM DESCRIPTION RISK CHANGE REQUESTS NON-CONFORMANCES CHANGES CONTEXT ViEW RASCI
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e Risici fremkommer af processen som en rad
trekant.

o Kontrolaktiviteterne er symboliseret ved en

e De enkelte risici vises under de aktiviteter, hvor
risikoen opstar.
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Risici og kontroller i workflowet/processen

14 DIAGRAM DESCRIPTION RISK CHANGE REQUESTS NON-CONFORMANCES CHANGES CONTEXT VIEW

et
A Kassifikation

Ud fra historikken kendes des til i3
tilfaeide, hvor dette er sket. Da der er =

mulighed heror saettes = . e . 1
sandsynligheden til 2 > S

E sectog? —
Low [alafal Bﬁ- 4]

LOW "{

Safremt der sker el | udbela ingen, vl Y

vi stadic Tt

madregningsmulighed | lonkorsien |

Negiigible
Behandling af uddata og lejfi/advis
L:‘-:,z'_‘};:: pnafstemn ng
Kontroller indberetning

oaxen

delse af lonindberetnin g

1 lanafstemning
Kontrol af uddata

e Ved klik pa en af de rode trekanter (risici), kan man

se beskrivelse og vurderingen af savel
sandsynligheden og konsekvensen for den
pageeldende risiko inden Statens Administration har
udfert den interne kontrol.

Residualsandsynlighed og —konsekvens er
resultat af den iboende risiko, efter Statens
Administration har foretaget den interne kontrol
(Residualrisiko = Residualsandsynlighed *
Residualkonsekvens).

o}

Ved klik pa "kontrolaktivitet” far du en praesentation
af kontrolaktiviteten, som Statens Administration
varetager.

Ved klik pa "kontrolworkflow” ses den
proces/workflow, hvor kontrolaktiviteten udfares.
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Risici og kontroller i workflowet/processen

Ingen indberetning i HR-lgn
Beskrivelse: !-Ivis agonlobetalingen ikke registreres i HR-len, vil den L ReViSionsméI - Sésom KIaSSiﬁkation —er nogle
_ s e mosgnet revisionsmaessige begreber — se evt. ordforklaring til
Revisionsmal: A, Klassifikation d t . I dn.n n
Sandsynlighed: Low sidstivejle Ingen.

Sandsynlighedsrationale: Ud fra historikken kendes der fil fa tilfazlde, hvor dette er
sket. Da der er mulighed herfor sasttes sandsynligheden fil

2
R S B e Ved klik pa "Revisionsmal”, kan alle risici, som
e knytter sig til det pageeldende revisionsmal ses.
2020 05 26
Modified By:
QualiWare Administrator
Linked By: e Ved klik pa en af de oplistede risici, vil man fa en
ADif_fgrence mgllem SLS og Navision i forhoid til bogfering pa segmenter/deminsioner beskrivelse af risikoen Og se koblingen tll den interne
A\ Feil indberetning i HR-fen
A\ Feijl kontering kontrol.

A\ Feijl registrering i lonsystem

A\ Hvordan sikres det, at acontoudbetalingerne konteres og registreres korrekt i savel
SLS, SKS og Navision

A\ Hvordan sikres det, at honorarudbetaling i udenlandsk valuta konteres og registreres
korrekt i savel SLS, SKS, "fagsystemer” og Navision

A\ Ingen indberetning | HR-len

A\ Risiko for forkert kiassifikation i regnskabet, hvis der vasiges en forkert ignkode

A\ Risiko for udbetaiing i forkert valuta (kontering)
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Overblik over risici og kontroller i workflowet/processen

14 DIAGRAM DESCRIPTION CHANGE REQUESTS NON-CONFORMANCES CHANGES CONTEXT VIEW RASCI
= « Klik pa "RISK” i gverste bjaelke.
e ,...,...5 |
| e e Her vises et overblik over risici, som defineret i den
_ N B *- % ?*"’"‘ I pageeldende proces.
] |
o v

e Hermed kan man hurtigt danne sig et billede af
ik i [T e s s TR 0 Gommce s koblingen mellem risici og interne kontroller i den
valgte proces.
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Ordforklaring

e Revisionsmal e Residualsandsynlighed/-konsekvens:

— Nogjagtighed: Belgb og andre data der vedrgrer — Residualsansynlighed udgegr den resterende
registrerede transaktioner er blevet registreret korrekt og sandsynlighed, der er for at der kan forekomme fejl efter
med det korrekte belab. at du har udfert den interne kontrol.

— Klassifikation: Transaktioner og begivenheder er — Residualkonsekvens er den resterende konsekvens, der
registreret pa de rigtige konti kan forekomme, safremt der sker en fejl, som ikke

konstateres ved udfgrelsen af den interne kontrol.

— Fuldstaendighed: alle transaktioner og begivenheder
som bar veer registreret er registreret.

— Forekomst: Alle transaktioner og begivenheder som er
registreret i forbindelse lanudbetalingen reelt har fundet
sted og vedrgrer virksomheden.
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Systemfejl

Hvis der opleves tekniske problemer med systemet eller hvis der er spgrgsmal, oprettes en sag i
Serviceportalen under punktet Qvrige.
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https://serviceportal.statens-adm.dk/

