Side 1 af 7
Engangsreqgistre

Engangsregistre anvendes til anvisninger af engangskarakter - dvs. fra én til
fire anvisninger pr. kalenderar.

Fordelen ved at anvende engangsregistre er, at engangsregistre er billigere
end almindelige registre - men til gengzeld skal man oprette et nyt register,
hvis personen efterfolgende skal have en yderligere anvisning eller man laver
en fejl 1 den forste anvisning.

Typiske anvisninger, som sker via engangsregistre, er ydelser opgjort i tid (fx
censorbetaling, foredragshonorar m.fl.) samt anvisninger af belob (fx
engangsbelob og omkostningsdakkende ydelser sa som dizter, godtgorelser
mv.).
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1. Overordnet om engangsregistre

Her far du et overblik over engangsregistre i lonsystemet, herunder hvilke PKAT

du kan bruge:
Emne Beskrivelse
PKAT PKAT 780, 782, 791 og 799 anvendes til oprettelse af
engangsregistre
Lonform Alle engangsregistre er lonform 2 (bagudlonnede)
Lobenummer | Ved indrapportering skal du ikke indrapportere lobenummer,
da dette bliver dannet automatisk, som et trecifret
lobenummer (startende med X01, sa X02 mv.)
De trecifrede lobenumre er karakteristiske for engangsregistre
Udbetaling Engangsregistre er pr. definition en efterregulering og kan
derfor forst indrapporteres, nir maneden er gaet og forbruget
er gjort op
Derfor skal oprettelsesdatoen vaere mindre end
longenerationsdato minus 1 maned, des vil fx 1/ 1.G 03/ XX
skal indrapporteringsdato vere januar eller for
Rettelser Hvis du har brug for at rette et engangsregister, som allerede

har beregnet, ma du oprette et nyt engangsregister, hvor du
foretager din rettelse

Se nedenfor vedr. forhold omkring tilbagebetaling af for
meget indeholdt skat og am-bidrag

UNDTAGELSE: Du kan dog @ndre/rette pa et
engangsregister indenfor én og samme lonkorsel — altsa inden
der er sket beregning

BEMERK: DISCO-kode og JOB-status, dannes automatisk med 9-taller for

engangsregistre.

HUSK: at indrapportere udenlandske bopalsadresser og tilhorende landekode via
SLS, i vinduet Primzr adresse eller alternativ adresse i HR-lon hvis det er en
udenlandsk medarbejder. Dette er et krav fra SKAT.
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2. Oprettelse af engangsregister

I dette afsnit kan du se hvor - og hvordan du kan oprette engangsregistre i SLS og

1 HR-Lon.

Oprettelse i SLS

Nir du skal oprette engangsregistre i SLS, kan du selvfolgelig gore dette via det
almindelige nyansattelsesvindue, som for alle andre — men du kan ogsa anvende

masseindberetning:
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|~ I___|
& Masseindrapportering - Nyansaettelse af szerligt aflennede gi

MNyanszettelse Rediger Indstillinger Vinduer Hjzelp

Lennr: |:| (CPR-nr. + Lebenummer} Fra: I:I
Efternavn/Fornavn: | | |
Pengeinstitut regnr: I:I Kontonr: I:I

Personalekategori: I:I Stilingskode: l:l
Regnr:l:l Artskonto: l:l Admtjst.nr: I:I
Segment 1:|:| Segment 2:|:| Segment 3: I:I
Segment 4: I:I Segment 5: I:I Segment 6: I:I

Hovedkort: | |

- Engangslendels
Linie Lendelskede Hjemmelsnr. Feft 1 +/- Felt 2 +i- Felt 3 Felt 4 ‘

Du udfylder alle oplysninger i ovenstaende vindue — og trykker pa knappen
“Indrapportér”.

Oprettelse i HR-Lon

Nir du skal oprette engangsregistre 1 HR-Lon, skal du valge relevant skabelon, fx:

Opret anszettelsesforhold Trin1/7

» Trin 1: Anszsttelsestype

Ansattelsestype (T

Intet er valgt |z|
Intet er valgt

Andet

Bestyrelses/Udvalgshon. (pkat 81)
Censor/timelzerer (pkat 82/782)
Eksamensvaqgt (pkat 82/782)

Fremmede tjenesteyd. (pkat 91/791)
Geestelzrer (pkat 82/782

S
Owverenskomstansat

Studerende (gl. lensys.pkat 240 kl 35)
Studerende (nyt Iensys.pkat 240 kl 92}
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Side 5 af 7
Hvis du valger:

e Ja, dannes PKAT 080
e Nej, dannes PKAT 780 (engangsregister)

Ansz:ttelsestype |2

|Honorar (A-indkomst pkat 80/780) El

Forventes flere udbetalinger indenfor det nasste ar? [#

|Intet er valgt A

Intet er valgt
Ja

@
nnuller

Derefter trykker du pa ”Naste” og udfylder relevante felter, som for alle andre
nyoprettelser.

3. Rettelse af engangsregistre

Nir du skal rette engangsregistre, der har beregnet i en tidligere lonkeorsel, skal du
gore nedenstaende:

e Oprette et nyt engangsregister, hvor du retter den udbetalingslondel, som var
for hoj eller lav

e Udregne den tilhorende skat, som skal tilbagebetales ved negative reguleringer
— og indrapportere belobet pa londel 2950 — se nedenfor:

NB! Skat af for meget udbetalte feriepenge pa londel 5050, vil automatisk blive
givet tilbage pa londel 9852 — og skal derfor ikke med i din udregning af belobet
pa lendel 2950.

AM-bidrag af bade lon og feriepenge vil ogsa blive automatisk tilbagebetalt, med
mindre lenmodtageren har frikort. Hvis lonmodtageren har frikort, vil AM-
bidraget ikke blive tilbagebetalt automatisk, og du skal derfor give for meget
beregnet AM-bidrag tilbage pa londel 2945.
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BEMARK! Nar du opretter et nyt engangsregister og indrapporterer londel 2950
og evt. 2945 jf. ovenfor — kontrollerer lonsystemet automatisk, at der ikke
indrapporteres et storre belob, end der tidligere er indeholdt pa samme
medarbejder og SE-nummer.

NB!Hvis der skulle vaere indrapporteret et storre belob pa londel 2950 og evt.
2945, end der tidligere er indeholdt 1 skat og AM-bidrag pa et andet register hos

samme arbejdsgiver, vil der blive dannet onlineadvis OT0693/OT0694 med
teksten:

"Der er kun indeholdt kr. x i A-SKAT/ AM-bidrag. Der kan derfor ikfke reguleres kr. x”

4. Rettelse af engangsregistre — sidste skattear

Hvis du ensker at rette et engangsregister, som har udbetalt sidste ar, og rettelsen
er sket via et nyt engangsregister i indevaerende ar - og der skal dannes en
supplerende indberetning for sidste ar til SKAT - kan du gore dette siledes:

e  Opret nyt engangsregister, uden lendele — brug dato 1 sidste ar
e Belob, som du ensker skal tilbagefores til sidste skattear tastes i Faste felter,
Skatteoplysninger indevarende ar med relevant fortegn

Bemark: Nar du taster belob i vinduet Skatteoplysninger indevarende ar, vil der
antomatisk blive dannet en supplerende indberetning til SKAT for sidste ar med
modsat fortegn. Det er muligt at taste belob med minus foran i felterne A-skat
DA og AM-bidrag DA — men det er IKIKE muligt at taste belob med plus foran i
disse felter.

Arsagen til dette er, at SKAT ikke tillader at man flytter skat og am-bidrag FRA
sidste ar, fordi personen lignes via sin drsopgorelse - men man kan godt flytte
belob TIL sidste ar.

Personen vil efterfolgende fa en ny arsopgorelse fra SKAT for sidste ar, nir man
har flyttet belob via Skatteoplysninger indevarende ar.

Eksempel
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Se eksempel pa en supplerende indberetning i SLS nedenfor. Man kan ikke taste
supplerende indberetninger 1 HR-Lon.

E5 880757-1231 100 - Gruppering: Skatteopl. indevaeren

=iy X

Felter Redigér Vis Referencer Vinduer Hjzlp

Ledetekst Muv veerdi +-I= Veerdi Tekst
|A-indkomst DA 0,00 - 10.000,00(Fett 13 i elndkomst
|A-indkomst u/AMBI DA 0,00 0,00(Fet 14 i elndkomst
|4-skat DA 0,00 - 3.000,00(Fett 15 i elndkomst
|AM-bidrag DA 0,00 - 200,00|Fet 16 i elndkomst
B-indkomst DA 0,00 0,00/Fel 35 i eindkomst
B-indkomst - u/AMBI DA 0,00 0,00(Fet 38 i elndkomst
Skattefri rejse~/befordringsg. DA 0,00 0,00|Fet 48 i eindkomst
|ATP-bidrag sats A - DA 0,00 0,00|Felt 45 i elndkomst
|ATP-bidrag sats B - DA 0,00 0,00|Felt 45 i eindkomst
|ATP-bidrag sats C - DA 0,00 0,00|Fet 45 i eindkomst
|ATP-bidrag sats D D& 0,00 0,00|Felt 45 i elndkomst
Skfri udd_godtg. DA 0,00 0,00/Fet 68 = 89
Hzedersgaver DA 0,00 0,00/Fel 39 i eindkomst
|ATP-bidrag sats T DA 0,00 0,00|(ATP af sygedagpenge)
ub ~ifratr.godtg. DA 0,00 0,00|Felt 69 i eindkomst
Pens.bidr. af fratr.godty. DA 0,00 0,00/Felt 70 i eindkomst
Patentvederlag 0,00 0,00|Felt 40 i elndkomst
Hz=dersgave som naturalieydelse DA 0,00 0,00|Felt 39 i eindkomst
|ATP-bidrag sats E - DA 0,00 0,00|Felt 45 i eindkomst

Jf. dette eksempel vil der automatisk blive dannet en supplerende indberetning til

SKAT for sidste r:

A-indkomst SA + 10.000,00
A-skat SA + 3.000,00
AM-bidrag SA + 800,00

Hvis du har brug for at lase mere om supplerende indberetninger, sa se
brugervejledningen: Periodisering af indkomst mv.
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