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STATENS ADMINISTRATION

AUTOMATISERET BETALINGSKORTKONTROL

Grundlag til kontrol af betalingskort

Med ydelsen Automatiseret betalingskortkontrol far I et kontrolgrundlag, der giver overblik over anvendelsen af
betalingskort i jeres institution og understotter den lgbende kontrolopgave.

Okonomistyrelsens vejledninger om betalingskort i staten
stiller krav til kortenes anvendelsesformil samt lgbende
kontrol af kebenes bogforing samt godkendelse.

Tildeling af betalingskort til medarbejdere indebarer samti-
dig, at medarbejderen gives en alenefuldmagt til at disponere
pa institutionens vegne. I skal derfor overveje, hvilke vilkar
der skal gaelde for medarbejderens anvendelse af tildelte be-
talingskort i jeres organisation.

Med ydelsen Automatiseret betalingskortkontrol tilbyder

Betalingskort Systemer
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STATENS ADMINISTRATION

Statens Administration nu et kontrolgrundlag, I kan bruge
til kontrol af betalingskort samt sikring af, at I efterlever
vejledningens indhold. Ydelsen understotter den lobende
udforelse af controlling, dokumentation samt opfelgning,

Kontrolgrundlaget har yderligere til formal at bistd jer med
den lobende kontrol af tildeling, @ndring og lukning af
betalingskort. Desuden understotter vi jer i efterlevelse af
vejledningskrav 1 form af bemyndigelseserklaring samt be-
skrivelse til regnskabsinstruksen.

Kontrolgrundlag

4

000

Statens Administration
danner kontrolgrundlag til
risikobaseret controlling
hos kunden

For yderligere information om ydelserne, kontakt jeres kundepartner

eller Statens Administrations rejsehold via rejsehold@statens-adm.dk
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STANDARD

PRASENTATION, VEJLEDNING OG h
FREMSENDELSE AF KONTROLGRUNDLAG
Statens Administration indhenter kortholderliste og indkeb ved udtrak fra Navision Stat samt
leverandorernes systemer pa kundens vegne. Nar data er indhentet og behandlet, fremsendes et
kontrolgrundlag til kundens kontroludferer. Kontrolgrundlaget indeholder visning af:
* Kortholderliste
*  Kreditmaksimum
*  Prasentation af mulige systemunderstottede begreensninger pa kob foretaget med Mastercard
e Udlobsdato samt zndringer pa kortene
*  Kob foretaget fordelt pa udgiftskategorier
*  Kontrolgrundlag med fremhavning af keb til yderligere kontrol ud fra en risikobaseret tilgang
*  Kontrolbeskrivelser til anvendelse ved udferelse af kontrollerne
* Prazsentation og assistance til opfyldelse af @konomistyrelsens vejledning om betalingskort i staten
*  Vejledning til udarbejdelse af afsnit til regnskabsinstruksen
J
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Forlobet fastlegges ved opstarts- Kontrolgrundlaget modtages 1 Prisen for ydelsen folger Statens
modet, hvor regelszttet i cirkularet et aftalt interval (manedligt eller Administrations prisfolder, der
og Dkonomistyrelsens vejledning kvartalsvis). fremgar af wwwistatens-adm.dk.
praesenteres.

Kontrolrapporten udsendes via Implementering samt lobende
Under hensyntagen til ovenstaende Statens Administrations Service- udarbejdelse og fremsendelse til
bor der gennemsnitligt afses to ti- portal, hvor kunden kan doku- kontroludferer(e) afregnes som
mer til implementerings- og konso- mentere den udforte kontrol. IDV-ydelse til konsulenttimepris.
lideringsopgaver.

Kob af vejledningsydelsen

Institutionsspecifikke forhold kan pavirker ikke statslige kunders
have betydning for det estimerede eksterne konsulentbudget.
tidsforbrug.

@ For yderligere information om ydelserne, kontakt jeres kundepartner
STATENS ADMINISTRATION eller Statens Administrations rejsehold via rejsehold@statens-adm.dk




