Sadan udfyldes blanketten for Erkleering om gennéhugrarsvaerk

Ga ind pavww.fleksbarsel.didu skal logge pa med digitalt signatur hvis duéramedarbejder signatur
tilknyttet til institutionen. Veelg#: s weivio= s 0g log pad som du normalt ville gare.
Har |nSt|tut|Onen |kke en dlgltal Slgnatur Skalmlge .\.- Udfyld blanket til manuel indsendelse (Kun for institutioner med dispensation)

Er der tale om en frivillig forening er det tilskkeligt man indberetter dette ved, at sende en amgj&ende
dette til fleksbarsel@statens-adm.dk.

Veer OBS pa det er alle lsnmodtager i institutiodenskal teelles med i arsveerksopgarelsen, ikke kun
fleksjobbere i institutionen.

Hvordan teelles arsveaerk for en fleksjobber:

Fleksjobbere ans#gr 1. januar 2013 indgar i institutionen med et filldiveerk. Fleksjobbere ansdier 1.
januar 2013 skal teelle med for den arbejdstidstesler pa den pageeldende. Arbejdstidsbraken beregne
saledes

Antallet af timer divideret med 3¥ eksp. en fleksjobber arbejder 10 timer ugentlytivideret med 37=
en arbejdstidsbregk pa 0,27.

Arbejdstidsbrgken beregnes ud fra de antal timesgpen aflgnnes for, altsa IKKE det antal timer
fleksjobberen arbejder.

Veelg "Erkleering om gennemsnitligt arsveerk »

Du kommer nu ind p& Arsveerksblanket. Er du logdemed digital signatur star dine
"Institutionsoplysninger” og "Kontaktperson” oplyisiger der automatisk. Du bedes kontrollerer at de
oplysninger der fremgar, er korrekte. Er du ikkgget pa med digital signatur skal du selv udfyleleefne
"Institutionsoplysninger” og "Kontaktperson”

Feltet "Opggrelsesar”

Opgerelsesar

Opgorelsesdr | 2011 v

Institutionen har i opgerelsesaret vaeret med i flelsjobordningen i| 12 ¥ maneder.

Under’Opggrelsesar”veelger du det ar du indberetter arsvaerk for. Arkgee skal altid indberettes for
foregaende ar.

i . . L . 12 -
Under:"Institutionen har i opggrelsesaret veeret med kéi@bordningen [ —Imaneder.”
Her skal du angive hvor mange maneder i har veegdtirden statslige fleksjobordning.

Feltet " Erkleeringstype”
Erklzeringstype

Beregning her p skarmen v

Der er under "Erkleeringstype” 3 typer du kan vagigellem du skal veelge fglgende hvis:

1) "Beregning her pa skeermen”- veelger du dennedikébrtage indtastning i "Heltidsansaettelse”,
"Deltidsanseettelse” og "Timeopgarelse”. Se forkigrpa hvordan disse udfyldes leengere nede i
vejledningen.




2)” Under 5 arsveerk” - Du skal veelge denne erklgstiype hvis, | er ingen eller under 5 Ignnede arsvae
medarbejdere i institutionen. Vaglgesrz==z_J - udskriv erkleeringen safremt du gnsker at gemme
denne> og send erkleeringen ind.

3)”Egen Beregning” - | ellers jeres revisor havdstregnet antal arsveerk, angiv antallet. Veelg
- udskriv erkleeringen safremt du gnsker at gemmaerog send erkleeringen ind.

Sadan udfylder du blanketten ved beregning hekgsirs:

Heltidsanseaettelse

Heltidsansz=ttelse
Arsveerk

e ey D

Antal personer ansat dele af Arat:

Samlet antal maneder for disse personer:

Antal personer ansat hele aret: Her angives iletalénvor mange personer der har vaeret ansatinetel
fuldtidsmedarbejder svare til 1924 timer arligt.

Antal personer ansat dele af aret: Angive i hdlexar mange personer der har veeret ansat deletaf &

Samlet antal maneder for disse personer: Udfyldeshkis der har veeret nogen personer ansat déletaf
Her angives det samlede antal maneder personerneenat ansat i. eks. der har veeret 3 ansat déletif
alt 18 maneder giver et arsvaerk pa 1,5.

Deltidsanseettelse

Deltidsansattelse

Samlet antal
Antal personer  Arbejdstidsbrek méneder Ialt

[ 1
1
[ 1
[ 1

sum:

Deltidsansttelse

- Det antal timer vedkommende lonnes for og divideres for det antal timer arbejdstiden er pr. uge. Normalt 37
timer pr. uge.

Eks. Medarbejderen er ansat 32 timer ugentligt altsa hedder arbejdstidsbroken 0,86 afrundes til 2 decimaler.
32 divideret med 37 = 0,864

Vear serlig opmarksom pa at personer i fleksjob altid regnes for 1 fuldtids drsvark, selvom der er sarlig
hensynstagen for evt. nedsat arbejdstid. Det er kun hvis der reelt kun aflonnes for mindre end 37 timer at der
skal beregnes en arbejdstidsbrok.

Timeopggarelse

Timeopgerelse

Antal personer:

ot timeal for disss personar

- Her angives antal personer og deres samlede timetal.
En time er her en lontime (f.eks. vedr. undervisning: hvis 1 undervisningstime svarer til 2 lontimer, sd skal
der regnes med 2 timer. Et kalenderér svarer til 1.924 timer



