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Servicebeskrivelse
Formalet med denne servicebeskrivelse er at give eksi- Formal for
sterende savel som nye kunder indsigt i, hvilke opgaver Statens Administration

Statens Administration varetager pa anlaegsomradet.
Statens Administrations formal er
Opgavesplit at bidrage til ndvikling af en mere

Statens Administration opretter anlaegskort for hvert effektiv administration i den offentlige
enkelt anleeg, lgbende afstemninger, afskrivninger

og eventuelle @endringer, indtil anlaegget afheendes.
Dette handteres i Navision Stat, der er det statslige
gkonomistyringssystem.

sektor og i selvejersektoren.

Dette indeberer at sikre den fortsatte
udvikling og effektivisering af den

Kunden er ansvarlig for vaerdianszettelse og tilstede- lon- og regnskabsadministration, som
veerelseskontrol. Yderligere er kunden ansvarlig for at Statens Administration varetager som
indsamle oplysninger til brug for beskrivelse og klassifi- shared service-center.

cering af anlaegsarkiv.

Opgavesplittet mellem Statens Administration og kun-
den er beskrevet i Epicenteret, som er kernen i Statens
Administration som Shared Service Center. Epicenteret
indeholder alle standardiserede kunderettede proces-
ser, som kan tilgas via www.statens-adm.dk, hvor der
specifikt kan sgges pa "anleeg” for naermere information.

Information om

Statens Administrations servicemal
[Jindes pa www.statens-adm.dk
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Oprettelse af anlaeg

Stamdata oprettes i forbindelse med anskaffelse af et
anleeg. Kunden foretager anlaegsbestilling via en DDI*-
bestilling i Navision Stat med oplysninger om fx anlaegs-
type og afskrivningsperiode. Statens Administration
validerer indholdet af kundens bestilling og opretter pa
baggrund heraf et anlaegskort. Pa anleegskortet regi-
streres hvert anleeg med navn og nummer.

Til brug for den videre regnskabsmaessige behandling
af anlaegget vaelger kunden anlaegsprofil, metode til af-
skrivning og afskrivningsperiode. Nar anleegskortet er
oprettet, kan anskaffelsen af anlaegget bogfares.

AEndring af anlaeg

Alle andringer pa anlaeg, herunder afhaendelse,
foregar via henvendelse til Statens Administration,
hvorefter aendringerne foretages i Navision Stats
anleegsmodul.

Afskrivninger

Afskrivninger og afstemninger foretages kvartalsvis.
Afskrivningsforslag dannes og kontrolleres i forhold til
anlaegskort og afskrivningsgrundlag, hvorefter afskriv-
ningerne bogfgres.

Afrapportering via regnskabserklaering
Statens Administration udarbejder dokumentation for
den manedlige regnskabserklaering i Statens Koncern
System, SKS. Dette indebaerer blandt andet, at der
foretages en afstemning af anlaeegsmodulet til finans-
modulet i Navision Stat.

En gang arligt udsender Statens Administration en
oversigt til brug for kontrol af anleegsmassen. Herved
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*DDI er en decentral indrapporteringslgsning i Navision Stat, som benyttes af kunder til foretagelse af bl.a. stamdataoprettelse, omposteringer og salgsfakturaer.

m

kan kunden kontrollere, om alle anlaeg er til stede, og
om veerdiansaettelsen fortsat er retvisende. Endvidere
foretager Statens Administration arligt afstemning af
alle anleeg fra fgrste anskaffelsesdato til regnskabs-
arets udgang. | den forbindelse afstemmes og regule-
res for afhaendede anlaeg.

Nar kunden har modtaget regnskabserklaeringen, er
det kundens ansvar at sikre, at der sendes et kvitte-
ringssvar retur til Statens Administration. Kunden skal
herudover sikre opfelgning pa eventuelle punkter, der
kreever videre behandling. Regnskabserklaeringen
anvendes i forbindelse med den periodevise regn-
skabsafleeggelse, ligesom Rigsrevisionen anvender
regnskabserkleering i forbindelse med den Igbende
revision.

Statens Administrations finan
Steam spander over en bred vifte
af kompetencer, som star til ra

dighed for rddgivning og sparring.

Statens Administration
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E-mail: statens-adm@statens-adm.dk
www.statens-adm.dk

Linkedm statens-administration

Anlaegshandtering_03




