Vejledning til konvertering af ascii fil (A932) til EXCEL

Filen hentes fgrst fra CIP filhenter, hvorefter den gemmes pa den tildelte placering pa lokalt drev.

Abn ascii filen, som ser sddan ud: "j
Nu dbnes ascii filen i Notesblok eller anden tekstprogram.
Marker al data ved CTRL+A

Kopiere al data ved CTRL+C

Herefter abner du Excel og vaelger en ny fil
Indszet nu det kopierede fra ascii filen til excel filen ved CTRL+V

Marker kolonne A, tilga fanebladet Data og vaelg Tekst til kolonner
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Opdel en enkelt spalte med tekst i flere
spalter.

Du kan f.eks. adskille en spalte med
fulde navne i separate spalter med

I 1. trin skal der markeres pa Afgraenset og tryk Naeste

Guiden Konvertér tekst til kolonner - trin 1 af 3 ? X

Guiden Tekstimport har fastsat dataene til at vaere Afgraenset.
Weelg Neeste, hvis det er korrekt. Ellers skal du veelge den datatype, der bedst beskriver dataene.
Oprindelig datatype

darbadet beckrivar datasna

iAfgreenset: - Tegn som komma eller tabulatorer adskiller hvert felt.
(O Fast bredde - Felter er venstre- eller hajrejusterede med mellemrum mellem hvert
- felt.

Eksempel pa markerede data:

v
>

Annuller = Tibage Udfar
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I 2. trin skal der markeres i Semikolon og tryk Naeste

Guiden Konvertér tekst til kolonner - trin 2 af 3 7 x

Her kan du angive de afgrensere, dataene indeholder, Du kan se, hvordan teksten vil se ud i
datavisningsvinduet nedenfor,

Afgrensere

D Opfat efterfglgende afgreensere som én

Tekstkvalifikator: |~ e

[ Meliemrum
I:‘ Andet:

Datavisning

LSDATR, "US32", 202502, 2,1, "2025-02-11 11:11:11", 4, “TXTERE", 7€¢,000 A
ENR

25057753

25057753

25057753 v
< >

Annuller = Tilbage I I Udfar

I 3. trin skal kolonnen med CPR numre markeres i Datavisning og andres til tekst (stdr som standard).
Tryk herefter pa Udfgrt

Guiden Konvertér tekst til kolonner - trin 3 af 3 7 X

Her kan du markere hver kolonne og angive datatype.

Kolonnedataformat

‘Standard’ konverterer numeriske vaerdier til tal,
datoveerdier til datoer og alle andre veerdier til tekst.

b Avanceret..,

(O Importér ikke kolonne (spring over)

—

Destination: | SAS1 =5

Datavisning

tandard
,1,"2025-02-11 11:11:11",4,"

Annuller < Tilbage Udfar

Herefter dannes der kolonner for hver ”overskrift”

Marker nu alle tal kolonner fra kolonne F til AH og tryk derefter CTRL+H (evt. sg@g og erstat)

A B € D E O G H J K L M N o ] a R s T u v w x Y z AA a8
1 [sLsDATA,"Us32",202502,2,1,"2025-02-11 11:11:11",4,"1
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Sog efter . (punktum) og erstat med , (komma) og tryk Erstat alle
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