Servicebeskrivelse

Formalet med denne servicebeskrivelse er, at give ek-
sisterende savel som nye kunder indsigt i, hvilke opga-
ver Statens Administration varetager i forbindelse med
den manedlige afrapportering, regnskabserklaeringen.

Opgavesplit

Statens Administration udarbejder den manedli-
ge regnskabserkleering i Statens Koncern System,
SKS. Regnskabserkleeringen anvendes i forbindelse
med den periodevise regnskabsafleeggelse, ligesom
Rigsrevisionen anvender regnskabserkleeringen i for-
bindelse med den Igbende revision.

Kunden er ansvarlig for at sende kvitteringssvar retur
samt sikre opfalgning pa eventuelle punkter, der kreever
videre behandling.

Nar Statens Administration har modtaget et kvitte-
ringssvar, sikres der opfelgning frem mod neeste
regnskabserklaering.

Opgavesplittet mellem Statens Administration og kun-
den er beskrevet i Epicenteret, som er kernen i Statens
Administration som Shared Service Center. Epicenteret
indeholder alle standardiserede kunderettede processer
og kan tilgas via www.statens-adm.dk, hvor der specifikt
kan sgges pa "regnskab” for naermere information.

V)

Regnskabs-
erklaering

Formal for
Statens Administration

Statens Administrations formal er
at bidrage til ndvikling af en mere
effektiv administration i den offentlige

Sektor og i selvejersektoren.

Dette indeberer at sikre den fortsatte
udvikling og effektivisering af den
lon- og regnskabsadministration, som
Statens Administration varetager som
shared service-center.

Information om

Statens Administrations servicemal
[indes pa wwmw.statens-adm.dk



http://www.statens-adm.dk

Fagligt indhold

Regnskabserklaeringen er delt i to, hvor fgrste del er
en gennemgang af afstemninger og dokumentation
for lgn og regnskab, mens anden del er en gennem-
gang af konti i resultatopggrelsen og balancen.

DEL 1

Punkt 1 — 13 vedrgrer afstemning og dokumentation
pa regnskabsomradet.

Statens Administration foretager systemafstemning
mellem SKS og det statslige gkonomistyringssystem
Navision Stat samt mellem Statens Lgnsystem (SLS),
og Navision Stat. Regnskabserklaeringen indeholder
ogsa afstemninger af modulerne i Navision Stat. Det
vil sige, at der i regnskabserkleeringen vedheeftes
dokumentation for afstemning pa debitor, kreditor, an-
leeg, lager, bank, SKS og SLS. Desuden afstemmes
kundens skattekonto Igbende, og disse afstemninger
vedheeftes regnskabserkleeringen.

Statens Administration kontrollerer om de méanedlige
lenkgrsler er indleest og bogfert i Navision Stat. Der
udarbejdes ogsa en momssandsynligggrelse, hvor
der kontrolleres for eventuelle afvigelser i forhold til
momsopsaetningen.

En servicemalsrapport vedheeftes. Denne angiver, om
Statens Administration har overholdt servicemalene.
Yderligere vedhaeftes en Navision Stat brugerkontrol-
liste over, hvilke rettigheder kundens medarbejdere er
oprettet med i Navision Stat.

Punkt 14 — 19 vedrarer afstemning og dokumentation
pé len- og refusionsomradet.

Statens Administration kontrollerer om samtlige lgn-
blanketter, modtaget i blanketsystemet for en given
periode, er indtastet i SLS. Desuden kontrolleres det,
om refusionsanmodninger er rettidigt ansggt. Som do-
kumentation vedleegges der i regnskabserklaeringen
en kunderapport fra ar til dato. Statens Administration
tilbyder, som et tilkab, at foretage en beregning af
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kundens feriepengeforpligtelse i forbindelse med
afslutningen af arsregnskabet. Safremt dette tilvalg
er gjort vil det fremga i regnskabserklaeringen, om
beregningen er foretaget og sendt.

Statens Administration foretager afstemning af
E-indkomst og vedhaefter afstemningen pa regn-
skabserkleeringen. Derudover vedhaeftes en bru-
gerkontrolliste over kundens medarbejdere, der er
oprettet i SLS.

DEL 2

Anden del af regnskabserkleeringen er en gennem-
gang af konti i resultatopgerelsen og balancen, hvor
der blandt andet foretages automatiske debet/kredit
kontroller. De automatiske kontroller i resultatopgarel-
sen viser, om der er bogfart beveegelser med korrekt
fortegn.

Der foretages manuel opfelgning pa eventuelle
afvigelser. Der foretages flere automatiske kontroller
i balancen pa bl.a. refusionsmoms, registrering af
salgsprovenu og skyldige feriepenge/overarbejde.

Endeligt, vedleegges der en rapport med abensta-

ende beholdningskonti, som kreever kundens videre
opfalgning.

Statens Administrations

regnskabsteam spander over en

bred vifte af kompetencer, som
star til radighed for radgivning og
sparring.
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