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Emne: Vejledning til fremsøgning af påmindelser i HR-løn 

Dato:  1. september 2020 

 

Vejledning 

1. Du kan fremsøge påmindelser til de kommende tre måneder og ligeledes fremsøge alle tidligere 
påmindelser 

 

2. Log ind i HR-Løn, som du vanligvis ville gøre. Herefter får du følgende billede: 

 
På billedet vises forsiden til HR-Løn 
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3. Klik på påmindelser enten i overskriftslinjen eller i den orange boks 

 
På billedet vises påmindelser – HR-Løn 

4. Du kan vælge hvilke påmindelser, du vil fremsøge, ved at klikke på pilen under ”Type”. Du kan 
vælge hvilket interval, du vil se, på pilene under ”Vis periode”. Ligeledes kan du markere, om du vil se 
alle eller blot alle ulæste: 

 
På billedet vises typer af påmindelser 
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5. Når du har valgt påmindelsestype og periode, skal du trykke ”Søg”. Herefter får du et skærmbillede, 
der ligner nedenstående:  

 
På billedet vises fremkomne påmindelser 
 
6. Klikker du på den enkelte linje, vises påmindelsesteksten, og du har mulighed for at klikke dig 
videre til ansættelsesforholdet: 

 
På billedet vises påmindelsesteksten 
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7. Når du har behandlet en påmindelse, kan du markere denne som løst ved at sætte flueben ud for 
den og derefter klikke ”Marker som læst”. Derved kommer påmindelsen ikke med på listen næste 
gang, du fremsøger påmindelser (medmindre du bevidst vælger at se alle og ikke blot de ulæste 
påmindelser). 

  
På billedet vises, hvordan en påmindelse markeres som løst 

 

5. Du kan udskrive listen over påmindelser ved at klikke på printsymbolet: 

 

  
 
Udskriv påmindelser 


