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SLS-guide — landelsbeskrivelse

I denne vejledning kan du se hvilke oplysninger du kan laese 1 SLS-guiden pa
beskrivelserne for de enkelte londele.
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1. Hoved pa lgndelsbeskrivelsen

Afstemningskonto: Landelsgruppe: Almindelige Landele
U ‘4

Artskonto: - Landelstype: Lebende Iendele

Kontogruppe: 574 Felt 13 A-indkomst m. AMBI Landelsart: Grundlan

Oprettet: 30-09-1981 Tilleegstype: -

Rettet: 30-08-2014 Felles lendelnr.: 12000

Tilgengelig | HR-lgn: Ja Feelles lsndelnavn: Lantavielan
Lensystem: Begoe

Till=gsaftaletype: -

I hovedet pé londelsbeskrivelse kan du finde de relevante oplysninger om londe-
len.

I venstre side kan du se oplysninger om londelen.

Afstemningskonto fortzller hvilken standardkonto lendelen bliver konteret pa,
jf. finansloven.

Standardkonto

Total
0OF Finansministeriet

071 Offentlig ekonomi
F‘aragraf 0714 Modernisering af den offentlige sektor
071401 Moderniseringsstyrelsen

07140110 Almindelig wirksomhed

11 Salg af warer

A Husleje, leje af arealer,leasing
Altivitetsormride ( 18 )_mnninger S personaleomkostninger
N 5 f - og nedskrivninger

21 Andre driftsindtasgter

22 Andre ordineere driftsomkostninger

Hovedormnrade

Hovedkanto

25 Finansielle indtesgter

Underkonto 26 Finansielle omkostninger

30 Skatter og afgifter

33 Interne statslige owverferselsindtasgter

43 Interne statslige overferselsudgifter

44 Tilskud til personer

74 Fri egenkapital (budget. af Arets resultat)
75 Re=zerwveret bevilling (budget. forbrug heraf)

I alt

Artskontoen viser hvilken konto 1 statens kontoplan londelen bliver konteret pa
(fx 18.11)

Kontogruppen viser hvilket felt i elndkomst londelen bliver indberettet pa.

Du kan lzse, hvornar londelen er oprettet og hvornar den seneste er rettet.
Derudover kan du se om londelen er tilgengelig i HR-Lon.

I hojre side kan du se, hvilke grupper londelen tilhorer, si du nemmere kan frem-
soge den eller tilsvarende londele 1 SLS-guiden.

Derudover kan disse oplysninger hjzlpe dig, nar du arbejder 1 kuberne 1 @S-LDV
og onsker at gruppere bestemte londele.
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2. Generelle oplysninger

Generelle oplysninger

Lendelen er aben for felgende EHAT:

21, 22, 23, 26, 27, 36, 38, 39, 43, 44, 46, 49, 58, 64, &5, 67, 69, 74, 84, 86, 89, 93, 101, 103, 104, 108,
118, 122, 124, 125, 127, 139, 177, 193, 201, 211, 223, 225, 236, 237, 238, 240, 266, 284, 293, 326, 327, 492,

537, 540, 622, 623, 632, 643, 688, 692, 693, 694, 961, 963.
Lendelen er &ben for alle lengrupper.

I generelle oplysninger kan du se relevante oplysninger om hvorvidt lendelen er
aben eller lukket for bestemte personalekategorier (PKAT), stillingskoder
(STIKO) eller longrupper/institutioner (GRP). Du skal vere opmaerksom pa om
der star at londelen er aben for” eller ”lukket for”.
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Generelle oplysninger Generelle oplysninger
Lendelen er lukket for felgende PKAT: Lendelen er aben for felgende PHAT:
284. 201, 238, 610.

Pa visse londele kan du ogsa lese om londelen oprettes automatisk eller om du
selv skal oprette den. Hvis der ikke er angivet noget om automatik, kan du regne
med at du selv skal oprette.

3. Indrapportering

Indrapportering
Fra lengeneration - 5 &r til lengeneration + 9 mdr.

I feltet “Indrapportering” kan du se, hvilken periode du kan indberette londelen
for.

Hyvis der star “fra longeneration — 5 4r”; betyder det, at nir du fx indberetter til
longeneration 03-26 (marts 2026), kan du tidligst valge en indberetningsdato som
01-03-2021.

Hyvis der star “til longeneration + 1 ar”, betyder det, at nar du indberetter til lon-
generation 03-26 (marts 2026), kan du maksimalt valge en dato frem til 01-03-
2027.

4. Opsummering
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Opsummering
Belgbet opsummeres til R-indkomst, Ferietotal 1, Restancegrundlaget, Grenlandsk skat.

Belegbet tilbageferes til sidste ar ved skatteindikator 2.

Feltet “Opsummering” giver dig et hurtigt overblik over, hvordan en londel bliver
behandlet — bade i forhold til beskatning og ferie.

Her kan du se:
e Hvordan belobet beskattes (fx som A-indkomst eller skattefri godtgorelse)

e Huvilken ferietotal belobet indgar i
For eksempel bliver almindelig lon typisk opsummeret til Ferietotal 1, mens over-
arbejde opsummeres til Ferietotal 2.
Tilsvarende beskattes almindelig lon som A-indkomst, mens fx skattefri rejse- og

befordringsgodtgorelse indberettes 1 felt 48.

Hvis en londel opsummeres til restancegrundlaget, betyder det, at den tidligere har
indgaet 1 beregningen af offentlige restancer.
Opsummering til gronlandsk skat er kun relevant for ansattelser, der beskattes

efter gronlandske regler.
Ved arsskifte, hvor indkomst skal tilbagefores til et tidligere ar, kan du i “Op-
summering” se, om der skal angives en skatteindikator — og hvilken.

Hvis ATP beregnes pa baggrund af variabel tid, vil det ogsa fremga her.

For enkelte londele, som fx indeholdelse af lonforskud, vil feltet ikke vaere udfyldt.
Det betyder, at der hverken sker beskatning eller opsummering til ferietotaler.

5. Beregning

Beregning
Procentreguleres
Dellsnberegnes
Periodeberegnes
Pensionsgivende
Over/merarbejdsgivends

En time = 1,10 bevillingstime, safremt lendel 5050 er i kraft.
En time = 1,00 bevillingstime for svrige.

Beregning fortaller dig lidt om det belob du skal indberette, og hvad der kommer
ud af systemet.

Procentreguleres, betyder at du skal indberette et belob i grundbeleb i Mar-12
niveau, og at dette grundbelob bliver procentreguleret efter geldende sats. Belobet
kan vare arligt, manedligt, pr. time, pr. mode eller andet alt efter hvilken londel du

indberetter.
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Dellonberegnes, betyder at hvis en medarbejder er pa deltid, skal du alligevel
indberette det belob medarbejderen ville fa, hvis vedkommende var pa fuld tid. Pa
den made behover du ikke at tenke pa londelen, hvis eller nar medarbejderen skif-
ter tid. I nogen situationer kan du have behov for at der beregnes et fuldt belob
uanset om medarbejderen er pa deltid eller e}, 1 de situationer har du behov for at
finde en londel, der ikke dellonberegner.

Periodeberegnes, betyder at hvis en medarbejder starter eller stopper midt i en
maned, sa vil lendelen blive beregnet ud fra den dato, der indrapporteres. I visse
situationer, kan du have behov for at der beregnes en fuld méaned pa londelen
uanset hvilken dag medarbejderen stoppes eller starter, i de situationer har du be-
hov for at finde en londel, der ikke periodeberegner.

Pensionsgivende, betyder at londelen indgar i beregningsgrundlaget for pensi-
onsbidraget. Hvis du skal bruge en londel, der ikke indgar, skal du finde en, der
ikke er pensionsgivende.

Over-/merarbejdsgivende, betyder at londelen indgir i beregningsgrundlaget
for overarbejde og merarbejde. Hvis du skal bruge en londel, der ikke indgar, skal

du finde en, der ikke er over-/merarbejdsgivende.

I denne del af londelsbeskrivelsen vil du ogsa fa oplysning om hvordan eventuelle
bevillingstimer beregnes og hvordan

6. Felt 1 — 4 Engangs- og Felt 1 — 6 Labende

Settes aut. = 1 (Felt 1)
Settes automatisk = 1.

f-lrlig: grundbelsb udgsr:
Niveau 31/3-12 Niveau 1/10-97
Pr. 1/4-2012 [Esrs 1/4-2009

1. - 3. &r kr. 36.700,0
4. - 6. &r  kr. 41.800,0
7. - B. Br kr. 48.500,0
8. og £lg. &r kr. 57.000,0

[EE=SN=E=

Pa engangslondele er der 4 felter og pa lobende londele er der 6 felter, der alle skal
indberettes forskelligt alt efter hvilken londel du bruger. P4 nogle londele skal du
kun udfylde et enkelt eller to felter, pa andre, skal du udfylde alle. Pa den enkelte
londel er det beskrevet hvad du skal indberette.

Nogle af beskrivelser er sd lange at de skal ”lukkes op”, det gor du ved at
trykke pa ”’plus-knappen”
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Da der er mange forskellige muligheder for at indberette pa den enkelte londel,
det er kompleksiteten i aftalerne, der betinger hvad der skal indberettes her. I
denne vejledning giver vi de mest gengse eksempler, resten skal leses pa den en-
kelte londelsbeskrivelse.

Sats — du skal finde den sats, der anviser eller trakker det belob eller den procent,
der er beskrevet i den relevante hjemmel.

Satsen gor det muligt fra centralt hold at rette fx pensionsprocenten for alle ansat-
te efter en bestemt overenskomst, nar der har varet overenskomstforhandlinger.

Arligt grundbelob — du skal indberette et belob, der svarer til niveau pr.
31.12.2012.

Hvis du af hjemmelen kan se et méanedligt grundbelob, skal dette omregnes til dr-
ligt grundbelob. Var opmarksom pa at der findes andre niveauer, nar det fx gzl-
der aftaler der vedrorer fx Gronland eller kommunerne.

Grundbelobet gor det muligt fra centralt hold at rette fx tilleg for alle, nar der sker
en a@ndring af reguleringsprocenten.

Arligt belob — du skal indberette et belob, der svarer til aktuelt niveau, du skal alt-
sa ikke omregne til grundbelob, men evt. fra manedligt til arligt belob.

Alt efter landelen, kan du komme ud for at skulle indberette fx antal meder, antal
kilometer, antal timer, manedligt grundbeleb, manedligt belob, timelon, maneds-
lon, procent, et 0, ingenting og meget andet, ligesom du kan komme ud for en
kombination af flere pa de forskellige londelsfelter.

Var opmearksom pd, at du ved indberetning ikke overskrider de maksimum- eller
minimumsgrenser, som systemet er sat op med.

Ved engangsindberetninger i SLS kan du indtaste op til maksimumgrensen og
derefter abne indberetningen igen for at tilfoje yderligere. I HR-lon er det muligt
at indberette samme londel flere gange pa samme dato.

Fx:

Arl. grundbelgb (Felt 1)
Min.: kr. 0,01 - Max.: kr. 470.000,00

Hvis du ofte har brug for at indberette 500.000 pa londelen, skal du forst anmode

om at fa forhejet belobet (ved at oprette en sag til lensupporten) eller finde en
anden relevant londel.

7. KREDKO - Kreditorkode
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Kreditor
Kreditorkode jf. SLS-Guiden.

Nir du trekker fx pensionsbidrag fra en medarbejder, skal de penge du trekker,
sendes til pensionskassen, jf. overenskomsterne/organisations- aftalerne. Til det
formal er der oprettet kreditorkoder 1 SLS.

I mange tilfelde bliver kreditorkoden oprettet automatisk, men 1 visse tilfelde skal
du specificere hvilken kreditor, du vil have pengene sendt til.

Hver kreditorkode relaterer til en bestemt pensionskasse eller forening jf. SLS-
guiden.

Pa de fleste individuelt aftalte pensionsordninger (IA-pension), skal du ikke bruge
kreditorkode, men indberette pensionskassens regnr. og kontonr

8. Relaterede lgndele

Relaterede lendele
Lendels-resultat opsummeres bl.a. til beregning af:
- fradragslendele.

Nogen gange vil den indberetning du foretager pa en londel, pavirke andre londe-
le. Hvis det sker, vil der sta noget i “Relaterede londele”.

Fx: Relaterede Igndele

Logndels-resultat opsummeres bl.a. til beregning af:
- fradragslgndele.

- over- og merarbejdslegndele (PKAT 179).

- timelgndele

I dette tilfelde betyder det, at det der beregnes pa denne londel, medtages, hvis du
fx indberetter ferietrak, hvis du skal udbetales overarbejde (dog kun til personale-
kategori 179, Handverkere) eller timelon til medarbejderen.

9. Hiemmel
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Hjemmel
-]

Skov- og Naturstyrelsen:
Aftalen af 18. juni 19387 mellem Finansministeriet og CO I og CO II. Skrivelse j.nr. 1%986-4111/729/120-1.

Hillered-Holte-Bernehaveseminarium:
Aftalen af 21. november 1989 mellem Finansministeriet og HK/STAT. Skrivelse j.nr. 1989-42353-1.

Danmarks Miljsunderssgelser:
Aftalen af 29. januar 1991 mellem Finansministeriet og HE/STAT. Skriwvelse j.nr. B895-405/664/120-1.
Brev fra Finensministeriet (APD) af 30/1-1991 til Miljeministeriet. Skrivelse j.nr. 91-403/111-1.

Her vil du kunne se med hvilken hjemmel londelen er oprettet. Det er vasentligt
at du sikrer dig, at der er korrekt hjemmel, inden du anviser eller treekker lon
til/ fra medarbejderen

10. Bemeerkninger

Bemarkninger

Lendelen anvendes wed betaling for udfsrt overarbejde. Overarbejdsbetalingen beregnes af den len, der oppebzres den
1. i mAneden efter indrapporteringstidspunktet, hvilket vil sige, at det normalt er lennen pa
udbetalingstidspunktet, overarbejdsbetalingen beregnes af.

Lendelen kan tidligst beregne samtidig med indeverende manedslsn for LF1 og med manedslennen den efterfelgende maned
for evrige.

Belgb pr. overarbejdstime beregnes som 1/1924 af drslennen + 50%.

Safremt LKKO er 13-16 eller 32 den 1. i den pa indrapporteringsdatoen fslgende maned
afvises lendelen.

Her kan du laese om der er yderligere bemarkninger til londelen. Fx beregnings-
metode eller andre opmarksomhedspunkter

Fx
Safremt AKKO er 13-16 eller 32 den 1. i den pad indrapporteringsdatoen
felgende maned afvises lgndelen.

I eksemplet fir du at vide, at du ikke kan indberette londelen, fordi systemet be-
regner pd baggrund af lonnen i den efterfolgende maned, men idet medarbejderen
er fratradt, vil der ikke blive beregnet lon i den efterfolgende maned og der er
dermed ikke noget beregningsgrundlag.
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