Side 1 af 23

Koder og begreber

I denne vejledning kan du laese om hvilke koder og begreber, der anvendes i
lonsystemet, samt hvilken betydning de har.

Pa de folgende sider, finder du en alfabetisk oversigt inkl. beskrivelse.
Indhold

1. Adm.tj.sted — Administrativt tjenestested ...,
2. Ans.form — ANS@ttelSESTOrM. .. it
3. BVLR — Bevillingslonramme.........cccovvvivininiiiiiiiicccccssens
4. DISCO-koder 0g JODStAtUS .....c.cciuiviiiiiiiiiiiiiiiicissn s
5. Erindringer i SLS — Pamindelser 1 HR-Lon ..o
6. Forhb.org. — Forhandlingsberettiget 0rganisation ............coeveeeeeuevrereererreseenensenes
7. FOrs@@sOrdNINg.......cucuiiiiiiiiiiiiiciiici s
8. Fortegn pa engangslondele ...
9. HGRP — HOVEAZIUPPE ...ttt
10. Klass.stiko — Klassificeret stillingsbetegnelse ...,
11. Komko — Kommunekode ..o
12. Kredko — Ktreditorkode ......ccueviieciiiniiieiiiciciiccceece e
13, Landekode.. ...
14, LE - LONOIM ottt
15. LG — LoNZENEIaAtiON ...ttt
16. LKO — 1o0NKOAEL /IGNACLE ..ottt eeteneeneesestenesneenene
17. Lokalt stillingsSnumMmMET........couiuiiiiiiiiiiiiiiirsesss s
18, LoNanCIENNILEL ..cviiiiiciceiicicicic e
19, Lonpulje....c.oiiiiiiiii s
20. Officielt stillINZSNUMMIET .....vviiuiiiriiiiiiiiii s
21. P-nummer - produktenhedSnummer ........ccccevieniniierinniencceseceeeens
22. PENSAB - pensionsalderberegningssystem ..........cccvvevvniiiriiniiinnininninenniennns
23. PKAT — personalekate@Oori ......cuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiicisiisesecsnesssssssenesssssnens
24. PLBNR — personlobenummer ...
25. Pamindelser i HR-Lon — Erindringer i SIS ...c.cccoviiiiniiiiiciccen
26. SAMKO - Skattesammentykningskode..........ccovevviiiiniiiinniiinicen
27. STIKO - StIHNZSKOAE.....cuiueiiieciciiiieiciriceieeeeeeee e eseaens
28. StillingSkONtrOINUMMET . ..c.cuiviiiiiiiiiiiii e
29. SUMKO — Summefingskode ..o
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1. Adm.tj.sted — Administrativt tjenestested

Administrativt tjenestested bruges til:

e Styring af automatisk opsxtning af P-numre pa lonmodtagerregistrene.

Administrative tjenestesteder oprettes og indrapporteres af institutionen, saledes
at der er et administrativt tjenestested for hver arbejdspladsadresse (P-nummer),
som institutionen har.

P-numre oprettes hos Erhvervsstyrelsen.

Derefter kan I bestille en ops@tning via Statens Administrations Serviceportal, der
tilknytter P-numrene til de administrative tjenestesteder. Det betyder, at nar I
indrapporterer et givent administrativt tjenestested pd en medarbejders register, sa
vil lonsystemet videregive oplysningen om det tilknyttede P-nummer til
elndkomst, og SKAT.

Administrative tjenestesteder kan ikke oprettes i HR-Lon, kun i SLS. Men man
kan indrapportere administrative tjenestesteder i HR-Lon, nar de er oprettet i SLS
— dog forst lonkerslen efter oprettelsen.

VIGTIGT: Man ma IKKE indrapportere administrative tjenestesteder pa
lonmodtagerregistre frem i tiden, hvis der er knyttet forskellige P-numre til disse.
Grunden til dette er, sa vil P-nummeret blive andret til det P-nummer, der henger
sammen med det nye administrative tjenestested. Arsagen til dette er, at P-
nummeret ikke er dato-styret i SLS.

e Opsatning af kommunekode, hvis denne skal afvige fra den automatisk
dannede (anvendes kun for lonmodtagere pa gammel lon, der aflonnes efter
stedtilleg)
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Du opretter Administrative tjenestesteder her i SLS:

@& statens Lansystem [

Lansystem Applikationer Inds‘[llllng Hjeelp

Information:

Sikkerhed: —

Du indrapporterer oprettede administrative tjenestesteder 1 vinduet
”Konteringer...” i SLS og ”Opret kontering” i HR-Lon.

2. Ans.form — Ansaettelsesform

Anszttelsesform bruges til at markere szrlige forhold omkring den enkelte
medarbejders ansattelsesstatus.

Oversigt — ansattelsesformer:

IS Statistikoplysning - Veelg ans...é‘_'lﬂ

Veerdi Tekst
1|Kontraktanssttelse -
2|Funktion orloviferie H
3|Leerling / Praktikant
4|Beskyttet stiling
5|Beskeftigelzesordning
6

7

8

9

Udidnt tignestemand
Wikar
Aremdlsstiling
Frivilig fratreeden

(e e )i

Brugervejledning — Koder og begreber



Side 4 af 23

Du kan indrapportere ansattelsesform via ”’Statistikoplysninger” 1 SLS og HR-

Lon.

Oversigt — inkl. beskrivelse:

Ans.form

Anvendelse

Beskrivelse

1

indrapporteres

Kontraktanszttelse 1 kontraktstyrelse

2

udgdet

Funktion orlov/ferie

3

indrapporteres

Laerling/praktikant — anvendes ifm. elever,
der er fritaget for AUB-bidrag

udgdet

Beskyttet stilling

automatisk

Beskaftigelsesordning — ansattelsesform
opsxttes automatisk = 5, nar der
indrapporteres en Beskaftigelsesordning,
og den har betydning for kontering af
lonudgiften ifm. refusionslendele

indrapporteres

Udlant tjenestemand

e Nir ansaxttelsesform 6 er registreret pa
lonregistret, dannes londel 1150
automatisk, og medferer at lonforbrug
og bevillingstimer (fra konto 18.11 —
18.81), automatisk posteres pa konto
18.88

o Londel 1160 dannes automatisk, hvilket
medforer en modpost og kontering pa
konto 61.33. Nair refusion for udlinte
tjenestemand modtages, foretages en
udligning af konto 61.33 i regnskabet

NOTE: Du kan ikke se londel 1150 og
1160 pa lonmodtagerregister. De to londele
bliver dog udskrevet pa konteringsuddata
fra lonsystemet

indrapporteres

Vikar — ansazttelsesform 7 kan bruges ved
ansaxttelse af vikarer.

indrapporteres

Aremalsstilling - anvendes efter aftale med
Finansministeriets departement i
forbindelse med medarbejdere der ansaxttes
pa aremal.

NOTE: Hvis medarbejdere ogsi er
kontraktansat i en kontraktstyrelse,
anvendes i stedet vaerdien = 1.

indrapporteres

Frivillig fratreeden - anvendes i forbindelse
med frivillig fratreeden 1 tilknytning til
tjenestefrihed med lon.
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3. BVLR — Bevillingslgnramme

Finansministeriets stillingskontrol indebzrer, at visse stillinger skal godkendes af
Finansministeriets departement forud for oprettelse.

Det gxlder tjenestemandsstillinger, overenskomststillinger og stillinger pa
individuelle lonvilkir der klassificeres i - eller kan henfores til lonramme 37 eller
derover.

Klassificering af stillinger 1 lonramme 35 og 36 foretages i det enkelte ministerium.
Der anvendes folgende vardier: 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 og 42.

Du kan indrapportere bevillingslonramme via ”Statistikoplysninger” i SLS og HR-
Lon.

Bevillingslonramme opszattes automatisk, nar der indrapporteres en lonramme
storre end eller lig med 35 pa gammel lon.

Som hovedregel opszttes bevillingslonramme ikke automatisk for ansatte pa Ny
lon (klasse = 50 og derover). Dette galder dog ikke for fx special- og
chetkonsulenter, hvor bevillingslonramme opszttes automatisk, uanset de er pa ny
lon — se yderligere i hvilke tilfzlde, der opsattes bevillingslonramme automatisk, 1
de enkelte PKAT-beskrivelser i SLS guiden.

4. DISCO-koder og Jobstatus

DISCO og Jobstatus: International Standard Classification of Occupations

Af hensyn lonstatistikken skal der indberettes oplysninger om medarbejdernes
arbejdsfunktion og jobstatus.

DISCO-koder er en 6-cifret kode til beskrivelse af selve jobfunktionen.

Jobstatus er en 1-cifret kode til beskrivelse af medarbejderens jobstatus.
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De kodevzrdier du skal indrapportere til lonsystemet, finder du pa Danmarks
Statistiks hjemmeside, hvortil du ogsa retter evt. tvivlssporgsmal.

Du kan indrapportere DISCO og Jobstatus via “Statistikoplysninger” i SLS og
HR-Lon.

DISCO og Jobstatus opszttes automatisk = 9 taller (skal ikke oplyses”), for visse
ansaxttelsesforhold, fx efterindtegter.

5. Erindringer i SLS — Pamindelser i HR-Lan

Erindringer (Pamindelser) er en facilitet 1 lonsystemet, der giver mulighed for at
indlaegge tekster pa den enkelte lonmodtager, fx ”Orlov opherer pr. xx?”” samt
registrere Jubileumsanciennitet.

Du valger relevant teksttype og evt. en ”Dato” - jf. oversigt nedenfor. Fordelen
ved at bruge "Teksttype” og ”Tekst” sammen med en ”Dato” er, at du fir
erindringer udmeldt pa en Erindringsliste, som kan hentes 1 LDV. Den
indrapporterede tekst og dato vil fremga af dette uddata 2 maneder for den
registrerede erindringsdato.

Oversigt — erindringstyper (eksempel — der er flere):

B Erindring - Veelg teksttype E‘_ld—hl
el |

Vaerdi Tekst ]
1|Erindringsdato 1 -
2|Jubilzzumsanciennitet
J|Praveanseettelse
4|Aremdlsanszsttelse
g

6

7

8

1

Tjenestefriheds ophar
Erindringsdato 2
Erindringsdato
Erindringzdato

9|Stop for LR-skift (Bane Dk}
10|0pher af AER-elevforhold
11|Ferigafregning

12| Straks erindring

[ves ][ we. [ sea ][ aonuter |

BEM/ERK: Ved indrapportering af Teksttype 4 — Aremalsanszttelse, vil den
indrapporterede erindringstype danne afgangsarsag 10 automatisk.
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Nir du indrapporterer Jubil@umsanciennitet, skal du taste datoen hvorfra
jubileumsancienniteten skal beregnes. Sa vil lenmodtageren automatisk optrade
pa en Jubileumsliste, som findes 1 LDV — dret inden lonmodtageren har 25 hhv.
40 ars jubileeum.

BEM/RK: Erindringstype 12 er en straks erindring, og det betyder at den
udskrives lige efter den er indrapporteret - og kun denne ene gang.

6. Forhb.org. — Forhandlingsberettiget organisation

Du finder koden for forhandlingsberettiget organisation i ”Overenskomstvinduet”
i SLS:

I3 Overenskomstoplysning - V... 'E‘_‘éj

Q
Nr. | Nawvn |J

1040 TIW e

3ACTIM
4LcTim =
5|Tjenestemzsnd pd Grenland
G{0GU TIM T
T|L og P regi

8[EjL og P regi

9|Andre TIM
11|CFU TIOK STK
12|CFU TIOK CO 10
13|CFU TIOK AC -

BTN e e ey

Som hovedregel skal du ikke indrapportere forhandlingsberettiget organisation,
som du finder i "Overenskomstvinduet” i SLS og under “Indplacering” i HR-Lon
1 feltet ”Forh.fxllesskab”.

Forhandlingsberettiget organisation dannes automatisk ud fra klassificeret
stillingsbetegnelse — og anvendes fx ifm. lonforhandlinger.
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7. Forsggsordning

Forsogsordning er en markering pa lonmodtagerens register, der fortzller, om
lonmodtageren er omfattet af nye lonsystemer eller ny ordning for chefer — og
anvendes bl.a. til kontrol af, hvilke londele, du ma bruge pa den enkelte
lonmodtager.

I SLS ajourferes forsegsordning i ’Overenskomst™ 1 feltet “Forsegsordning”.

I HR-Lon ajourfores forsogsordning i Indplacering”.
Chefer, der er omfattet af lokallon-/cheflonsaftalens protokollat 1, har vardien 7 i
forsegsordning.

Foruden forsegsordning 7 forefindes folgende forsegsordninger:
- 4 Nyt lonsystem incl. forseg

- 6 Andet (erhvervskoler)

- 8 Topchef

-9 Uden for CFU

Forsegsordning dannes automatisk, og skal kun undtagelsesvist rettes.

8. Fortegn pa engangslgndele

Engangslondele er tilleg eller fradrag - set med lonmodtagerojne, athengig af
hvilket fortegn du anvender:

Londels-interval Londels-interval
Fortegn 0 —6999: ”fodte” tilleg 7000 — 9999: ”fodte”
fradrag
+ eller blank Tilleg Fradrag
- (minus) Fradrag Tilleg
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UNDTAGELSE: er dog londel 5062/50066 til Ferielonregulering, der bliver tilleg
eller fradrag automatisk afthengig af deltid 1 optjeningsaret og
afholdelsestidspunktet.

Hovedreglen er, at du kun indrapporterer fortegn hvis engangslendelen skal vaere
noget andet end den er ”fodt” til. Bruger du eksempelvis en londel = 7257:
Tilbagebetaling IAP — der pa lonsedlen skal vare et tilleg — sa skal du bruge minus
som fortegn.

Ellers skal du kun bruge fortegn i forbindelse med rettelse af tidligere
indrapporteringer.

Eksempel

Hvis du har brug for at forhoje eller nedsktive belob/timer pd en engangslondel,
kan du gore dette siledes:

B2 890567-2232 001 vwv, mmm - Engangslandel | =

Engangslgndel Redigér Vis Referencer Vinduer Hjaelp

Lendel: 4986 Timelan

Dato: |01-05-2014

Hjemmel: jemmelsnr...

Timer 100,00 @w 2 decimaler

+/-:

I 890567-2232 001 vwv, mmm - Engangslgndel =y X

Engangslendel Redigér Vis Referencer Vinduer Hjeelp

Lendel. 4886 Timelsn

Dato: |01-05-2014

Hjemmel: jemmelsnr...

Timer 100,00 +- me{l 2 decimaler

-

Decimaler pafores automatisk.
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9. HGRP — Hovedgruppe

I forbindelse med dannelse af diverse uddata fra lonsystemet, sker der en
specifikation i forhold til medarbejderes ansattelsesforhold (PKAT), pa denne
made:

1: Tjenestemand

2: Tjenestemandslignende

3: Overenskomstansatte

4: Regulativlennede

5: Individuelle anszttelsesforhold
6: Andre ansattelsesforhold

9: Uspecificerede anszttelsesforhold

Hovedgruppe dannes automatisk og kan ikke indrapporteres.

10. Klass.stiko — Klassificeret stillingsbetegnelse

For at tilgodese bl.a. Finansministeriets og Danmarks Statistiks krav til statistikker,
skal der for tjenestemand og tjenestemandslignende, indrapporteres en
klassificeret stillingsbetegnelse, der indeholder oplysning om lenmodtagerens
forhandlingsberettigede organisation.

Alle klassificeret stillingsbetegnelser er 5-cifrede og starter med 74"

Du finder en oversigt over klassificeret stillingsbetegnelser i SLS-guiden samt via
opslag 1 HR-Len og SLS:
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I8 Overenskomstoplysning - V... { = | \_i:h]

% fuldmasgtig
Kode Navn J

42545 Fuldmzegtig -
42540 |Fuldmzegtig
1445|Fuldmzegtig
1447 |Fuldmaegtig
1445 Fuldmzegtig
42530|Fuldmzegtig
42525|Fuldmzegtig
42505|Fuldmzegtig
42504 |Fuldmzegtig
42500|Fuldmzegtig
14196|Fuldmzegtig
1443 |Fuldmzsegtigelsv

11

l Veelg ]| Mis... |[ =eg “ &nnullér]

Du skal ALTID indrapportere klassificeret stillingsbetegnelse ved oprettelse af
tjenestemand/ tjenestemandslignende.

Nye klassificeret stillingsbetegnelser oprettes ved henvendelse til Statens
Administrations Serviceportal.

11. Komko — Kommunekode

Kommunekoden bruges til at udbetale den rigtige lon til skalatrinsansatte pa
gammel lon, 1 de tilfzlde hvor lennen er bestemt af hvor virksomheden er
beliggende. Det er ud fra kommunekoden, at stedtillegssatsen opszattes.

Kommunekoden dannes automatisk ud fra delregnskabsnummer, og kan kun
andres ved at oprette et nyt administrativt tjenestested med tilhorende
kommunekode.

12. Kredko — Kreditorkode

I forbindelse med indrapportering af en rakke londele, fx pensionsbidrag, skal der
angives hvilken kreditor pengene skal sendes til.
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Kreditorkode er en 5-cifret kode, der identificerer en belobsmodtager/kreditor.

Du finder en oversigt over kreditorkoder via opslagsknap i SLS, eller i SLS guiden.

Kreditorkoder dannes i nogle tilfxlde automatisk, jf. PKAT- og
londelsbeskrivelse.

Du skal indrapportere kreditorkode, jf. den enkelte londelsbeskrivelse.

13. Landekode

Lonmodtagere, der er bosat i udlandet, skal indrapporteres i SLS/HR-lon med
korrekt udenlandsk adresse og landekode. Dette er et krav fra SKAT.

Nyoprettede registre kan ikke beregne - medmindre I har indberettet korrekte

adresseoplysninger i vinduet “Primer adresse” (SLS)/Alternativ adresse (HR-lon).

Bemazerk:
Hyvis I har lenmodtagere, som bor i Danmark — men z&k¢ har en cpr. adresse, skal
I sorge for at indrapportere folgende 1 SLS (dette kan ikke gores i HR-lon):

e THaste felter, Datofelter 5, tast 99 i feltet: Adressekode (0, 1, 99)

14. LF - Lanform

Lonform er en 1-cifret kode, der identificerer hvordan lon til en medarbejder skal
udbetales:

1: Forudlennet
2: Bagudleonnet

3: Timelonnet

Lonform dannes automatisk, jf. PKAT-beskrivelsen.
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Du skal kun indrapportere lonform, hvis den undtagelsesvis afviger fra den
lonform, som systemet automatisk danner.

15. LG — Lgngeneration

Longeneration anvendes til at nummerere de enkelte lonkersler inden for et ar.
Longeneration-nummereringen - der folger de forudlennedes lonperiode - er altid
en maned forud for den faktiske kalendermaned, fx vil Longeneration 02 vare

lonkerslerne i januar maned.

Eksempel
LG 08, 2. lgnkarsel

e forudlennede far lon for august

e bagud- og timelonnede far lon for juli

LG 08, 1. lenkersel (kun efterreguleringer anvises)

e forudlennede kan fa lon for juli eller tidligere

e bagud- og timelonnede kan fa lon for juni eller tidligere

16. LKO - Ignkoder/lgndele

LKO (londele/londele) er pa 4 eller 5 cifre, og kan udbetale og eller kontere lon.

Lgndels-interval

Lgndels-interval

Tekniske londele, der
bl.a. konterer

0-1999

9999 og derover

Fortegn 2000 — 6999: ’fodte” 7000 — 9999: “fodte”
tilleg fradrag
+ eller blank Tilleg Fradrag
- (minus) Fradrag Tilleg
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Visse londele dannes automatisk, fx ATP londel 7040, jf. PKAT- og
londelsbeskrivelser 1 SLS-guiden.

17. Lokalt stillingsnummer

Lokalt stillingsnummer er et valgtfrit felt, som frit kan anvendes efter
institutionens onske.

Du kan indrapportere Lokalt stillingsnummer i Statistikoplysninger i bade SLS og
HR-Lon.

18. Lenanciennitet

Lonanciennitetsdatoen i SLS og HR-Lon (i Overenskomstvinduet/Indplacering)
er udelukkende en ”indplaceringsanciennitet”, sa denne dato kan ikke anvendes
som udtryk for den reelle lonanciennitet. Datoen er saledes kun malrettet at kunne
sikre en korrekt lonindplacering.

Hvis man har behov for at registrere den korrekte Lonanciennitetsdato, kan dette
kun ske i SLS i Faste felter, Datofelter 0, feltet Lonanciennitetsdato (manuelt).

19. Lenpulje

Lonpulje er en markering pa lonmodtagerens register, der fortaller, om
lonmodtageren er omfattet af lokal- eller cheflon.

Lonpulje anvendes bl.a. til kontrol af, hvilke londele du ma bruge pa det enkelte
lonmodtagerregister.

I SLS ajourfores Lonpulje i vinduet ”Overenskomst”.
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I HR-Lon ajourfores Lonpulje under “Indplacering”.

Lonpulje dannes automatisk.

Der forefindes folgende lonpuljer i lonsystemet:
- 1 Cheflon

- 2 Lokallen

- 9 Ikke nyt lonsystem

Du skal kun indrapportere lonpulje hvis verdien skal rettes eller slettes.

20. Officielt stillingsnummer

Officielt stillingsnummer anvendes i forbindelse med registrering af
stillingskontrolnummer. Finansministeriets stillingskontrol indebzrer, at visse
stillinger ikke kan oprettes uden godkendelse fra Finansministeriet. Det drejer sig
om stillinger 1 lonramme 37 og derover.

Du finder en oversigt over stillingskontrolnumre via opslagsknap i SLS.

Officielt stillingsnummer dannes ikke automatisk - og skal indrapporteres i feltet
”Officiel stilling” 1 statistikoplysninger i bade SLS og HR-Lon.

Du indrapporterer officiel stilling (stillingskontrol) via ”Ansattelsesforhold” []
”Statistikoplysinger”.

21. P-nummer - produktenhedsnummer

En P-enhed representerer det sted, hvor der drives virksomhed fra. En
vitksomhed med et CVR-nummer kan have mere end en P-enhed, hvis der drives
virksomhed fra flere adresset.

En P-enhed far ogsa tildelt et entydigt identifikationsnummer - et P-nummer -
som er et 10-cifret nummer. Et P-nummer vil altid vare tilknyttet et CVR -
nummer. En P-enhed er en del af virksomhedens stamdata og er reguleret i CVR-
loven med tilhorende bekendtgorelse.
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Virksomheden har pligt til selv at vedligeholde sine oplysninger om P-enheder. En
rekke offentlige myndigheder anvender P-enheder i forbindelse med deres
myndighedsudevelse det er derfor vigtigt, at de registrerede oplysninger om
virksomhedens P-enheder er rigtige.

P-numre oprettes hos Erhvervsstyrelsen.
NB! Se ogsa beskrivelsen af administrativt tjenestested i denne vejledning.

VIGTIGT: Man ma IKKE indrapportere administrative tjenestesteder pa
lonmodtagerregistre frem i tiden, hvis der er knyttet forskellige P-numre til disse.
Grunden til dette er, si vil P-nummeret blive @ndret til det P-nummer, der henger
sammen med det nye administrative tjenestested. Arsagen til dette er, at P-
nummeret ikke er dato-styret i SLS.

Et P-nummer pr. lonmodtager indenfor samme SE-nummer

Da SKAT kun vil acceptere ét P-nummer pr. lonmodtager indenfor samme SE-
nummer, opsatter/@ndrer vi P-nummeret maskinelt for en lonmodtager, hvis
pagzldende har forskellige P-numre i samme virksomhed.

Opsatningen foretages ved, at SLS udpeger det ansattelsesforhold, der er
hovedansattelsen, hvorefter P-nummeret fra dette overfores til de ovrige
anszttelsesforhold med samme CPR-nummer - hvis SE-nummeret er identisk.

Hovedanszttelsen udpeges ud fra folgende kriterier, der listes i prioriteret
rekkefolge:

Skattekorttype:

Hvis der er indrapporteret et hovedkort under skattelondele pa et
ansaxttelsesforhold, anses dette som hovedanszttelsen. Frikort prioriteres efter
hovedkort og for bikort.

Hyvis skattekorttypen er identisk, sondrer vi pa indholdet af feltet Hovedansattelse
er et fast felt, der kan indrapporteres under faste felter, ”Ovrige”. Hvis I swtter
feltet = 1, anses det pagaldende ansattelsesforhold for at vere hovedansattelsen.

Hyvis feltet er 1 pa flere ansattelsesforhold, sondrer vi pa, om der er
indrapporteret en fratredelsesdato jf. nedenfor:

Ansattelsesforhold med AKKO 13-16 samt 32, der ikke far udbetalt lon, er
bianszttelser — ovrige AKKO’er er hovedansattelser.

Hyvis der ikke er en fratradelsesdato, sondrer vi pa, hvilken PKAT, pagaldende
har:
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Engangsregistre samt PKAT 026, 027, 107, 549, 554, 693, 694, 505, 507, 102, 080,
082, 083, 105, 531, 095, 480, 484, 547, 750, 754, 081 og 091 vil blive udpeget som
biansettelsert.

Hyvis registrene har samme PKAT, sondrer vi pa lenformen:
LF 1 (forudlennede) og 2 (bagudlonnede) er hovedansattelser, LF 3
(timelonnede) er bianszttelser.

Hvis lonformen er identisk, sondrer vi pa deltid (ansattelseskvoten). Den med
den hojeste kvote (hojeste deltid), udpeges som hovedansaxttelsen — en
fuldtidslennet kommer for en deltidslonnet, og den med heojeste dellonsbrok
prioriteres for den anden.

Endelig udpeges det laveste lobenummer som hovedansazttelse, safremt alle
ovenstiende kriterier er identiske.

Advis
Vi danner advis RR2932 for de ansazttelsesforhold, hvor vi endrer P-nummeret
maskinelt.

I kan sd foretage eventuelle rettelser pa registrene — I kan eventuelt indrapportere i
Fast felter, Ovrige, feltet Hovedanszttelse = 1 og dermed udpege
hovedansattelsen.

Vi danner advis RR2932 med denne tekst:
"P-nummer XXX stemmer ikke med P-nummer YYY for hovedansattelsen (LBNR 999).
P-nummer andres Jf. emmebeskrivelsen Koder og Begreber”.

22. PENSAB - pensionsalderberegningssystem

I PENSAB-systemet skal der lobende registreres oplysninger til brug for
fastsacttelse af pensionsalder. PENSAB dakker de medarbejdere for hvem staten
har pensionsforpligtelse, fx tjenestemand.

PENSAB skal lette de statslige virksomheder med det administrative arbejde, nar
en tjenestemand fratreeder.
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For at sikre, at det kun er potentielle statspensionister der overfores til PENSAB,
er der i lonsystemet en markering:

[ [& PENSAB-data - Veelg PENS... { = | Lﬂ&l
QL |

Veerdi | Tekst | |
1|Civilarbejderioven
2|Banestyrelzen
3|Overenskomst m. tj.m. pension
S(udenfor statens pens. forpligt.

-~

BTN B N

| — ;- ——

0 = statens pensionsforpligtelse (0 svarer ogsa til at feltet er blankt)

For tjenestemand pd Ny lon, skal du indrapportere pensionsskalatrinnet under
PENSAB knappen i SLS. Dette pensionsskalatrin bestemmer beregning af
pensionsbidraget.

Du kan ikke indrapportere pensionsskalatrin i HR-Lon.

Efter hver 2. lonkorsel, overmeldes data fra lonsystemet til PENSAB-systemet.

23. PKAT - personalekategori

PKAT er en 3-cifret kode, der identificerer den aftale eller overenskomst som
medarbejderen er ansat i henhold til.

Du finder PKAT beskrivelserne i SLS guiden. Disse beskrivelser indeholder
oplysninger om de mest anvendte londele til den pagzldende PKAT, og hvilke
londele, der dannes automatisk ved indrapportering af den piagaldende PKAT.
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24. PLBNR — personlgbenummer

Alle lonmodtagere i lonsystemet er identificeret ved cpr.nr. + et
personlebenummer = lennummer.

Personlobenummeret angives som hovedregel = 000 for en fastansat
medarbejder.

Der kan anvendes personlobenummer-vzardi:

e (000 — 097 efter virksomhedens behov
e 098 og 099 kun til funktionsvederlag

1XX eller 2XX dannes automatisk for engangsregistre, fx PKAT 780.

Ved nyansettelser i SLS/HR-lon, kan du lade systemet finde et ”ledigt”
personlebenummer, hvor der sa vil blive valgt det forst ledige nummer — men, du
kan naturligvis ogsa indrapportere det (dog ikke ifm. engangsregistre).

25. Pamindelser i HR-Lgn — Erindringer i SLS

Pamindelser (Erindringer) er en facilitet i lonsystemet, der giver mulighed for at
indlegge tekster pa den enkelte lonmodtager, fx ”Otlov opherer pr. xx?” samt
registrere Jubileumsanciennitet.

Du valger relevant pamindelseskode og evt. en ”Dato” - jf. oversigt nedenfor.
Fordelen ved at bruge ”Pamindelseskode” og ”Tekst” sammen med en ”"Dato” er,
at du far erindringer udmeldt pa en Erindringsliste, som kan hentes 1 LDV. Den
indrapporterede tekst og dato vil fremga af dette uddata 2 maneder for den
registrerede pamindelsesdato.
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Opret pamindelse

Pamindelsesdato Pamindelseskode

01-08-2014 |[F

Pamindelsestekst

Erindringsdato 1 (1)
Erindringsdato 2 (6)
Erindringsdato (7)
Erindringsdato (&)
Ferieafregning (11}
Fodselsdag (51)
Jubilzzumsanciennitet (2]
Ophgr af AER-elevforhold (10)
Prgveanszttelse (3)
Seniorbonus (50)

Stop for LR-skift (Bane Dk) (9)
Straks erindring (12)
Tjenestefriheds opher (5)
Arem3lsanszsttelse (4)

60 (60)

61 (61)

62 (62)

63 (63)

64 (64)

65 (65)

66 (66)

67 (67)

68 (68)

69 (69)

70 (70)

71 (71)

72 (72)

73(73)

74 (74)

26. SAMKO - Skattesammenrykningskode

SAMKO bruges til at periodeangive forbrug i lonsystemet. I forbindelse med
lonberegning og kontering sker der automatisk en markering af de beregnede
belob i Sumdata — se mere i brugervejledningen: Sumdata

2: Forudlen

3: Bagudlon

4: Timelon

5: Efterreguleringer vedr. indevaerende skattedr

0: Efterreguleringer vedr. gammelt skattear
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27. STIKO - Stillingskode

Du kan finde en oversigt over alle stillingskoder via Opslagsknap i SLS og i SLS-
guiden.

Far du brug for en stillingskode til en stillingsbetegnelse, som ikke findes, kan du
en sag med oplysningerne om den onskede stillingsbetegnelse i Statens
Administrations Serviceportal.

Stillingskode opszttes ikke automatisk, og skal indrapporteres ifm. oprettelse og
evt. andring af anszttelsesforholdet.

BEMAERK: Hvis der undtagelsesvis ikke skal vaere en stillingsbetegnelse til en
lonmodtager, kan du indrapportere stillingskode: 00001.

28. Stillingskontrolnummer

Stillingskontrolnummer, Officielt stillingsnr. og Officiel stillingskode er tre
betegnelser, der dakker over det samme — nemlig Finansministeriets
stillingskontrol.

Finansministeriets stillingskontrol indebzrer, at stillinger 1 lonramme 37 og
derover - ikke kan oprettes uden godkendelse fra Finansministeriet.

Hvis du har spergsmal til tildeling og anvendelse af stillingskontrolnumre skal

disse sporgsmal rettes til stillingskontrolregister@medst.dk

I SLS finder du feltet Officielt stillingsnr. under knappen Statistikoplysninger i
billedet Ansattelsesforhold.

I HR-Lon finder du feltet Officiel stillingskode i Statistikoplysninger under
Stamdata.
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29. SUMKO — Summeringskode

Summeringskode bruges til at markere, hvordan en given londel skal behandles 1
forhold til forskellige opsummeringer pa registret - fx om der skal betales skat af
londelen.

I forbindelse med lonberegning sker der automatisk en markering af de beregnede
belob i Sumdata — se mere 1 brugervejledningen: Sumdata

Se Oversigt over summeringskoder:

[ Lenbandsoplysning - Veelg... El_‘g
L |

Veerdi Tekst ]
1|lngen opsummering -
2|A-indkomst

3| A-indkomst uden AMBI
4|B-indkomst med AMBI
5|B-indkomst uden AMBI
§|Regelsprogsstyret (efter skat)
7| Treekfri A-indkomst

[ves ][ we. [ oo ][ aonuter |

Uddrag af Lenbandsoplysninger i Sumdata, hvor du kan se summeringskoderne
ud for hver londel:
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G Lonbéndsoplysningsliste _‘I“-E‘Qu
E—
Liste Vinduer Hjelp
Optz=l2 Opteel3d Skat |S73-kode |Ferie | Restance | Pension |LFM |PKAT|GRP |DRGN ﬁf;'lmer Disp01
1 59 1 1 1 2| 240 214] 8514010| 33457228 ™
1 45 1 1 1 2| 240| 414| 6514010( 334678 2§ |
1 99 1 1 1 2| 240 414 6514010 33 4873 26 I
1 4 ] 2| 240 414 6514010 33 4573 26 B
2 T 1 2| 240 414 6514010 33 4573 26
2 13| 1 2 1 2| 240 414 6514010 33 45673 26 =
1 59 1 1 1 2| 240 414 6514010 33 4578 26
1 16 1 2 1 2| 240| 414| 6514010( 334672 2§
1 15| 1 2 1 2| 240 414 6514010 33 4578 26 S~
< 1 b

Feltet S73-kode indeholder en markering for i hvilket oplysningspligtigt felt, der

sker overmelding til eIndkomst.
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