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Opfalgning via Rollecenter

Anvendelse af rollecentret

I rollecentret er der en raekke stakke og aktiviteter der har til formal at:
¢ Give overblik over arbejdsopgaver
* Vise mengden af poster for hver opgave

*  Give et overblik over de arbejdsopgaver, som endnu ikke er afsluttet

Der findes tre typer rollecentre 1 Navision Stat 7.X:
*  OSC-Institution (for den typiske institutionsmedarbejder/controller)
*  SC-Regnskabsmedarbejdere (for den typiske bogholder)

* Navision Stat standardbruger

Den valgte profil fremgar overst i rollecentret, og angiver hvilke stakke (bl kas-

ser), og ovrige elementer, man som standard vil fi vist i sit rollecenter:

I Rollecenter - Navision Stat Standardbruger]|

Aktiviteter -~ Mine notifikationer
Fra Oprettelse.. Note Side
Gruppe 1
-] o 3
Mine Bank
Ikke bogfarte Langenerationeri [ Fejlede GIS Mislykkede ne Banker
Lenindbakken Integrationsbatc... [l Betalingsjournaler B2 Hindterliste # Abn % Sog

Gruppe 2 Nummer 4 Navn

Kabsi Kebskreditnotaer
Kebsfakturaer 3 C lkke Bogfarte

dg.
Kebsdokumenter

Mine debitorer

B2 Hindterliste [G), Abn i Seg

G 3
ruppe Debiternr. = Telefen Navn

Mislykkedes Udg.
Salgsdokumenter

Salgsfakturaer Salgskreditnotaer Forfaldne

lkke Bogfarte lkke Bogfarte Debitorposter Mine kreditorer

£ Hindterliste (&, Abn  di Seg

Leverande.. = Telefon Mavn

Saldo

Rollecentret er som udgangspunkt opdelt i stakke til venstre side, og en stribe pa-

neler til hojre.

Stakkene viser det antal arbejdsopgaver/poster som endnu ikke er helt afslutter,

og man derfor som bruger skal tage stilling til.

11.05.16
JZK/CPS/OSY
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Mine Banker, Mine debitorer og Mine kreditorer

I hojre side er der en rekke paneler, hvor man kan tilknytte nogle bestemte ban-
ker, debitorer og kreditorer som man ofte anvender, eller som man blot ensker at
se informationer om i sit rollecenter.

Man kan tilfoje et kort til listen ved at klikke pa "Handeter liste”, og tilfoje det
nummer man onsker at se, derefter vil man i sit rollecenter kunne se informatio-
ner om nummer, navn og saldo.

Mine Banker ~
B2 Héndterliste # Abn @ Sag

Murmmer 4 Navn Saldo
DB Danske Bank 1.730,39
Mine debitorer ~

B Héndterliste [G Abn @ Seg

Debitornr. = Tele.. MNawn Salde
001 pakkedebitor 3.953,10
Mine kreditorer A

B2 Héndterliste [d] Abn @ Sag
Leverandgrnr. = Tel.. Mawn Saldo

K03626 Test kreditor 0,00

Onsker man at fjerne linjer 1 sine lister, kan man klikke pd ”héandter liste”, hojre-
klikke pa den linjen man vil have vaek og tryk *Slet linje’:

Rediger - Mine Banker - ATTAINUZK . DB | = | B [ X ]

Mummer = MNawn Saldo

DE] v Danske Bank 1.730,39
E®  Kopiérraskker  Ctrl+Shift+C

0y Indsast raskker  Ctrl+Shift+V

Veelg kolonner...

[ My linje Ctrl+Ins

Slet linje Ctrl+Del

Vazlg hajde pa hoved 3
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Mine notifikationer

Panelet viser de noter som er blevet sendt til ens brugernavn oprettet for regnska-
bet. Man har pa de forskellige konti/kort i Navision, mulighed for at sende en
note til en bruger, som derefter vil kunne se dette i sit rollecenter.

Mine notifikationer A
Fra Oprettelse.. Mote Side
ATTAINVZE  19-04-2016  Felg op pad denne Debitorkort - 1003387635 - test

Rollecenter Links

I dette panel er det muligt at tilknytte links, som man kan tilga direkte fra Navi-
sion Stat. Moderniseringsstyrelsen har som standard tilknyttet nogle links, som
man ofte kunne fa brug for.

Man kan selv tilfoje nye links til sit rollecenter, med mulighed for at valge om det
skal vaere links som skal vare synlige for alle brugere pa regnskabet eller kun den
bruger, der er angivet for linket. Valg “Handter liste” for at tilpasse.

Rollecenter Links ~

EES Handterliste i Seg

Link Fuld URL Brugernavn -
REJSUD https:/ 381.rejsud.oes.dk/ =
M50 http:/fwww.modst.dk/Systemer/Mavision-5Stat/Officie..,

MODST/NS http:/www . modst.dk/Systemer/MNavision-5tat

KPI http://frnedvidv/Reports/Pages/Report.aspxilternPath... .
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Tilpasning af eget rollecenter

Det er muligt at tilpasse sit rollecenter til eget behov, sa man kun ser de paneler og
aktiviteter som er relevant for sit daglige arbejde i Navision:

Angiv arbejdsdato.. Tilpas band..
Veelg spreg... Tilpas denne side...
Vaelg server... Tilpas navigationsrude.., Tilpas denne side...
Vzelg firma. MNulstil brugerdefinerede indstillinger...
Tilpas 3
Hjeelp 3
Afslut

Veelg dele og layout til Rollecenter

Tilgazngelige dele: Rollecenterlayout:

| Aktiviteter

Finansydeevne | |
| Mine Banker | Flyt op
| Mine debitorer | | Flyt ned |
| |
| |

Mine notifikationer

Mine kreditorer | Flyt til venstre |

Flyt til hajre

Rollecenter Links

Tilpas del...

| Gendan standardindstillinger |

QK || Annuller |

Hyvilke stakke der vises under aktiviteter, redigeres ved at klikke pa tandhjulene i
panelet i :
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Tilpas Aktiviteter — = -

Veelg, hvilke kgindikatorer der skal vises

Tilgazngelige keindikatorer: Vis keindikatorer i denne razkkefelge:
Ikke Godkendte Brugere Gruppe 1 -
Abne Afsternningsbalancekonti Ikke bogferte kladder

Abne debitorposter i kredit ilf
P Milkg)>> Lengenerationer i Lenindbakken Fiyt op

Mislykkede Dokumenter | Udveksling

Minelgang\r, Bestillinger EoE Fjem FEj|EdE GISIntegrationsbatches Flyt ned

Mine Afviste Bestillinger Mislykkede Betalingsjournaler
Mine [kke Godkendte Bestillinger

Alle lgangvasrende Bestillinger Slut pa Gruppe 1 B Vigtighed -
Alle Afviste Bestillinger Gruppe 2

Alle lkke Godkendte Bestillinger Ventende Indg. Kebsdokumenter

Alle Bestillinger Klar til Godkendelse Forfaldne Kgbsfakturaer

Abne og Afventende Kreditorposter

Forfaldne Salgsfakturaer Kebsfakturaer lkke Bogfarte

Abne og Afventende Debitorposter Kebskreditnotaer lkke Bogferte
DDl Klar til Behandling Slut pa Gruppe 2
Mine Under Behandling Gruppe 3

DDl ikke Afsluttede .
Varer til Genbestilling Mislykkedes Udg. Salgsdokurment

Forfaldne Indgéende Kebsdokument :H|ﬂ¢fﬁk'|‘llrﬁl=rl|l:rh= Rnnfarte 8

b

| Gendan standardindstillinger |

| QK || Annuller |

Oprydning og handtering af stakke

I folgende afsnit beskrives hvordan det er muligt at markere poster i stakkevisnin-
ger som handteret, saledes at de ikke lengere fremga af stakkevisningerne
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DDI - Igangvarende sager

For OSC kunder, vil der i rollecentret blive vist stakke for ens egne (brugerens)
bestillinger, og stakke for det samlede antal bestillinger for regnskabet:

Rollecenter - @SC Kunde

Aktiviteter

Mine lkke
Godkendte Besti...

Mine Afviste
Bestillinger

Mine lgangv.
Bestillinger

Alle lkke Alle Bestillinger
Godkendte Besti... Klar til Godkend...

Alle Afviste
Bestillinger

lgangvasrende B...

Hvis man har pabegyndt en bestilling, og efterfolgende blot lukker denne, sa vil
den fremga i stakken, og vil forste forsvinde nar man enten faerdiggore bestillin-
gen, eller sletter bestillingen.

For at slette bestillingen, skal man dbne bestillingskortet

- START HANDLINGER MNAVIGER

npEEME (B v & TE SR o%a

Opret  Rediger | Viskun Visalle Szetstandard Vis som Vis som Noter  Links Opdater Ryd S@g
bestilling  data egne  status  status filtre diagram filter

ter Bestilling @sC . Vis Vis tilknyttet Side

oces

Og under ' HANDLINGER’ i handlingsbindet slette bestillingen:
- START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT
& Eh . € Tilbagekald [Afvis)
B ['j/ 0 .-:fj Kontrollér (Send) bestilling
Send  Godkend Afvis Kopier fra = Acceptér
bestilling bestilling godkendelse salgsdokument

Derefter forsvinder bestillingen fra oversigten "Mine igangvarende bestillinger’
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Longenerationer i Lonindbakken

Der bor kun ligge den seneste longeneration i lonindbakken, sifremt denne ikke
er indlast. Det kan ske at der ligge longenerationer i lonindbakken, som indehol-
der O-belob i debet og kreditkolonnen. Disse poster kan fjernes ved at kore en
lonindlesning uden at udfylde longeneration:

Afdelinger/@konomistyring/Periodiske aktiviteter/SLS

HAMDLINGER

) 4

Ryd
filter
Side

Indstillinger A

Finanskladdetype: |LONKLADDE v|

Finanskladdenavn: |5TANDAF‘.D v|

Bilagsnr.: |L;aN13m13 |

Bogferingsbeskrivelse: | Indlzes lgnpasteringer |

Modkonto: |93?0n1

Modkonto Delregnskabskode: | 1

Len generations filter: |

Korselzart filter: |AIIE Korselsarter

Slet nul posteringer: [w]

Rapportering Mulighed: Dan kladdelinier

OK || Annuller |
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Ved korslen vil der dannes poster 1 fejlloggen.

Der er konstateret fejl 1 128 linier fra Lenindbakken
Der er oprettet 170 linier i fejllog

OK

Fejlloggen viser fx sletning af O-poster, og sletning af poster som tidligere er ble-
vet bogfort.

|lobenummer InformationsType  Dato Tid i ilagsn ion Korselsart Beskrivelse

TOpysning 07-06-2015 7120 SL52010012003110400001723 201001 ] ]
20piysning 07-06-2015 2121 5152010061003110400000353 201006 1 Lgnpostering slettet da bide kredit og debet belgber nul
30piysning 07-06-2015 2121 5152012022003110400000013 201202 2 Seettet. i fing igbene=731356
40pysning 07-06-2015 2121 5152012022003110400000023 201202 2 Lgnpostering Siertet &3 posteringen er bogfan som Finanspostering isbent: 731357
5 Opysning 07-06-2015 2121 5152012022003110400000033 201202 2 Sienet da poster fing igbent: 731358
60piysning 07-06-2015 21215152012022003110400000043 201202 2 Sienet a2 Bogfert som ing ibent: 731359
7 Opiysning 07-06-2015 21:215152012022003110400000083 201202 H < i fing igbent: 731360
80pysning 07-06-2015 2121 5152012022003110900000063 201202 2 Lgnpostering Siettet &3 posteringen er bogfen som Finanspostering isbent: 731361
9Opysning 07-06-2015 2121 5152012022003110400000073 201202 2 Slenat 22 posters fing igben: 731362

10 Opiysning 07-06-2015 2121 5152012022003110400000083 201202 2 ing Swettet da posteringen er bogfrt fing lgben: 731363

Det er desvarre ikke muligt at slette poster fra gamle longenerationer, som inde-
holder et beleb i debet og kredit kolonnerne.
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Fejlede GIS integrationsbatches

Man kan i sine integrationsdatastromme have batches som er fejlet ved behand-
ling, og hvor man efterfolgende har indlaest en ny batch som erstatter den gamle.

Dermed ligger der en batch i stakken som man ikke langere skal forholde sig til.

Klikker man pa stakken, kan man se alle de batches der har status "Behandlings-
fejl”. De batches som man ikke leengere onsker at se 1 oversigten, kan markeres
som handteret ved at std pa linjen, klikke pd "Héndteret — Til/Fra” i Handlings-
bandet under fanen START:

- START HAMNDLINGER MNAVIGEF

Behandl Import Handteret | Transaktioner
batch - Til/Fra

Herefter forsvinder batchen fra oversigten, men de ligger fortsat under de enkelte
importdatastromme. Sti: Afdelinger/Opsztning/Programopsatning/Generel In-
tegration/Generisk Integration.

Mislykkede Betalingsjournaler

De betalingsjournaler som er: Mislykket, Afvist eller Delvist afvist, vil fremga i
denne stak, sa hvis man har slettet en udbetalingskladde og sendt den igen, vil den
gamle betalingsjournal stadig fremga af stakken.

De journaler som man ikke lengere onsker at se 1 oversigten, kan markeres som
hindteret ved at std pa linjen, klikke pd "Héndteret — Til/Fra” i Handlingsbindet
under fanen START:

Bl skt | sanouneer | Navicer

v X | D
| & & )
Importér Handteret Opdatér  Indlees alle NK5S
status fra bank | - Til/Fra dokument Retursvar

Herefter forsvinder betalingsjournalen fra oversigten, men de ligger fortsat under
Betalingsjournaler: Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geld/Oversigt
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Ventende Indgiaende kebsdokumenter

Hvis man under ventende indgiaende kobsdokumenter, har mange ventende forsy-
ningsspecifikationer, kan disse specifikationer masse- accepteres/afvises under
Stien: Afdelinger/Kob/Ordrebehandling/E-Bilag/Periodiske Aktiviteter

Accepter/Afvis UTS

Rediger - Accepter/Afvis UTS [= e[
- HANDLINGER '9
L%
Ryd

filter

Indstillinger -

Handling: |Acceptér v

Indgdende kebsdokumenthoved -

Vis resultater:

X Hvor E-Bilag-dokurmnent > er Forsyningsspecifikation

X Og Status ¥ er Ventende W
+ Tilfgj filter

QK | | Annuller

Man kan selv valge om man ensker at acceptere eller afvise specifikationerne. Nar
man har foretaget denne korsel, forsvinder forsyningsspecifikationerne fra stakke-
visningen over ventende indgaende kebsdokumenter.

Mislykkede Udgaende salgsdokumenter
De elektroniske salgsbilag som har status mislykket, vil fremga i denne visning.

Hvis man har et salgsbilag som er mislykket ved forsendelse og man har sendt bi-
laget pa anden vis, eller udlignet den med en kreditnota, vil den fortsat fremga i
stakkevisningen, uden at vere aktuel.

Man kan fjerne dette bilag fra oversigten, ved at markere den som annulleret:

marker det bilag der onskes fjernet fra oversigten og klik ”Vis” under handlings-
bandet START:
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Kundenr.

0101606363

- START = HANDLINGER  NAVIGER
= D 7~
Vis Forny Vis bogfert 1 Vis som Moter  Links Opdater Ryd Seg
dokument ste  diagram filter
in"e‘el”te' Udgéende salgsdokumentkladde, Mislykkedes Udg. Salgsdokumenter -
ontoplan
Finanskladder
Budgetter Udga.. “ E-BilagD.. Nummer Status Bilag sen...  Statustids.. Sporings-id
Analyser 37 Faktura 140087 03-11-2014 131843 3ba31243-4728-4632-a808-b... D073
DT 43 Faktura 140152 Mislykket ~ 28-11-2014 121616 ad9b5422-b3ba-4cad-b5d0-...
» Salgsfakturaer
44 Faktura 140153 Mislykket ~ 28-11-2014  12:3%:50 cf394dad-effd-43ce-90ae-93... 0101606363

Salnckreditnntasr

Pa det abne dokument kan man trykke ”Annuller” under handlingsbandet
START, og derefter forsvinder bilaget fra oversigten, men kan stadig ses under

bogforte salgsfakturaer.

BE |

Au Vis - Outbound Sales Document - Faktura
- START HANDLINGER NAVIGER
@ (=) [#! Send igen D ~ Y = G& il
- s & bl
5 Bilag Bemeerkning Vis MNoter  Links Opdater Ryd
Bilag filter P Masste
Faktura
Generelt ~
Udgdende dokumentnr.: | 37 Kundeattention: | |
Kundenr. [D10575 | Bogfaringsdato:  [03-11-2014 |
Kundenavn: |INO?_285 Bernaerkningslinjer | Ordredato: |03—11—2ﬂ14 |
Kundenavn Z | | Bilagsdato: |03-11-2014 |
Kundeadresse: |Landemaerket?_ | Bilagstype: |Fald:ura W |
Kundeadresse 2: | | Mummer: |14003? |
Kundeby: |K£fbenha\.rn K | Seelgerkode: | |
Kundepostnr.: |1256 | Szelger Mavrn: | |
Links

2]

Se nedenstaende vejledninger for yderligere informationer om rollecentret 1 Navi-
sion 7.X: https://oes.dk/systemer/oekonomistyring-og-regnskab /brugervejled-

ninger/

Kvikguide — Tilpasning af startsiden/rollecentret
Kvikguide — Beskrivelse af stakke pa startsiden

Statslig brugervejledning til den nye brugergranseflade


https://oes.dk/systemer/oekonomistyring-og-regnskab/brugervejledninger/
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