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Arsafslutning

Tidsplan og vejledning til Arsafslutningen 2025

Overblik

Formal

En érsafslutning er overordnet set et meget essentielt element i ethvert
virksomhedsregnskab. Nar du har afsluttet bogforing for hele dit regnskabsir, skal
du afslutte dret. En drsafslutning er en opgorelse over alle respektive konti i et
regnskab og deres status.

I denne vejledning kan du lese en generel beskrivelse af de grundleggende
opsaxtninger og funktionalitet i forbindelse med drsafslutningen 2025 i Navision
Stat (NS). Vejledningen beskriver, hvad du skal vaere serligt opmarksom pa under
processen, og hvordan arsafslutningsarbejdet tilretteleegges hensigtsmassigt.

Vejledningen beskriver bl.a. regler for periodisering, afstemning af konti,
oprettelse af nye nummerserier og hvordan indlesning af lenposter foretages
mellem to ar.

Bemark: Vejledningen viser arsafslutningen i et NS11 regnskab, men kan sagtens
bruges til andre versioner af NS regnskaber.

Dato 01.10.2025


http://www.statens-adm.dk/
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Malgruppe
Vejledningen henvender sig til de brugere der skal foretage arsafslutning i
Navision Stat.

Hvorfor er det vigtigt?

En érsafslutning er en proces der kun foretages en gang om aret. Denne
vejledning er derfor tenkt, som en hjxlp til de medarbejdere, der skal foretage
arsafslutning mellem ar 2025 og 2026 i Navision Stat (NS).
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Vigtige datoer

Vigtige datoer for arsafslutningen 2025, som du skal vaere opmearksom pa.

Periode 12 slutter

Dato 13-01-2026

Afslut ar foretages (automatisk)

Dato 14-01-2026

13.1 slutter (efterposter institution)

Dato 03-02-2026

13.2 slutter (Der ma kun posteres med godkendelse fra
Okonomistyrelsen eller Finansministeriet).

Dato 10-02-2026

Nulstilling af Finansposter kan foretages i perioden

Dato 14-01-2026 til 20-02-2026

SKS Perioder

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ SKS
perioder

Inden du gar i gang med din arsafslutning, skal du sikre dig, at periode 13 fremgar
1 din SKS perioder 2025.

Vis - SKS Perioder
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SKS Aktivitetsperiode

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ QDUP Integration/ SKS
Aktivitetsperiode

Inden du kan afslutte regnskabsaret d. 13-01-2020, skal du undersoge om
regnskabet har modtaget den nye SKS Aktivitetsperiode for arsafslutningen 2025.

SKS Aktivitetsperiodetabellen indeholder oplysninger om den periode, hvor der
kan foretages arsafslutning i NS. Oplysningerne vedligeholdes centralt i SKS.
Datoerne i SKS Aktivitetsperiodetabellen kan ikke andres lokalt.

Bemazerk: Findes der regnskaber, hvor tidligere ar ikke er drsafsluttet, skal du
oprette en sag pa Serviceportalen (valg @konomi og regnskab — Navision Stat).

Kontroller at SKS Aktivitetsperioden i dit regnskab er opsat som nedenstdende
skaermbillede.

Vis - S5KS Aktivitetsperioder - .
B s
“— T P | g
0 o~ K& \Yx i1
Vis som Noter  Links Opdater Ryd Sog
diagram filter

)
SKS Aktivitetsperioder - kriv for at filtrere Bogforingskreds

Ingen filtre er anv

Bogf... Aktivitet PeriodeStart PeriodeSlut KonteringStart  KonteringSlut Luk...

6516 | AaRsAFsL 01-01-20XX 31-12-20XX 13-01-20XX  23-02-200X [

Sadan bruges Arbejdsdato i arsafslutningsperioden

Arbejdsdatoen 1 Navision Stat har betydning for hvilken nummerserie, der
anvendes til at danne bilagsnummeret. Arbejdsdatoen er derfor kun relevant at
bruge, hvis folgende to betingelser er opfyldt:

. Institutionen anvender separate nummerserier pr. regnskabsar
. Institutionen har i 2026 behov for at udgiftsfore et bilag 1 regnskabsar
2025

Det betyder, at hvis du fx vil bogfore et bilag i nyt dr for den 01-01-20206, skal du
skifte arbejdsdato, for at fa tildelt et nummer fra den nye nummerserie i 2020.

Du skal ligeledes @ndre arbejdsdatoen, hvis du star 1 2026 og skal bogfore en
postering i periode 12 og 13. Dette kan dog kun ske inden for de tilladte tidsfrister
i periode 12 og 13.
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Du kan @ndre din arbejdsdato pa to mader. Den ene made er under det bla punkt
1 overste venstre hjorne, hvor du skal vaelge ’Angiv Arbejdsdato’.

¥ |*% ERST_DRIFT » Startside »

D Angiv arbejdsdato...

V&Ig P pngiv arbejdsdato...

Vaelg sei.

Vaelg firma...

:
Tilpas 4
Hjeelp >

Afslut

Indtast den onskede dato og tryk OK.

Angiv arbejd... O >
Angiv arbejdsdato
Arbejdsdato:  [31-12-20¥ v

Du kan ogsa @ndre arbejdsdatoen nederst i venstre hjorne. Her kan du altid se din
arbejdsdato og hvilke regnskab du arbejder i. Hvis du klikker pa arbejdsdatoen far
du mulighed for at @ndre arbejdsdatoen til en anden dato.
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ﬁ Startside

@ Bogferte dokumenter

al Afdelinger

@SC  31.december 20xX PR

Bemazerk: Nar aret er lukket, skal du altid bruge arbejdsdatoen den 31-12-2025,
som anvendes i supplementsperioden 13.1 og 13.2. Posterne vil sa komme ind
som efterposteringer i regnskabet.

Far du denne fejl i forbindelse med bogferingen af poster, skyldes det, at du har
opsat begransning pa ‘Bogf. tilladt til’ i regnskabsopsatningen. Du kan lese mere
om hvordan du zndrer datoen under afsnittet Regnskabsopatning, Bogf. tilladt til.

r Al
Microsoft Dynamics NAV ﬁ

8 Bogferingsdato er ikke inden for den tilladte bogferingsperiode. i
Kebshoved Bilagstype="Faktura',Mummer="KBF130913",

Opstart af regnskabsar 2026

Opret ny nummerserie

Et bilagsnummer skal vare entydigt og ma kun anvendes en gang. Du opretter de
nye bilagsnumre under stien:

Afdelinger] O konomistyring/ Opsatning/ Generelt/ Nummerserie

Du opretter ny nummerserie ved at markere den nummerserie, som skal have en
ny forekomst. Pa Handlingsbandet og fanen "Naviger’ valger du Handlingen
"Linjer’.
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- START  NAVIGER |
[ Cc

Linjer Relationer

Nummerserie ~ Kode

Kode . Deskrivelse Startnr. Slutnr. Sidst Sidst S
anven... anvendt nr.

K-FAK Bogferte kebsfaktura KF20XX0001 KF20XX2999 23-10-2020 KF20XX0099

Opret en ny linje med startdato 01-01-20206, og lad fx startbilagsnummeret starte
med 26 eller 2026 for finansar 2026.

Bemazerk: At anvende aret i starten af nummerserien, som vist i eksemplet, gor at
numrene bliver entydige inden for aret.

Her ses et eksempel hvor 26 er anvendt, som en del af nummerserien.

Nummerserielinjer -

Startdato Startnr. Slutnr. Sidst anvendt  Sidst anvendt Advarselsnr. Foreg med Aben
dato nr.

01-01-2024 24000 24999 25-12-2024 241001 1

01-01-2025 25000 25999 27-12-2025 251010 1

01-01-2026 26000 26999 1

1

Her ses et eksempel hvor ar 2026 er anvendt, i starten af nummerserien.

Nummerserielinjer ~

Startdato Startnr. Slutnr, Sidst anvendt  Sidst anvendt Advarselsnr. Forag med Aben
dato nr.
01-01-2024 20240000 20249999 25-12-2024 20241001 1
01-01-2025 20250000 20259999 27-12-2025 20252001 1
01-01-2026 20260000 20269999 1
Bemark:
* Der skal IKKE oprettes ny nummerserie pa debitorer og kreditorer
(stamdata).

" [ salgsmodul md nummerserierne KUN besti af tal.
* Nummerserien ma IKKE indeholde tegn.
*  Nummerserien ma KUN indeholde bogstaver og tal i denne reekkefolge.
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* Anvender du automatisk bankkontoafstemning, skal du vente med at
oprette en ny nummerserie til den finanskladde, som du anvender til
Automatisk Bankkontoafstemning, til den sidste bankpostfil fra Danske
Bank, der vedrerer gammelt ar, er indlest. Dette skyldes, at der sker en
renummering af bilagsnumrene i kladden, nar de overfores fra
bankkontoafstemning til kladden. Det er derfor vores anbefaling, at der
oprettes specielle kladdenavne med en sigende navngivning, der kun
anvendes til automatisk bankkontoafstemning.

* Hyvis du ensker en ny nummerserie i Udbetalingskladden, skal du forst
oprette den, efter du har foretaget arsafslutningen. Dette skyldes, at der
ogsa her sker en renummering af bilagsnumre til den nye nummerserie.

Bogfering tilladt fra og til - Regnskabsopsaetning

Det kan vaere en god ide at opsztte en begransning for bogferingen frem i tiden
saledes, at fx en kebsfaktura ikke kan bogferes med forkert forfaldsdato, der
forfalder langt frem i tiden. Eller hvis du vil sikre, at dokumenter vedrerende
gammelt ar, ikke bogfores i nyt ar, kan datoen i feltet Bogf. tilladt til opsattes
midlertidigt med 31-12-2025, og bruges til at styre bogferingen. Er der bilag til nyt
ar endres datoen til fx 31-01-20206, og tilbage igen. Forst nar alt vedrerende
gammelt ar er bogfort endres feltet Bogf. tilladt til fx 30-12-2026, som vist
herunder.

Du kan @ndre "Bogf. tilladt til’ i regnskabsopsatningen under stien:

Afdelinger/ O konomistyring/ Opsatning/ 1V irksombed| Opsatning af Finans

Opseetning af Finans

Generelt #F oA
Bogf. tilladt fra: Decimalplaceringer for enheder eller belab (RV):
Bogf. tilladt til: Regnskabsvalutakode (RV): DKK
Lokalt adresseformat: Lokal valutas symbol: l:l
Fakturaafrundingsprazcision-RV: Beskrivelse af lokal valuta: l:l
Fakturaafrundingsretning-RV: Mormsafrundingstype:
Prazcision ved afrunding af beleb (RV): 0,01 Bankkeontonumre:
Decimalplaceringer for beleb (RV): SEPA ikke-Euro-eksport: O
Prascision ved afrunding af enheder eller beleb (RV): SEPA DD-eksport uden [BAN og SWIFT: O

~  Vis flere felter

Anlagsopsatning, Anlagsbogf. Tilladt til

I anlegsopsatningen har du ligeledes mulighed for at begraense den tilladte
anlegsbogforing. Dette gores fra stien:

Afdelinger/ O konomistyring/ Anlwg/ Opsatning/ Opsatning af Anleg
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= z | = G til
[& 2 & & WK
4 Forrige
Vis Moter  Links Opdater Ryd

filter P Meeste

Anlaegsopsaetning

Generelt
Standard-afskr.profil: ARS w Anlagsbogf. tilladt til: 30-12-200% e
Tillad bogf. pi hovedanlegq: [ Forsikring tilkryttet profil: ARS] -
Anlzegsbogf. tilladt fra: |CI'I-UT-2013 w Aut. forsik. bogfering: =

Kebsdimension pd Afskrivinger [

Nummerering

Anlzgsnumre: ANLEGSKORT -] Forsikringsnumre: ' w

Brugeropsatning, bogf. tilladt til
Anvender du begrensning direkte pa brugerne, skal du huske at rette for brugerne

under stien: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Brugere/ Opsatning af Brugere

0B FZ X i s © %

Ny Vis  Redige Slet s som  Vis som Onefote MNoter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter

Brugeropsatning ~ Skriv for at filtrere (... | Bruger-id || C

Ingen filtre er anvendt

Bruger-id Bruger type ~ bBogf. tilladt Bogf. tilladt Regi... Filter til Filter til Filter til Tim... Bruc
fra il tid salgsansvar... kebsansvar.. serviceansv..
PROD\BO0558... B5C(regnskab) 01-12-20X 31-12-20XX O (|}
Analyse

Vi anbefaler at der oprettes en ny analyse for 2026. Dette gor du fra

stien:

Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Qkonomistyring/ Finans/ Dimensioner/ Analysevis
ninger

Nir analysen valges ind pa anfordringsbilledet pa div. rapporter, vil bevegelse og
saldi vedrerende indevarende ar blive vist.

Var sarlig opmarksom pa startdatoen i analysen, idet analysen opdateres fra
denne dato.

Bemzrk: Som standard er en analyse begranset til at indeholde 4 dimensioner.
Der kan til gengzld oprettes flere analyser med forskellige kombinationer af
dimensioner.

For at opdatere analysen skal du valge punktet ’Opdater’ i Handlingsbindet.
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Opdatering af analyse kan tage lang tid, og kan godt spzrre for bogforing derfor
anbefales det, at analysen oprettes/opdateres nar der ikke arbejdes pé systemet.

- ediger i E:gj,l
Y Ny - ! L0 4 Forrige
Vis Opdater neNote Noter Links Opdater Ryd
p P Y
X Slet fiter P Neeste

Lﬂ] S YX - G til

20XX - Regnskabsar 20XX

Generelt s
Kode: [20xx | Opdateret den: [ |
Navn: 'Regnskabsar 20XX | Sidste lebenr.: [ 0‘
Kontokilde: [Finanskonto vl Sidste budgetlgbenr.: [ 0‘
Kontofilter: l v! Opdater ved bogfering:

Datokomprimering: ‘Ingen v[ Medtag budgetter: O
Startdato: ‘ 01-01-20XX v[ Spenet O

Dimensioner v

ok -

Opret nyt ar

Bemzerk: Hvis regnskabet benytter den fulde SBRL pakke, og NS er opdateret til
minimum version NS 9.3.005, vil opret nyt ar ske automatisk.

Hyvis ikke opret nyt ar er kort automatisk, vil der fremga en systembesked i
rollecentret og der skal oprettes en sag pa Serviceportalen (Dkonomi og regnskab
- Navision stat.)

Bemzerk: Hvis der korer robotter i regnskabet, kan disse komme i vejen for
denne korsel. Hvis dette sker, skal systembeskeden markeres som handeret,
Navision lukkes ned og dbnes igen. Fremgir systembeskeden igen, oprettes der en
sag pa Servicepotalen.

E Systembeskeder -
Tidspunic for besked  Systembesied

1020201331 | SKS peviode 09 er i . Dette y wglende ynkromisering.

Systembeskeder

W 020 VESTUAIST | Tid
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Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Regnskabsdr/ Regnskabsperioder

Inden du kan begynde bogforingen i det nye regnskabsar for 2026, skal der
oprettes et nyt regnskabsar. Der findes en videovejledning til denne proces. Du
kan finde den her: https://statens-adm.dk/support/oekonomisupport/navision-

stat/brugervejledninger/

Under titlen ”Opret og afslut ar i Navision”

Marker linjen med startdato 01-01-2026. P4 Handlingsbandet valger du

Handlingen "Nyt ar’.

- START

HANDLINGER RAPPORT
ﬂ DE" x :.'@ 365 E@
Ny Vis  Rediger Slet Lagerperiode Nyt  Afslut
liste ar... r

Regnskabsperioder -

Startdate ., MNawn Iyt Lukket Dato
regn... last

01-01-20XX  januar (% O &
01-02-2063K  februar ] ] I
S 01-03-206%  marts O O O
01-04-206x  apnil [ O O
01-05-200¢ ™3 O O O
01-06-20%x ™ o 1 s
ot-o7-20%¢ O - -
august O O N
01-08-20KK september ] ] ]
01-09-20KK  1yoper 0 0 0]
01-10-208X  november N ] N
01-11-20%X  december O [l ]
01-12-20K  januar 1 ]

Ribalance efter
periode

]

er lu...

O0000O0O0OoOooooo


https://statens-adm.dk/support/oekonomisupport/navision-stat/brugervejledninger/
https://statens-adm.dk/support/oekonomisupport/navision-stat/brugervejledninger/
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Du vil nu se nedenstdende anfordringsbillede, hvor du skal opsztte dine
indstillinger, for oprettelse af nye ar. Star du pa ferste periode i nyt ar (01-01-
2020), vil systemet automatisk tilbyde dig de indstillinger du ser herunder. Du skal
sa bare vaelge OK.

Rediger - Opret reg... O >

- HANDLINGER @sc -... [2]

Indstillinger -~
Startdato: [01-01-20%4 v
Antal pericder: | 'IE|

Periodelazngde: |1M |

Plan... 0K Annuller

Navn Beskrivelse

Startdato Her vises den forste dato i det nye
regnskabsar. Feltet vil automatisk vare
udfyldt med den dato du star pa.

Antal perioder I dette felt skal du angive antallet af
perioder, der skal oprettes regnskabsar
for.

Bemzerk: Det er kun muligt at oprette
et regnskabsar for 12 perioder, det ses
ved at der kommer denne fejl.

-
Microsoft Dynamics NAV @

8 Du skal oprette 12 regnskabsperioder

Periodelengde Her angives regnskabsperiodens
lengde.
1M = 1 maned.
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Vigtigt! Tjek at alle 12 maneder er oprettet inden du forlader billedet. Tjek ogsa at
der i periode 01-01-2026 er flueben i feltet Nyt regnskabsar.

Regnskabsperioder -

Vis resultater:

¥ Hver  Startdate v er  |0110P5. v

+ Tilfgj filter
Startdato Mawvn Myt Luk.. Date  Lagerperioden er

regr... last lubcket

01-10-2025 oktober | ]
01-11-2023 novermber ] ]
01-12-2025 december ] ]
01-01-2026 januar ] ]
01-02-2026  februar ] ] ] ]
01-03-2026  marts O 0O 0O n
01-04-2026  april O 0O 0O n
01-05-2026  maj O O O n
01-06-2026  juni 0 0O 0O M
01-07-2026  juli 0 0O 0O M
01-08-2026 august ] ] ] ]
01-09-2026 september ] ] ] ]
01-10-2026 oktober ] ] ] ]
01-11-2026 novermber | ] ] ]
01-12-2026 december ] ] ] ]
01-01-2027 januar ] ] ]

Handtering af Periode 12

Sidste dag for bogforing i periode 12 er den 13-01-2026, hvorefter regnskabstal
kan hentes fra Statens Koncernrapportering (SKR) onsdag morgen den 14-01-
2026.

Du kan bogfere i periode 12 til og med den 13-01-2026. Poster der skal bogferes i
periode 12, skal bogferes med en arbejdsdato fra 01-12-2025 til 30-12-2025.



Side 15 af 48
Arbejdsdatoen den 31-12-2025 ma KUN bruges til efterposter, nar periode 12 er
lukket.

Inden du afslutter regnskabsaret, er der nogle ting, som du skal have foretaget i
periode 12. Nedenfor gennemgas disse:

*  Importer SLS poster

*  Afstem periode 12

* Afstemning af Bankkonti

* Bogfering af udbetalinger i udbetalingskladden
* Afstemning af periode 12 - SKS Rapporter

Indlaesning af SLS lgnposter — periode 12
Lonposter fra SLS for periode 12, skal opdateres og bogferes inden du afslutter
aret, senest 13-01-2026. Du indleser lonposterne fra stien:

Afdelinger/ O konomistyring/ Periodiske aktiviteter/ SIS / Indles lonposteringer

Lonposterne fra SLS, der skal indlases 1 NS indeholder bide bagudlen og
efterreguleringer vedrorende gammelt ar, samt forudlen for nyt ar. Derfor skal
posterne indleses over to gange, med to forskellige arbejdsdatoer. Start med at
seette arbejdsdatoen til den 30-12-2025. Herefter kontrollerer og indlaser du
longenerationen (lonposterne) pa normal vis. Abn kladden, hvor posterne er
ovetfort til og SLET de linjer, der vedrorer nyt ar. Kladden med lenposter, der
vedrorer bagudlon og efterreguleringer vedrerende gammelt ar, kan nu bogferes.

Inden du indlaser forudlen for nyt ar, skal du igen @ndre arbejdsdatoen til
dagsdato i nyt ar.

Bemazerk: Kladden posterne indlases i ma ikke vaere aben nar arbejdsdatoen
andres.

Kontroller og indlas longenerationen igen. Abn kladden hvor posterne er overfort
til og bogfor posterne vedrorende forudlen.

Bemazerk: Det er vigtigt at SLS posterne vedrorende periode 12 bogfores med
arbejdsdatoen den 30-12-2025 inden d. 13-01-2020. Bliver posterne bogfert med
datoen 31-12-2025, vil posterne i SKR vzre konverteret til periode 13, som
efterpost i regnskabet. Dog dbnes der forst for bogforing i periode 13 d. 14-01-
2026.

Afstemning af periode 12
Nir du afstemmer periode 12, sa skal du afstemme, som du plejer ved at traekke
rapporten 'SKR afstemning’. Rapporten kan keres fra stien:
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Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Rapporter/ Regnskabsopgorelse/ SKR afstenning

Med denne rapport kan du foretage en automatisk afstemning mellem SKR og
NS. Uddata vises pr. SKS konto eller finanskonto for den angivne SKS periode.

Du kan definere, hvad der skal medtages i rapporten ved at angive filter pa
rapportens anfordringsbillede.

T

Ryd
filter
Indstillinger A
Periode: 20012 ~|
Detaljeret: |
Afstemningsniveau: | vl
Medtag postern: |Begge v|
SKR Post Type: |Alle v|
Yis poster: |A||e posteringer v|
SKR Afstemning A
Vis resultater:

X Hvor  DelregnskabMNr = er Angiv en veerdi,

X Og KonteMr = er Angiv en veerdi,
+ Tilfgj filter
Udskriv... = Vis Annuller
Navn Beskrivelse
Indstillinger:
Periode Her skal du vzlge den periode, som du ensker at afstemme.

I forbindelse med afstemning af periode 12 skal du valge 202512

Detaljeret Hvis du markerer dette felt vises rapporten pa delregnskabsniveau.




Side 17 af 48

Navn

Beskrivelse

Afstemningsniveau

Her kan du valge mellem:

e SKS konto: Her vises saldi pa den 4 cifrede artskonto.

e Finanskonto: Her vises saldi pa finanskontoen som er artskonto +
trispecifikation.
Bemark: ved afstemning af periode 12 og 13, ber rapporten kores med
finanskonto, sa evt. differencer pa frispecifikation fanges og
omposteres i gammelt 4r.

Medtag poster

Her kan du valge mellem:

e Begge: Her medtages bade alle poster for de enkelte perioder og
efterposterne.

e Kun alm. poster: Her medtages posteringer ekskl. efterposteringer for
de enkelte perioder.

e Kun efterposter: Her medtages kun efterposteringer for de enkelte
perioder.

SKR Post Type

Her kan du valge mellem:

e Normal: Her medtages kun postering, som ikke er markeret med primo
eller fejl.

e Primo: Her medtages kun postering, som er markeret med primo
e Fejl: Her medtages kun posteringer, som er markeret med fejl.
e Ressort: Her medtages kun posteringer, som er markeret med Ressort.

Vis poster

Her kan du valge mellem:

e Alle posteringer: Her medtages alle posteringer.
e Eksklusiv tomme linjer: Her frasorteres linjer, hvor alle saldi er nul.

e Kun afvigelser: Her vises kun de linjer, hvor der er afvigelse mellem
saldi 1 Navision og SKR

SKR Afstemning:

KontoNr

Her kan du angive de SKS konti, der skal med 1 rapporten.

Hyvis du vil have vist de eksisterende konti, skal du klikke pa teksten
"Angiv en vardi’, derefter pa pilen til hojre.

Bemazerk: Vlger du ikke noget ind, vises alle konti i rapporten.

DelregnskabNr

Her kan du angive de Delregnskabskoder, der skal med i rapporten.

Hyvis du vil have vist de eksisterende Delregnskaber, skal du klikke pa
teksten ’Angiv en vard?’, derefter pa pil til hojre.
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Afstemning af Bankkonti

Vigtigt! Du skal vaere opmarksom pa, at dine SKB konti 1 NS stemmer pr. 31-12-
2025 med kontoudtogene fra banken. Det er ikke tilladt at bogfere pa SKB-konti
efter periode 12 er lukket. Det vil sige, at hvis du anvender automatisk

bankkontoafstemninger, skal den sidste fil vedrerende regnskabsaret 2025 veare
indlast senest den 13-01-2026.

Bogfering af udbetalinger i udbetalingskladden

Efter 01-01-2026 ma bogferingsdatoen i udbetalingskladden ikke andres til en
dato i gammelt ar, da det vil give difference pa SKB udbetalingskontoen.
Betalinger skal ALTID folge dags dato. Sa har du bogforte kobsbilag i gammelt ar
efter d. 01-01-2020, skal du huske at 22ndre arbejdsdatoen til nyt ar inden du abner
Udbetalingskladden og danner dit betalingsforslag.

Afstemning af periode 12 - SKR Rapporter

Hvis du ensker at afstemme periode 12, og mangler en SKR rapport, der kan vise
resultatopgorelse, balance og bevillingsregnskab, kan du g ind i mappen
*Arsrapport 2025° i SKR Dynamisk rapportering. Du kan vaelge imellem:

= Balance
* Bevillingsregnskab, indtegter og udgifter
* Resultatopgerelse, ver. 2 — bygger pa aktuel periode

Afslut regnskabsar
Det er MEGET vigtigt, at du afslutter dret den 14-01-2020.

Bemzrk: Hvis regnskabet har fuld SBRL pakke, og NS er opdateret til minimum
version NS 9.3.005, vil ”Afslut 41 ske automatisk.

Hyvis ikke ”Afslut ar” er kort automatisk, vil der fremga en systembesked i
rollecentret og der skal oprettes en sag pa Serviceportalen (QDkonomi og regnskab
- Navision stat.)

Bemzerk: Hvis der korer robotter i regnskabet, kan disse komme i vejen for
denne korsel. Hvis dette sker, skal systembeskeden markeres som handeret,
Navision lukkes ned og dbnes igen. Fremgar systembeskeden igen, oprettes der en
sag pa Servicepotalen.

'Y tembeskeder - o 10-20 153108957 | T
Tudspunit for besked  Systembesked ateg

€10-2020 1331 SKS periode 09 er ikke lukket, Dette kan diyldes manglende syrkromser ing OPRET AR

Systembeskeder
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Afslut ar foretages fra samme sted, som opret nyt ar.

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Opsatning/ Virksombed/ Regnskabsperioder
Der findes en videovejledning til denne proces. Du kan finde den her:
https://statens-adm.dk/support/ockonomisupport/navision-

stat/brugervejledninger/

Under titlen ”Opret og afslut ar i Navision”

Efterposter i periode 13, kan ikke bogferes for aret er afsluttet. Forseger du
alligevel at bogfore med arbejdsdatoen d. 31-12-2025, vil du fa nedenstaende fejl.

Micrasoft Dynamics NAV e |

9 Bogferingsdato er ikke inden for den tilladte bogferingsperiode. |
Kebshoved Bilagstype="Faktura’,Mummer="KBF130812",

Du afslutter aret ved at sta pa startdatoen 01-01-2025, og valger punktet ’Afslut
ar’ fra Handlingsbandet. Du skal vere opmarksom pa, at nar regnskabsaret er
afsluttet, kan det ikke abnes igen, og perioderne i det afsluttede ar kan ikke
xndres.

- START HANDLINGER RAPPORT

B X B =
Ny

Vis Slet Lagerperiode Nyt | Afslut | Rat
liste EL ar
Regnskabsperioder ~
Vis resultater:
X Hver  Startdato ¥ er 01-01-25..
+ Tilfgj filter
Startdato Mavn M Luk.. Dato Lagerpericden e

last lukket
01-01-2025 januar
01-02-2025 februar
01-03-2025 marts
01-04-2025 april
01-05-2025 maj
01-06-2025 juni
01-07-2025 juli
01-08-2025 august
01-09-2025 september
01-10-2025 oktober
01-11-2025 november
01-12-2025 december
01-01-2026 januar
01-02-2026 februar
01-03-2026 marts

N INTR amril

]DD!DDDDDDDDDDD!‘E?’*
1000/ AR EREEREA R A EE

100AERE R E R AR A EE
looooooooooooood


https://statens-adm.dk/support/oekonomisupport/navision-stat/brugervejledninger/
https://statens-adm.dk/support/oekonomisupport/navision-stat/brugervejledninger/
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Vealg Afslut ar.

Nir regnskabsaret er afsluttet, kan du kun bogfere i regnskabsaret med
arbejdsdatoen 31-12-2025, som er lig med periode 13. Posterne vil blive markeret

som efterposteringer.

Bemzrk: Hvis du mangler at pafore en arsafslutningskonto pa en finanskonto i
kontoplanen, vil du i forbindelsen med kerslen *Afslut ar’ blive gjort opmarksom
pa den aktuelle finanskonto, der mangler arsafslutningskonto.

Microsoft Dynamics NAV

2Z

Arsafslutningskonto skal have en veerdi i Finanskonto:
Nummer=951186. Det kan ikke vaere nul eller tomt.

Ved manglende arsafslutningskonti i kontoplanen opszttes de fra stien:
Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Kontoplan

Er der flere konti, der mangler en drsafslutningskonto, kan du med fordel valge
"Rediger liste’ pa Handlingsbandet og lavet et avanceret filter pa ’kontotype =
konto’. Pa den made kan du hurtigt lebe alle finanskonto igennem og se hvilke
konti, der mangler arsafslutningskonto.
Valg Kontoplan, klik pa pilen og vaelg Avanceret filter.

[ 1> 2 » Afdelinger + Dkonomistyring * Finans * Kontoplan

START HANDLUNGER NAVIGER RAPPORT

; RV 5 F'
* [ Rediger liste
Ny Rediger

K Shet kontoplan
X Kontoplan ~
‘ "9 Filtre
Finans Begraens totaler  Ctrl+Shift+F3
Likviditetsstyring % Ryd filter Ctrl+Shift+A
Omkostningsregnskat Visninger
Pengestrem k4 Gem visning som...

Tilgodehavender

Geeld r 949999

Ak 950000
Lager

Feriepengeforpligt. i alt
Gaeld keb vare/tj.ydelse

951101 Geeld vedr. kab Prod.sys
Periodiske aktiviteter

en vaerdi

B

Indryk  Finansgentagelseskladde Arsafelutning

Type

Balance
Balance

Balance

=Y Finansjournal

Kontotype

Til-sum
Fra-sum

Konto

== Eo =3
|

n n
Detaljeret Balance Finansjournal
rébalance

Sammentzalling

940000.943999

Bl

Vis som
diagram

Bogfering

s A

Virksol *

5
Noter  Links

Noter

i seg

@

) Opdater
. Ryd filter
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Vzlg Kontotype og szt filter til Konto. Find feltet Arsafslutningskonto. Udfyld
den relevante arsafslutningskonto de steder, hvor de mangler.

Vigtigt! Det er vigtigt at der vaelges den rigtige finanskonto med frispecifikation,
som drsafslutningskonto. Vzlges en forkert og der nulstilles til en anden
finanskonto med frispecifikation, kan der ikke afstemmes i
beholdningsafstemningen, hvis ikke der medtages ultimo poster. Dette uanset om
posterne er omposteret efterfolgende.

Bl Kontopian - Microsoft Dynamics NAV — . SR SESEEs EaEs .8 B>
Q@ )~ @ ERSTDRIFT » Afdelinger » Okonomistyring » Finans » Kontoplan & || sog (ctri=F3
START  HANDLUNGER  NAVIGER  RAPPORT 20580 ERST_DRIFT 2]
T, /. & vis 3= F ]Tﬁ- 5T Finansjournal T m _'ﬁ @ My £ Opdater
5 Rediger liste ] | @ | . Ryd filter
Ny Rediger Indryk  Finansgentagelseskladde Arsafslutning Detaljeret Balance Finansjournal Vis som Noter  Links
X Slet kentoplan ribalance diagram i Seg
Afdelinger Kontoplan - Siaiv for at filtrere (F3) | Nummey -+ A Noter -
+ Gkonomistyring
Indrapportering til @5 Vis resultater: Jer er ikke noget at vise | denne
visning
— X Huor  Kontotype v er  Konto - :
Likviditetsstyring
4 Tilfgj filter
Omkostningsregnskat
Pengestrem Boglering.. Virksomhe.. Produktbo. Bevagelse Saldo  Arsafslutningskonto Omkostnin.. *
Tilgodehavender
Geeld 3 -1680082073  -16.80082073 873001
Anleg 1500352353 1500352353 874401
Lager 381007859 381007859 934101
Periodiske aktiviteter
. 934180
Salg & marketing
Opkraevningssystem (B 236941600  -2363416,00 934182
Kab 934501 |
Lagersted 3413852542 -3413852542 941101 i
Produktion astian

Du fir nu denne meddelelse der oplyser dig om at regnskabsaret fra 01-01-2025 til
31-12-2025 er afsluttet.
Stemmer datoerne, svare du Ja til at regnskabsaret afsluttes.

Bemazerk: Indeholder meddelelsen datoer fra tidligere ar, er der ikke arsafsluttet i
det ar NS vil prove at afslutte, skal I oprette en sag pa Serviceportalen —
(Okonomi og regnskab, Navision Stat) som kan hjalpe med at abne tidligere ar, sa
de kan afsluttes.

r - 5
Microsoft Dynamics NAV > ﬂ

o Denne funktion afslutter regnskabsaret fra 01-01-XX til 31-12-XX  Nar
regnskabsaret er afsluttet, kan det ikke 3bnes igen, og perioderne i
det afsluttede ar kan ikke aendres.

Skal regnskabsaret afsluttes?

a || Ny |

Alle perioder vedrerende 2025 er nu lukket og datoen last.
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Bemzerk: Alle poster der bogfores efter Afslut ar er foretaget bliver nu
efterposter.

- START HAMDLINGER RAPPORT

NETX @ @R
Ny

Vis  Redige Slet Lagerperiode Myt  Afslut Rak
liste ste ar. ar

Regnskabsperioder ~

Vis resultater:

A Hvor Startdate ™ er 01-01-25..

+ Tilfej filter
Startdato Mawvn Myt Luk.. Dato  Lagerperiodene
regn... last lukket
01-01-2025  januar []
01-02-2025  februar ] ]
01-03-2025  marts ] ]
01-04-2025  april ] ]
01-05-2025  maj n n
01-06-2025  juni ] ]
01-07-2025  juli n n
01-08-2025 august ] ]
01-08-2025 september ] ]
01-10-2025 oktober ] ]
01-11-2025 november ] ]
01-12-2025 december ] ]
01-01-2026  januar ] ]
01-02-2026  februar ] ] ] ]
01-03-2026  marts O 0O 0O n
M _nA_In7A il i — — i

Handtering af periode 13 efterpostering vedrgrende gammelt ar.

Periode 13 er opdelt i to underperioder. Periode 13.1 lober fra den 14-01-2026 til
03-02-2026, og kan bruges af institutionen til efterpostering. Efter udgangen af
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denne periode kan der kun foretages bogforing med Finansministeriet og
Okonomistyrelsens forudgaende godkendelse.

Okonomistyrelsen anbefaler, at periode 13.1 reserveres til bogforing af folgende
typer poster:

*  Vazsentlige fejlrettelser.

* Transaktioner, der forst kan bogferes, nir periode 12 er afsluttet.
" Periodisering mellem arene.

* Bevillingsafregning.

Periode 13.2 lober fra 03-02-2026 til 10-02-2026, og efter udgangen af denne
periode kan der ikke lengere foretages bogforing i relation til arsafslutningen.
Bogferingen i periode 13.2 ma, som tidligere nevnt, udelukkende omfatte
vasentlige fejlrettelser, der pa forhand er godkendt af Finansministeriet eller
Okonomistyrelsen.

Udgangspunktet for @konomistyrelsens definition af vasentlige fejlrettelser er
poster, der har vaesentlig betydning for det samlede skonomiske resultat, og hvor
en manglende rettelse vil have reelt betydning for, om regnskabet kan betragtes
som retvisende. Se mere vedrerende dette i Statsregnskabet

arsafslutningsvejledning. https://oes.dk/media/2xdbglfk/vejledning-om-
aarsafslutning-2025.pdf

Alle bogferinger i periode 13, skal bogferes med arbejdsdato 31-12-2025. Ved
bogforing, sker der automatisk en markering i feltet "Efterpost’.

I kontoplanen i handlingsbiandet under fanen "Naviger’ og handlingen "Poster’ kan
du se om en post er en efterpostering. Det gor du ved at tjekke om der er
markering i feltet Efterpost’. Feltet kan du bruge til at skelne mellem almindelige
poster og efterposter.

Det er muligt i rapporterne Kontoudtog med 8 dimensioner, Finanspost med
dimensioner og SKS Balance at sztte filter pd "Kun efterposter’, du vil sa kun se
poster der vedrorer periode 13.


https://oes.dk/media/2xdbq1fk/vejledning-om-aarsafslutning-2025.pdf
https://oes.dk/media/2xdbq1fk/vejledning-om-aarsafslutning-2025.pdf
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~
la ™ W 3 © T i
Naviger Vis som Noter  Links Opdater Ryd Sag
diagram filter

Finansposter ~ ’a Efterpost w %] A

Vis resultater:

+ Tilfg filter
B.. Bilagstype  Bilagsnr. Finansk..  Efterpost Beskrivelse Bogferin...  Virksomh... Produktb... Beleb Modkent.. Mc?
31-12-... Faktura 161001275 505201 ;Ne'tcompanyMTZO Kﬁb DK-@VRIGE @VRIG 88.725,00 Finanskonto
31-12-... Faktura 161001275 972400 Netcompany 14720 22.181,25 Finanskonto
31-12-... Faktura 161001275 951500 Faktura 161001275 -110.906,25 Financkonto

Stiz Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Kontoplan

Mangler kolonnen "Efterpost’ under Finansposter, kan den hentes under "Vis
Kolonne’. Hojre klik pa en overskrift og valg "Vis kolonne’. Tilfej Efterpost, og
flyt det opad til den enskede placering. Tryk ok.

Tilpas Finansposter == g
Vi dstill . . o
fsningsindstiinger Vaelg, hvilke kolonner der skal vises p4 listen

Veelg kolonner Tilgaengelige kolonner: Vis kolonner i denne raekkefalge:

Faktabokse Afsender ID o Bogferingsdato

Bénd Anlegslgbenr. d Bilagsnr. liLop
Animgmyoe - Fyt o
Antal
Bruger-id Beskrivelse Tilfaj 13st rude
Debetbelgb = Bogferingstype
Delregnskab Kode Virksomhedsbogferingsgruppe Hurtigpost
Ekstra valuta (belgb) Produktbogferingsgruppe
Finansierina Kode Relah

Bevillingsafregning

Bevillingsafregninger skal udelukkende bogfores i NS. Dette gzlder bade for de
udgiftsbaserede og de omkostningsbaserede bevillingsomrader, hvorefter de
automatisk vil blive overfort til Statens Budgetsystem (SB).

Inden periode 13.1 afsluttes (den 03-02-20206) skal bevillingsafregningen vare
bogfort.

Bevillingsafregningen kan imidlertid forst bogferes, nar al anden bogfering er
afsluttet. Bogforing af fejlrettelser, periodiseringsoversigter mv. skal derfor veare
foretaget, inden den endelige bogforing af bevillingsafregningen foretages.

Det er op til de enkelte departementer, at tilretteleegge de konkrete tidsterminer
for registreringer af bevillingsafregningen i periode 13.1, og for kunder serviceret
af Statens Administration (SAM) udmeldes tillige terminer for, hvornar bilag vedr.
bevillingsafregningen skal vare modtaget.

De gzldende retningslinjer for handteringen af bevillingsafregningen er nzrmere
beskrevet i @konomistyrelsens vejledning om bevillingsafregningen 2025.
Du finder materialet under nedenstiende sti:
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https://oes.dk/statsregnskab/oeckonomisk-administrativ-vejledning-

oeav/vejledninger-i-oeav/aarsafslutningsvejledninger/

Dataoverforsel mellem Navision, SKR og SB
Eksport mellem Navision og SKR foretages hyppigere, 1 hele periode 13, af
hensyn til bevillingsafregningen, og den store mangde eksporterede poster.

Tidspunkterne for dataoverforsler ses i tabellen nedenfor. De angivne tider kan
dog @ndres, hvis der bliver behov for det.

Tabel 1
Owersigt over dataoverfarsler i periode 13

Seneste hogfaring i Navision Stat 09.00 11.00 13.00  15.00 20.00
Seneste afvikling via @DUP invoker 08.30 11.30 1330 1530 2230
Postering synlig | SKR-rapporter 10.20 1230 1430 16.30 00.00

Bemazerk: Dataoverforelsen har tidligere ar vaeret adskilt mellem flere systemer og
veret tilgengelig pa forskellige tidspunkter i disse systemer. Med overgangen til
SKR vil det vare muligt at se bevilligsafregningen savel som de fuldstendige
regnskabstal samtale i SKR.

Bruger med direkte adgang til NS
Har du fuld adgang til NS udenom @SC Indrapporteringssnitfladen, skal
bevillingsafregning indtastes direkte i en finanskladde.

Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Finans/ Finanskladder

Det er vigtigt, at du anvender periode 13.1 og datoen 31-12-2025 til
bevillingsafregningsposter. Bevillingsafregningsposter skal indtastes, som de sidste
poster i periode 13.1.

- START HANDLINGER NAVIGER

x E|+ E‘; 3 Hent standardkladder... = ,:Ei'_—-j e H

l—“EGem som standardkladde...

Slet Bogfer Bogfer og . . Afstem Udlign Opdater Seg
udskriv. J» Dimensioner paster..
Kladdenavn: (STANDARD C v|
Bogf..  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kontonr, Beskrivelse
31-12-... OMP200D0137  Finanskonte 751100 Reserveret bevilling 206X

31-12-... OMP2000138  Finanskonto 101100 Anvendt af tidl.drs res. bev.


https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/vejledninger-i-oeav/aarsafslutningsvejledninger/
https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/vejledninger-i-oeav/aarsafslutningsvejledninger/
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Liste over konti der nulstiller til andre konti.

Her ses konti I skal vare opmarksom pa, der ikke nulstiller til sig selv. Flere af
kontiene er vigtige 1 forhold til bevillingsafregningen, og den made behandlingen
af afregningerne i SB (Statens Budgetsystem) foretages.

Mummer Navn Kontotype  Type Arsafslutningskento Spae.. Dire.. Startdato Slutdate
Bog...

6121 Ref.berettiget kebsmoms, drift Konto Balance 6123 (| 01-02-2012  31-12-2999
6122 Ref.berettiget kebsmoms, anlazg Kento Balance 6123 [l 01-02-2012  31-12-2999
6197 Modkento tilbagebet, af tilskud Konto Balance 6195 O 01-01-2013  31-12-299%
31 Bortfald af arets resultat Konto Balance 7315 O 01-12-2012  31-12-299%
734 Afregn.vedr. resultatdisp. Konto Balance 7315 [ 01-12-2012  31-12-299%
7350 Udbytte Konto Balance 7315 O 01-12-2012  31-12-2999
7412 Kentoaendringer, egenkapitalen Konto Balance 7415 O 01-12-2012  31-12-2999
7413 Bortfald overf.oversk., egenkap. Konto Balance 45 O 01-12-2012  31-12-299%
44 Afregn. vedr. egenkap. Konto Balance s O 01-12-2012  31-12-299%
797 Modkento tilsagnsudbet, Konto Balance 7795 O 01-01-2013  31-12-299%

Opdatering af SLS poster i periode 13

Opdatering af SLS poster for forste lonkorsel kan tidligst foretages efter aret er
lukket den 13-01-2026 og anden lonkorsel kan foretages den 21-01-2026.
Bemeark: Indlaeses posterne for d. 13-01-2026 vil regnskabet ikke stemme 1
periode 12.

SLS poster vedrorende gammelt ar, skal vare indlest og bogfort den 03-02-2026.
Filerne indeholder bade lenposter til nyt ar og efterregulering vedrerende
gammelt ar. Derfor skal lonposterne ogsa her indlases over to gange. Se hvordan
under Indlesning af SLS lenposter — periode 12.

Afstemning af periode 13

Afstemning af periode 13 sker over to gange. Der bliver ikke lukket for
bogforingen mellem periode 13.1 og periode 13.2 1 NS og SKR. Det betyder, at du
skal vaere serlig opmarksom pi, at traekke SKR afstemningsrapporten 1 NS efter
sidste bogforing i periode 13.1.

Der er derfor vigtigt at folgende sker:

Periode 13.1
Nir sidste post i periode 13.1 er bogfort den 03-02-20206, og inden, du begynder
at bogfore 1 periode 13.2 skal du trakke SKR afstemningsrapporten.

Bemazerk: Som navnt flere steder i vejledningen mé der kun bogfores i periode
13.2 efter aftalt med Finansministeriet eller @konomistyrelsen.

Periode 13.2
Nir periode 13.2 er slut d. 10-02-2026 trakkes den endeligt SKS
afstemningsrapport, til afstemning af den fulde periode 13.
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Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Rapporter/ Regnskabsopgorelse/ SKR Afstemning

Rapport trekkes og tilknyttes i Regnskabserkleringen til afstemning af periode
13.2 mellem SKS og NS, som endelige afslutning af periode 13.

Bemazerk: Hvis du, som selvejeinstitution, anvender SKS perioder, skal du selv
foretage afstemning af periode 13, da selvejerinstitutioner ikke eksporter poster til
SKS. Det er her muligt at trekke rapporten SKS Balancen efter periode 13.1 og
efter periode 13.2.

Nulstilling af Finans

‘Nulstilling af Finans’ bestar af en kersel, som danner poster til nulstilling af
resultatopgorelsen. Nar nulstillingsposterne er bogfort, er regnskabsaret afsluttet.
Bemzark: Der skal vaere foretaget ’Afslut ar’ under Regnskabsperioder, for
resultatopgorelsen kan nulstilles. Se ogsa afsnittet ”Afslut Ar.

Okonomistyrelsen anbefaler at korslen "Nulstil Finans’ forst keres efter den 31-
01-2026 af hensyn til bevillingsafregningen, som skal indrapporteres i periode
13.1, som det sidste.

Nulstilling af Finans kan dog foretages i perioden 14-01-2026 til 21-02-2026.
Korslen "Nulstil finans’ overforer drets resultat til egenkapitalen i balancen og
nulstiller derved resultatopgorelseskonti. Korslen danner poster med samme
dimensionskombination, som overfores til en kladde til bogfering, alt efter hvilke
indstillinger der er valgt. Posterne er markeret som U-poster (Ultimo). Dvs. at
posterne efter bogforing alle er stemplet med bogferingsdatotypen U31-12-2025.

Bemazerk: Det er yderst vigtigt at posterne ikke rettes og at U’ foran datoen ikke
fiernes. Fjernes u’et bliver det normal poster, som vil blive eksporteret til SKR.

Bemazerk: Resultatopgorelsen nulstilles til egenkapitalen, og balancekonti afsluttes
til sig selv eller i nogle tilfaelde til en anden balancekonto. De konti der nulstiller til
en anden balancekonto kan du se under afsnittet Bevillingsafregning.

Som udgangspunkt ber alle dimensioner nulstilles. Der kan dog vare forhold, fx
hvis der er projekter der afvikles over flere ar. Vaer opmarksom pa at der skal
andres i opsztningen, hvis ikke alle dimensioner skal nulstilles.

Bemzerk: Hvis regnskabet har fuld SBRL pakke, og NS er opdateret til minimum
version NS 9.3.005, vil nulstilling af finans ske automatisk.

Hyvis ikke nulstilling af finans er kort automatisk, vil der fremga en systembesked i
rollecentret og der skal oprettes en sag pa Serviceportalen (Dkonomi og regnskab
- Navision stat.)
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Du foretager nulstilling af Finans under stien: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske
aktiviteter] Regnskabsdr/ A rsafslutning

Bl -anouneer

T o

LA
0
m

Indstillinger

Regnzkabsarets slutdato:
Finanskladdetype:
Finanskladdenavn:
Bilagsnr.:

Resultatkonto:
Bogferingsbeskrivelse:
Nulstil pr.

Koncwirksomhedskode;

Dimensioner:

Lagerperioden er lukket:

Rediger - Mulstil resultatopgerelse O x

|31-12-zn25 v|

| GEMNERELT v |

|.&R5AF y |

|AR521 01 |

|?411DD v|

[ Mulstil resultatopgerelse |

[

Plan... QK Annuller

Anfordringsbilledet udfyldes med de relevante oplysninger. Se ogsa skemaet

herunder. Tryk ok.

Navn | Beskrivelse

Indstillinger

Regnskabsarets slutdato Her er angivet sidste dato i det afsluttede regnskabsar (31-12-2025).

Finanskladdetype Her angiver du den finanskladdetype, som bogforingsforslaget skal
overfores til.
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Navn

Beskrivelse

Klik pa AssistButton til hojre i feltet for at se de finanskladdetyper,
der findes.

Finanskladdenavn

Her angiver du finanskladdenavnet, som bogferingsforslaget skal
overfores til.

Klik pa AssistButton til hejre 1 feltet for at se de finanskladdenavne,
der findes.

Bilagsnr.

Hvis du har udfyldt feltet Finanskladdetype og Finanskladdenavn
ovenfor, udfylder korslen automatisk dette felt med det naste
tilgaengelige nummer fra nummerserien for kladdenavnet.

Du kan ogsé udfylde feltet manuelt.

Bogforingsbeskrivelse

Her angiver du en tekst, som posterne i bogforingsforslaget skal
bogfores med. I eksemplet er arstallet indtastet efter teksten som
systemet automatisk generer.

Nulstil pr.

Konc.virksomhedskode

Marker feltet, hvis der skal oprettes en post for hver
konc.virksomhedskode. Feltet anvendes typisk ikke.

Bemazerk: Hvis du ikke vil nulstille pr. Konc.virksomhedskode,
oprettes der kun en post for hver konto.

Dimensioner

Her angives de dimensioner, der skal indga 1 arsafslutningen
sammen med finanskontoen.

Lagerperioden er lukket

Bruges ikke i statslosningen.

Du fir nu en meddelelse, hvor du skal tjekke om det ar der foreslas afsluttet er
korrekt. Tryk Ja for at kere korslen.

”
Micrasoft Dynamics NAY

==

9 Arsafslut med slutdato: 31-12-200%

Fortsest arsafslutningen

[ Ja

Der kommer nu denne meddelelse, si du kan folge med 1 hvor lang korslen er.
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Microsoft Dynamics NAWV

Finanskladdelinjer oprettes...
Kontonr.: 118080

[2% [l

Udfagrer nu:  Beregner belgb

[l 0%

Nir keorslen er feerdig kommer denne meddelelse som fortaller, hvor mange
kladdelinjer der er dannet.

g =
Microsoft Dynamics NAV &J

0 2438 linier er dannet | kassekladdetype FINANS, kassekladdenavn
LUK
hvorfra de kan kantrolleres, udskrives og bogfares.

Der dannes et kladdeforslag med bogferingsdato U31-12-2025, ud fra det filter
der er angivet pa anfordringsbilledet. Posterne der er dannet i kladden ma ikke
editeres, kun bogferes. Ellers stemmer resultatopgorelsen ikke.

Bemazerk: Viser det sig at der skal rettes 1 kladden, ma det kun ske efter aftale med
Okonomistyrelsen.

Eksemplet herunder viser poster der nulstiller til egenkapitalen og poster der
nulstilles til en anden konto 1 balancen.

Bl soar sanounGR  wavicer

x UI [ [@Hent standardkizdder.. :I B ~ H1
[ Gem som standasdidadde... =2l =~

Slet Bogler Beglerog ., _ Mfstermn Udlign  Opdater  Sag
udsksiy i Dimersioner paster.
Kladdenavn: | STANDARD C w
Boglor. Bisgstype Eilagsnr, Kontotype  Kortenr, Beskrivelse Alias Beleb  Modkontot.,  Modkonte
UB1-12-. OMP2000137  Finanskonto 341000 Burige t'-crforsrl:indtl 1,250.000.00 Finanskonte 741100
31-12-... OMPZ000T3T  Financkonta 442400 Understat.supp.ydl.overf pers, 24000000 Finanskonte 741100

U31-12-,. 7 Finanskonto  G12100 (B)Ref.beret kabsmarns, drift 24.453,00 Finanskonte 612300

31-12-,. OMP2000137  Finanskonto 612200 Ref berettiget kebsmoms, anleg 10.000.00 Fnanskonte 612300

Vigtigt! Der kan imidlertid blive behov for at lave efterposteringer til gammelt ar
efter korslen "Nulstilling af Finans’ er foretaget. Det vil typisk vare poster der
vedrorer periode 13.2, som er indtastet efter aftale med Finansministeriet eller
Okonomistyrelsen. Efter bogforingen af disse poster skal korslen "Nulstilling af
Finans’, kores igen. I korslen dannes kun nye poster, som ikke er nulstillet for.
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Kores korslen ikke igen pa de nye poster ogsa selv om de giver nul, er regnskabet
ikke markeret som vaerende arsafsluttet.

Bemark:

e Korslen kan tage lang tid, athengig af posteringsmeangden.

e Der dannes ikke kladdelinjer safremt poster med samme finanskonto og
dimensionskombination, total set gar i nul.

Afstemning af arsafslutningen 2025

Du kan kontrollere at arsafslutningen for 2025 er gaet godt ved at trekke
rapporten ‘Balance’ i NS med datofilter U31-12-2025.
Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Rapporter/ Regnskabsopgorelse/ Balance

Kreditor samlekontoen kan du afstemme ved at udskrive rapporten ’Balance’.
Udfyld med datointerval 01.01.2025..31.12.2025. I finanskonto valger du 9515xx
og 9518xx. I Posteringstype valger du "Begge’. Sammenhold rapporten med
rapporten Kreditorafstemning saldo til dato’ pr. 31-12-2025.

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Geld/ Rapporter | Kreditorafstenning - saldo til dato.

Bemark: Debitor samlekontoen kan afstemmes pa samme made, blot hedder
rapporten her "Debitorafstemning saldo til dato’.

Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Tilgodehavender/ Rapporter/ debitorafstemning — Saldo til
dato

Bemazerk: Rapporterne kan kun sammenholdes safremt, du ikke har bogfort
direkte pa samlekontoen for kreditorer og debitorer.

Eksportdimensioner til SKR

I forbindelse med rapportering til SKR, har du adgang til detaljerede oplysninger
om de regnskabstal, der er overfort fra NS til SKR.

Rapporteringen medtager alle dimensioner, som er oprettet i regnskabet, som ikke
er sparret. Der vil derfor findes de samme dimensioner og dimensionsvardier i
bade NS og SKR. Oprettes en ny dimension i NS, overfores denne automatisk
naste gang, der eksporteres til SKR.

Fejl i synkronisering med de centrale systemer

Modtager du den nedenstiende fejlmeddelelse, under Systembeskeder nar du
abner regnskabet, er der fejl i synkroniseringen til SKR, fra de centrale systemer.
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Specielt i den periode der er drsafslutning er det vigtigt at have fokus pa dette.
Opret en sag pa Serviceportalen (Dkonomi og regnskab, Navision), hvis
nedenstaende fejl fremkommer ved abning af et regnskab. I din henvendelse skal
det fremga hvilken database, og hvilken bogferingskreds det drejer sig om.

E
BE swo  eanouneer

¥ & 3@

Markér som Vis  Vis/Skjul
héndteret héndteret

Tidspunkt for besked  Systembesked

22-02-2025 01:05 Fejl i synkronisering med de centrale systemer Bemasrk at der kan vaere uoverensstemmelse mellem opsaetningen i de central systemer og jeres lokale Mavision Stat

Bemazerk: Ved periodeafslutningerne periode 13.1 den 03-02-20206, og 13.2 den
10-02-2026 er det vigtigt, at henvendelsen sker straks.

Anbefalinger til periodisering

Generel periodisering

Da du, indtil periode 13 er afsluttet, har mulighed for at bogfere poster bade i
2025 og 2020, er det vigtigt, at fa posteret bilagene i det rigtige ar. De nuvarende
regler for periodisering er:

* Kob udgiftsfores i det finansar, hvor varen leveres.

* Anskaffelsen (anleg) udgiftsfores i det finansar, hvor det leveres.
» Afskrivning foretages, nar kobet tages i brug.

* Lon udgiftsfores i det finansar, hvor arbejdet udferes.

I den periode, hvor du kan postere bilag til bogfering i bade 2025 og 20206, skal du
vare serlig opmarksom pa din arbejdsdato, da denne er styrende for, hvilken
bogferingsdato og nummerserie posteringen tilknyttes.

Du kan med fordel opdele dine bilag, hvis det er muligt til bogfering 1 2025 og
2026, og handtere alle bilag samlet under den rigtige arbejdsdato. Skal du @ndre
arbejdsdato hele tiden, er der storre chance for at du glemmer at @ndre den.

Periodisering af E-bilag fra Indfak2 eller SDI

Det er vigtigt, at du tjekker: bogferingsdato, bilagsdato og forfaldsdatoen pa de
dokumenter der ligger klar til accept i "Ventende Indgaende Faktura og
Kreditnota’ inden du accepterer dem. Det er vigtigt, at de accepteres med den
rigtige arbejdsdato. Var derfor opmarksom pa, at du i en periode ikke kan
masseacceptere alle dokumenter pa en gang. Er dokumenterne accepteret med
forkert arbejdsdato bliver udgiften bogfert i forkert finansar.
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Bemark: En model kunne vare at tjekke bogferingsdatoen pa de dokumenter der
er modtaget fra Indfak?2 eller SDI i’ Ventende Indgiaende Faktura og Kreditnota’.
Ga i rollecentret og sat arbejdsdatoen sa den passer med dem der er faerrest af. I”
Ventende Indgdende Faktura og Kreditnota’ acceptereres dokumenterne
enkeltvis. Ret derefter arbejdsdatoen si den passer med resten. De kan nu
masseaccepteres.

Bemzark: Hvis ikke kolonnen der indeholder Bogforingsdatoen kan ses i
oversigten, kan den hentes via ’Vis kolonne’.

Indgaende Faktura og Kreditnota tilgas under Stien:
Afdelinger/ Indkob/ Ordrebebandling/ E-Bilag/ Indgdende faktnraer og kreditnotaer

Bemazerk: Modtagne kreditnotaer fra Indfak2 eller SDI indeholder ikke datoer,
der kan bruges til at styre arbejdsdatoen. Det anbefales derfor, at du tjekker den
oprindelige faktura, hvis det er vigtigt, at kreditnotaen bogferes i samme ar som
fakturaen er bogfort.

Kontering ved flytning mellem arene

Har du, ved en fejl, accepteret et dokument i det forkerte ér, kan du anvende en
mellemregningskonto fx 6111/9511, i stedet for indtegt- eller udgiftskontoen, nir
du bogforer din faktura. Efterfolgende skal du sa foretage en ompostering i det
rigtige ar, hvor du flytter udgiften fra konto 6111/9511 til den konto, det
oprindelig skulle have varet konteret pa. Nar nulstilling er foretaget vil kontoen
6111/9511 gi i nul i begge at.

Her vises et eksempel, pa en kontering mellem arene. Fakturaen blev udgiftsfort i 2025, men
udgiften skulle vare konteret i 2026.

2025:

Bogforing af faktura: 9511xx Kreditor
X | X

2026:

Ompostering af udgiften: 9511xx 2280xx

X X
2026:
Udbetalingskladden: Kreditor Bank

X X
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Her vises et eksempel, hvor en faktura udgiftsfores i 2025, men betalingen forfalder i 2026:

Har du en faktura, der skal udgiftsfores i 2025, med arbejdsdato 30 eller 31-12-2025 efter 01-01-
2026. Her vil betalingen altid forfalde i 2026, her skal du bogfere din faktura med en arbejdsdato
1 gammelt ar. Dit udbetalingsforslag skal du lave med en arbejdsdato i nyt ar 2026.

2025:

Bogforing af faktura Udgiffkonto Kreditor
X X

2026:

Udbetalingskladde: Bank

MH
3
=
—t
®}
"

M

GIS handtering

Arbejdsdato og nummerserie iht. GIS

I forbindelse med érsafslutning skal man vare sarlig opmaerksom pa, at hvis man
behandler en GIS batch i det nye ar, hvor bilag skal bogferes 1 gammelt ar, og der
samtidig skal anvendes en regnskabs bilagsnummerserie fra gammelt ar, sa er det
ikke muligt at ”fange” Navision nummerserien fra gammelt ar ved at andre pa
arbejdsdato og efterfolgende manuelt behandle batchen.

Bemark: Der er forskel pa om bilagsnummeret kommer fra GIS fagsystemet eller
der benyttes en nummerserie fra Navision.

Handtering af bogferingsdato og nummerserie

Der modtages f.eks. en GIS batch fra fagsystemet BSALLOC, der danner linjer i
en finanskladde. Posterne har bogferingsdato 01.01.2026 og har dermed faet
bilagsnummer fra den nyoprettede nummerserie 2020Xxxxx.

Posterne skal dog bogtfores 1 gammelt ar med datoen 30.12.2025 og med en
nummerserie tilhorende gammelt ar og nummerserien kommer fra Navision.
Vealg handlingen Opdater bogforingsdato pa finanskladdelinge.



Side 35 af 48

P Rediger - . m{}soa A - o x
- START ~ HANDLINGER  NAVIGER THV - nsOnst-udv.attain.
[m===] ':fj = ] Opdater i pé inj \:‘ I—_—\ [if Bogfar
E C +! [ -
- & Fordeling - ~+' [ vis bogfarin
Renummerer Udlign... Indsaet kanv, RV- ™ Afstem Kontroller... i eerering

bilagsnumre afrundlinjer ) Indgdende bilag - & Bogfer og udskriv

Kabskladde - Skriv for at filtrere (.. | Bogfaringsdato +| |  Dimensioner -
. . D , Di. Dimensionsvar...

Ingen filtre er anvendt

Kladdenavm: DEL.. 121  REVISORTILSYNE...
Bogferings..  Bilagstype Bilagsnr, Kontotype Kontonr, Beskrivelse » Delregnskab Beleb
Kode
01-01-20 2020300001  Finanskonto 431074 Intern statslig overf.udgift 121 -1.313,00
01-01-20 xx 2020300001 Finanskonto 431074 Intern statslig overf.udgift i 1.313,00
< >
Kontonavn Modkentonavn Salde Total balance
Intern statslig overf.udgift -1.313,00 0,00

OK

Dette giver flg. vindue, hvor ny dato indtastes, hvorefter der trykkes OK.

Rediger - Opdater bogferingsdato pa finanskladdelinje a X
B ~»ounee TNV - ns9nst-udvattai.. (2]
2

Ryd
filter

alde

Indstillinger ~
Ny bogferingsdato: | ENGPEVy v
Finanskladdelinje ~

Vis resultater:
X Hver Kladdetypenavn = er Angiv en vaerdi.
Qg Kladdenavn ¥ er Angiv en vaerdi.
Og Linjenr. ¥ er Angiv en vaerdi,
Og Kontotype ™ er Valg en vaerdi
Og Kontonr. ~ er Angiv en verdi,

Og Bilagstype ¥ er Veelg en vaerdi

Og Bilagsnr. ¥ er Angiv en vaerdi.

X
X
X
X
X 0Og Bogferingsdate ¥ er Angiv en vaerdi.
X
X
=

Tilfgj filter

Plan.. | OK  Annuller

Microsoft Dynamics NAV u

9 2 linjer vil blive opdateret.
Vil du fortsaette?

[ sa J[ Ne
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Hertil svares Ja.

Vigtigt! Sorg for at fagsystemet er opsat med, at det er tilladt at renummerere
bilagsnumre. Dette ma dog KUN vare gzldende for de fagsystemer, der anvender
en Navision nummerserie til tildeling af bilagsnumre.

m Rediger - Fagsystemer E‘M
ﬁ START NAVIGER TNV - ns9nst-udv.attain.... e
\j £ Vis liste = Datastromme =
Rediger liste Editeringsbegraensninger | [0y, T
N
y < Slet 4T Mapninger [ F )
Ny Administrer Proces Vis | Vis tilknyttet | Side
Fagsystemer - BSALLOC | Kode %] v
Kode . Beskrivelse Tillad
renummerering
BSALLOC

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ Generisk Integration/ GLS
Fagsystemer

Vealg handlingen Renummerer bilagsnumre 1 finans- eller kobskladden.

Microsoft Dynamics N&V u

0 Renummerér kladde?

[ [N ]

[— — — — )
Hertil svares Ja.
PP Rediger - Kebsiiadde - KLADDE A-Standardkladde A _ o %
START HANDLINGER MNAVIGER THV - nsOnst-udv.attain.oes.dk 9
] b - FE]Opdater bogfaringsdato ph finanskladdelinje |_ | Efgogfer
A o [ : F

A =l L Fordeling ~ [ vis begfaring
Renummerer Udlign... Indszet kamv. RV- . ; Afstemn Kontroller.. o .
Eilagsnumre afrundlinjer ] Indgdende bilag - e Bogfar og udskriv

. Dimensioner -
Kebskladde - Skriv for at filtrere (... | Bogfaringsdat I
D . Di. Dimensionsvesr..
Ingen filtre er anvendt

Kaddenavr: [TENEER | DEL.. 121  REVISORTILSYNE..

Bogfarings... Bilagstype  Bilagsnr, Kontotype  Kontenr, Beskrivelse . Delregnskab Belob

Kode

30-12-20 XX 20004300013 Finanskonto 431074 Intern statslig overf.udgift L -1.313,00

30-12-20 XX 2000(300013 Finanskonte 431074 Intern statzlig ovef.udgift n 1.313,00
< >
Kentonavn Modkentonavn Salde Total balance
Intern statshig overf.udgift =1.313,00 0,00

QK

Bogtor kladden.
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Som beskrevet tidligere er det muligt at eendre 1 bogferingsdatoen pa kladdelinjer,
der er modtaget fra f.cks. RejsUd2, hvor der er opsat editeringsspzrring og
bilagsnummer folger med fra RejsUd2. Ved modtagelse af poster, hvor posterne
modtages i det forkert ar, vil der vaere behov for at @ndre bogferingsdatoen i

kladderne.

Nir kladdelinjerne er dannet, kan bogferingsdatoen xndres ved at du valger
handlingen Opdater bogforingsdato pa finanskladdelinse.
Bemark: De kladdeposter der er dannet med forskellige bogferingsdatoer, kan en
andring af bogferingsdatoen kun ske pr. bilagsnr. Det er derfor muligt at angive

bilagsnr. i korslen.

m Rediger - Finanskladde - SKH-5KH's finanskladde

START HANDLINGER  MAVIGER

#Rerummerer bilagsnumee [ Gem som standardidadde... [ Vis bogtering T Pericdiseringsplan | | ey
' Indsaes konv, Rv-afrund.linjer [5, Kontroser.. e Bogfir og udsiriv s Fordeling =
. - = e Afgten Udlign
I[3 Hent standardidsdder_. Bagfir | Opdater ph Indgh lag = poster
Kladdenavn: SKH -
Boglaringsd.. Bilagsiype Bilagsnr. Kontotype Kestan:. Besirivelse Deelregnskat: Belat
Kode
01-01- 200K ~ 206X100000 Finanskonto 431074 Intern statslig averfudgift 100 131300
11 <01 - 20K 20XX100000 Finarskonte 431074 Trtern statslig overludgilt 100 131300
Kontanam Modkoatanasm Saldo

L |
nsinst-udv attain.oes.ok L 73

% X

Send Anralier
g modning = g ad

ning =

Dimensioner - =

. D. , Di.  Dimensienser._

DEL. 100  ERST DRIFT

Total balance

oK

I dette billede indtaster du ny dato og bilagsnr., hvorefter der trykkes OK.

Rediger - Opdater bogferingsdato pa finanskladdelinje [m] x
Bl <evounce [ TNV - nsInst-udvatiai. (2
X,
Ryd
filter
Indstillinger -
Ny bogferingsdato:  |30-12-20 XX w
Finanskladdelinje ~
Vis resultater:
X Hvor Kladdetypenavn ¥ er Angiv en vaerdi,
X 0Og Kladdenavn ¥ er Angiv en vaerdi,
X 0Og Linjenr. ~* er Angiv en vaerdi.
X 0Og Kontotype ~ er Veelg en veerdi
X Qg Kentoenr, ™ er Angiv en vaerdi,
X Og Bogferingsdato v er Angiv en vaerdi,
X 0Og Bilagstype ~ er Vaelg en vaerdi
X 0Og Bilagsnr. ¥ er |20KXBODODO |
+ Tilfgj filter
Plan... oK Annuller
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Microsoft Dynamics NAV M

2 linjer vil blive opdateret.
Vil du fortsaette?

e e
L J

Hertil svares Ja.

RejsUd2 batch med fokus pa bogferingsdatoen i RejsUd2.
Angivelse af bogferingsdato i RejsUd2:

Det er muligt i RejdUd2, at angive en bogferingsdato ved afregning af rejseposter.
I forbindelse med arsafslutningen, er det vigtigt at man forholder sig til hvilket ar,
afregningen vedrorer, og valger en bogferingsdato ud fra det. Som udgangspunkt
bor rejseposterne afregnes det ar, hvor det vil vaere det mest retvisende.

Vigtigt! I RejsUd2 er det muligt bade for kontrollanten og godkender, at pifore
en retvisende bogforingsdato.

Nedenstiende billeder viser, hvor i RejsUd2, at ny bogferingsdato angives.
Kontrollanten kan indszwtte alternativ bogforingsdato pa en afregning ved at ga til
”Kontroller afregninger”

Kontrollér afregninger
Kontrollér, redigér eller
videresend afregninger,
som ligger til kontrol hos
dig.

Fra oversigten markeres via flueben i det runde ikon — den afregning der skal
andres. Herefter bliver flere ikoner synlige i toppen — herunder Angiv Bogf.
Dato

Hvis ikonet ikke er synligt ligger det gemt under de 3 prikker — Det afthaenger af
skeem indstillingen og ikonet er synligt eller ej.



Side 39 af 48

HOVEDMENU  OPRET REJSE/UDLAG  TILKONTROL  TIL GODKENDLSE  TIL BEHANDLING

Hovedmenu > Afregninger til kontrol
< 1

> Afregningsnummer: 1691, navn: T§

# Rediger | & Kontrollér # Afvis M Videresend @ Bilag ¢ Links | EE AngivBogf dato | %

i / / ~ Udgi
O Udleegsnr. Afregning Ejer / Afsender a Afsendt / Oprettet Udgifter total -] &Mrs Kontor One Rejsende One NY
1691 TEST AF TIMEDAGP_.. Kontor One Rejsende.. Man. 11 nov. 2019 ]4913‘] TEST AF TIMEDAGPENGI
3 - Rejseafregning (R+U.. Kontor One Rejsende 0... Man. 11. nov. 2019 KK Dette er en test af seerlig tekst pd rapporte
1688 Q0aa Kontor One Rejsende . B Tor 7 nov. 2019 771[]0
1- Udgiftsafregning og .. Kontor One Godkender .. Tor. 7. nov. 2019 DKK E Belgb (DKK)
1421 Deaktiveret medarbe_ Betaling 5 Tir 17_sep. 2019 H”.UU == Udgifter total
2 - Rejseafregning (udgi_. AA Claus Rejser med 4 Tor. 22. nov. 2018 DKK 1497,31 DKK
Ansat total
1.497,31 DKK

Herefter bliver du muligt at indtaste den dato man ensker som ny bogferingsdato
for afregningen

éﬂé Angiv Bogf. dato for TEST AF TIMEDAGPENGE BEREGNING
MED PRIVAT DEL

Angiv vaerdien for Bogf. dato

’ 01-01-20%X

FORTRYD

— ANGIV

Bemark at det er muligt at markere flere afregninger og angive ny bogferingsdato
for flere afregninger pa samme tid

Hovedmenu > Afregninger til kontrol

(;2 Udlzegsnr. Afregning Ejer / Afsender Afsendt/ Oprettet « Udgifter total ﬂ
1691 TEST AF TIMEDAG... Kontor One Rejsen... Man. 11. nov. 2019 14913‘]
3 - Rejseafregning (R.. Kontor One Rejsende... Man. 11. nov. 2019 DKK
1688 Q000 Kontor One Rejsen._.. Tor. 7. nov. 2019 7771][]
1 - Udgiftsafregning . Kontor One Godkend... Tor. 7. nov. 2019 DKK
1421 Deaktiveret medar_.. Betaling 5 Tir 17.sep. 2019 1.111,00 =
2 - Rejseafregning (u.. AA Claus Rejser med._.. Tor. 22. nov. 2018 DKK
Se yderligere i RejsUd2:

https:

oes.dk/digitale-loesninger/rejsud/veilednin


https://oes.dk/digitale-loesninger/rejsud/vejledning/
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Bogferingsdato/bilagsnummerering pa Keb- og Salgsdokumenter

For dokumenter, hvor dokumentgrundlaget bliver oprettet via et GIS-fagsystem,
og hvor bilagsnummeret tildeles fra en NS-nummerserie, er det muligt at fa tildelt
bilagsnummer ud fra den nummerserie, der er aktuel i regnskabet pa den givne
bogferingsdato 1 GIS-leverancen.

Bemark: En forudsxtning for at bogferingsdatoen anvendes, er at fagsystemet
sender den bogferingsdato med, der skal anvendes, i batchen til NS.

Modetages et salgsbilag med bogferingsdato 01.01.2020, tildeles bilagsnummer ud

fra 2026-bilagsnummerserien.
Rediger - Salgsfaktura - 20000006 - MacGyver | — O %

START FAND}INGER NAVIGER udv.attain.oes.dk 0

P o = . .

“q L2 anw{% | Bogfar [ Statistil % Send godkendelsesanmodning t £ Opdater 4 Forige

T 1 @ hbnigen | [ Teswapport. . X+ Dimensioner Noter T Ryd filter B Masste

5 eregn

X fakmra?abat B G Bemarkninger o Links > cél
20000006 : MacGyver Il
Generelt # oA Debitorstatistik a "

Kundenr.: [10000] ~ Mailadresse til kundekontakt: [ 1% Debitornr.: 10000

e Saldo (RV): 40,00
Kundeattentionnr.: - Bogforingsdate: 01-01-20% - o
Kundenavn: MacGyver I | Bilagsdato: [01-01-2020 v Udestdende ordr... 0,00
Kundeadresse: Gothersgade 18 Forventet dokumentafsendelsesmetode: | Manuelt e Leveret ikke fakt... 0,00
Kundepostnr.: 2000 v Status: Aben v Udestdende fake.. 20,00

Service

Kundeby: Frederiksberg | Debitorordrenr.: | Udesthende senvi... 0,00
Kundeattention: Salgerkode: - Service sendt, m... 0,00

Udestiende servi... 0,00
W Vis flere felter Tkt (RV): 60,00
Ling N Kreditmaksirmum ... 0,00
e . Forfaldne belab (... 20,00
Funktion = [ Linje = 1 Ny # S@g  Filter Ryd filter Samlet salg (RV): 20,00
Type Nummer Virksomhe.. Produktbe.. M irk Momsprod. Beskrivel: F~  Faktureret forudb... 0,00
[
Finanskonto 118000 DK @GVRIG DK FRITAGET Salg af varer, tj.og leje Debitoroplysninger ~
) Handlinger ~
- 2 Debitornr: 10000
Telefon:
Fakturarabatbelob: | 000]  1alt ekskl. moms (OKK: | 10,00] ;fl on
ail:
Fakturarsbati % | 0] Momsiak (DKK): [ 000  Telefax
Valtinkl. moms (DKK): | 1000  Kreditmaksimum... 0.00
Disponibel kredit ... 0,00
Betalingsbeting.k... 30DAGE
Fakturering 10000 | 30DAGE | 31-01-2020 | BANK v  ttentiom
Levering 2000 | 01-01-2020 i Varedetaljer - fakture... ~
Udenrigshandel - Varerr:
Udiigning v Kostmetode:
Generisk integration CAMPUS | ssTowep v ostverdienerre.
Bogfart kostpris: "
0K

Bogferingsdato pa poster i en GIS batch

Det er muligt at se, om en GIS batch indeholder poster til enten nyt eller gammelt
ar. Det ses pa den modtagne batch pa GIS Importdatastremmen under stien:
Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ Generisk Integration/ GLS
Importdatastromme.
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Pa Handlingsbandet valger du i handlingsbiandet punktet "Batch’ og
"Transaktioner’, derefter vaelger du punktet Linje’.

Vis - Integrationslinjer - u] X
B s TNV - nsdnst-udv.attain.oes.dk k7]
== : ~
e} 3 & Tk
Vis som Noter links ~Opdater Ryd Seg
diagram filter
ntegrationslinjer - Skriv for atfiltrere (.. | Linjenummer MEIRS
. Filter: CAMPUSFAK 130013 + 1
+Ta
Linje. Tabelnu. Tabelnavn Handiing Skabelon {% Ska. Retu. Benyt  AfsenderlD Antal bererte  Reekke ID =
har e udw, raekker
1 3 Salgshoved Opret O O DO ssTooso 1 Sales Header: Faktura 20000006
2 37 Solgslinje Opret O O O ssoos 1 Sales Line: Faktura, 20000006, 10000
Opret/Opd. (] m} [ SSTO0060_STED ura, 20000006, 10000, STED
Oprev/Opd. O O [ SsT00080.FORMAL 000006, 10000, FORMA
Opret/Opd 00 [ [ SST00080 Specifika : 37 Faktura, 20000006, 10000,SPECIFIKA v

Felter A
i Sog  Filter Ryd filter

Feltnummer  Feltnavn Mappet til vaerdi Linjerelation  Feltrelation Nummerse.. Ops.. Filtervaerdi Filterli

1 Bilagstype
2 Kundenr.

79 Kundenavn

!_\I—\I_I!—ITI—H—IEE'

9 Bilagsdato

Visning af bogferingsdato (RejsUd2)
Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ Generisk Integration/ Rapporter
/ GIS Modtagne batches

I forbindelse med arsafslutningen kan der vare brug for at skulle se den
bogferingsdato poster er modtaget med fra fagsystemet RejsUd2. Dette kan vises ved
at kere rapporten ‘Modtagne batches’.

Speciel pa poster modtaget fra RejsUd2, hvor der ikke er angivet en bogteringsdato,
her vil der i rapporten kun sta DD i datofeltet. Dette giver en indikation af at dem der
har godkendst rejseafregningen ikke har forholdt sig til om posterne vedrorer nyt eller
gammelt ar.

Har man til gengzeld fulgt de anbefalinger som RejsUd2 er kommet med, vil rapporten
vise den bogferingsdato der er indtastet 1 RejsUd2, og som skal vare bogforingsdato 1
kladden i NS. Se ogsd punktet 'Handtering af GIS batch fra RejsUd2 med fokus pa
bogteringsdatoen i RejdUd2’.

Det er muligt at opsatte rapportelementer pa et GIS fagsystem, her RejsUd2, sa
rapporten ’GIS Modtagne batches’ der viser de data det ligger i en batch kan
vises/udsktives. Til RejsUd2 stiller NS Udv. en fil til ridighed, indeholdende de
relevante rapportelementer, som kan indleses under Generisk Integration og periodisk
aktivitet under "Indlaes og Udlaes GIS rapportelementer’.

Filen indeholdende rapportelementer til RejsUd2 kan rekvireres via Serviceportalen
(@konomi og Regnskab — Navision)



Side 42 af 48
For at fa vist/udskrevet rapporten skal der i anfordringsbilledet under Indstillinger

seettes markering 1 ’Vis detaljer’. Under Integrationsfelt tilknyttet datastremme og
batchID

Rediger - Modtagne batches O *
HANDLINGER TNV - ns9nst-udv.at... e
Ryd
filter

Indstillinger ~

Startdato:

Slutdato:

A

Vis detaljer:
Vis fejlmeddelelser [7]

Integrationsfelt “

Vis resultater:

¥ Hver  Datastrem ™ er REISUD_AFR -
X 0g BatchiD ¥ er 1910310001
=+ Tilfej filter

Udskriv... = Vis Annuller

Her ses et eksempel pa en rapport fra et fagsystem, hvor bogferingsdato DD er
anvendt.

Modtagne batches

1 af 1 e R 100% - Seg MNexste
Modtagne batches e
aa_NSIR_ERE_THY BOGH_TIE

fntegrationzastastram: Kode: REISUD_AFR , Integrationzbatch: BateniD: 1910310001

Finanskiaddelinje
Linjenr. Bogfaring  Bilagstype Bilagsne.  Bllagsdato Eksternt  Kontotype Kontonr.  Beskrivels  Belob Fortaldsda  Rejstid ID
sdato bilagsnr. e to
| oo 10 11 Kreditor 0027 0027-14. 260,00
Fiy
GIS Kladdelinjedimension
Delregnsiab 106;
Finanskiaddeiinje
injent. Bogfering  Bilapstype  Bilagsne.  Bilagsdato Eksternt  Kontotype Kontonr.  Beskiivels  Belob Fortaidsda  RejsUd ID
sdato tagsnr. e to
-1 oo 10 RBIES Finans 221030 oo271a- 260,00
Fiy

GIS Klagdelinjedimension
DELREGNSKAB 100; PROJEKT 1050000; STED 115;

Her ses et eksempel pa en rapport fra et fagsystem, hvor bogferingsdatoen d. 04-01-
2025 er anvendt.

Modtagne batches

1 af 1 B - 0% - Sog | Naeste
Finanskladdelinje
Linjent. Bogtaring  Bilagstype  Bilagsnr. Bilagsdato  Eksternt Kontotype  Kontont. Beskrivels  Belob Forfaldsda  RejsUd ID
sdato bilagsnr. e to
5 04-01-20 12 040130 Kreditor 0027 0027-15- -368,00

Test

(GIS Kladdelinjedimension
Deiregnskab 100;

Finansklaadelinje

Linjenr. Bogforing  Bilagstype  Bilagsnr.  Bilagsdato Ekstemt  Kontotype Kontons.  Beskrivels  Belob Forfaldsda  Rejsud ID
sdato bilagsnr. e to

k& 04-01-20 2 0401 Finans zz1030 0027-15- 368,00

Test

GIS Kiaddelinjedimension
DELREGNSKAB 100, PROJEKT 1000000; STED 110,
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Datostyring

Her beskrives, hvordan datostyring virker i forbindelse med opstart og afslutning
af aret.

Datostyring pa SKS konti
Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP Integration/ SKS
kontoplan

Opretter SADA en ny SKS konto, bliver kontoen automatisk oprettet i SKS
kontoplanen i NS. SADA sender sammen med kontoen en dben/lukke periode,
som oversattes og opdateres 1 felterne *Startdato’ og *Slutdato’. Dvs. oprettes en
ny konto pr. 01-01-2026, kan der forst bogfores pa kontoen fra den dato.

Bemazerk: Eksemplerne nedenunder er manipulerede data, for at vise hvordan
datostyring virker.

I - o=
I Rediger - 565 Koneopian
STA NDLINGER

-_— [— I |

O X 10 o | & Y}\ i

& Vis som Moter Liniks Opdater B Sag

:—k by fiter

SKS Kontoplan - o or gt ierere (. | Mommer e B JE
Ingen filtre er anvendt
Nummer Navn Kentotype Type Arsafgutni_.  Spm.. Dire_  Startdato Slutdate
Beg.

632 Leje og leasing i gvrigt Konto Resultatopg... 7411 4 o1-m-2021 31-12-2999
1689 Husleje mw. i alt Til-sum Resuitatopg... | 0R-12-2006  31-12-299
1700 Intemt statsligt kob varer/tj Fra-sum Resultatopg... 01-12-2006  31-12-299

Nedenstiende eksempel viser en konto der forst ma bogfores pa pr. 01-01-2026.

Prover du at bogfere pa en dato der ligger for 01-01-2026 som her pa datoen 30-
12-2025 kommer der en fejlmeddelelse, og bogfering kan ikke foretages.
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Alizs

- START HANDLINGER NAVIGER
:
= Bl &

b EB5 B
Dimensioner  Kort  Poster  Godkendelser
Kladdenavn:  STANDARD -

Bogfarings... Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kontonr. Beskrivelse
30-12-20XX OM18000787  Finanskonte 118002 Salg af varer/tje. u/moms
30-12-20XX OM18000787  Finanskonte 163001 Leje og leasing i evrigt

Microsoft Dynamics NAV “

Fejli Linjenr. = 10000 ‘

Startdato er sat til 01-01-xx for SKS Kontoplan.Nummer = 1630

Sender SADA en lukkeperiode pa en konto fx perioden d. 202512, overszttes
denne dato til d. 31-12-2025 1 NS. Der kan sa ikke bogferes pa kontoen péd datoen

den 01-01-2026.

START HANDUNGER

T ] h |T“'“ M
J /X, Ak s © %M
Ny Vs Fediger St Vissom | Oneliots Nowr  Lisks Opcaer  Ryd sog
ate SaGran LU
SKS Kontoplan - Skriv for st filtrere (.. | Nummer
Ing
Nummer MNawvn Kontotype Type Arsafslutni..  Spae.. Dire.. Startdato Slutdato
Bog...
D) | Husleje og boligindtaegter Konto Resutatopg.. 7411 B 01-01-20XX  31-12-20%X
Leje af arealer, forpagringt Konto Resultatopg... 7411 A ¥ 01-01-20xXX 31-12-2999

Prover du at bogfere pa en dato der ligger efter 31-12-2025 som her pa datoen 01-
01-2026 kommer der en fejlmeddelelse, og bogtoring kan ikke foretages.

- START HANDUNGER NAVIGER
F“Y X
b B2 55
Dimensioner l(on Poster Godicendelser
e Kone Generelt
i
Kladdenavn:  STANDARD -

Bogferings...  Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kontonr. Beskrivelse Alia:
01-01-2020 OM18000787 Finanskonto 116001 Royalities (traekningslister)
01-01-2020 OM18000787 Finanskonto 115001 Husleje og boligindtaegter
Microsoft Dynamics NAV “

Fejl i Linjenr. = 10000
Slutdato er sat til 01-01-200x for SKS Kontoplan.Nummer = 1150
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Datostyring pa delregnskab

Sti: Afdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ QDUP Integration/ SKS
Delregnskaber

Nar der oprettes nye delregnskaber i SADA bliver de stemplet med en aben/lukke
periode, som sendes fra SADA til NS. Ved modtagelse i NS opdateres felterne
"Startdato’ og *Slutdato’ automatisk. Er startdatoen 01-01-2025 kan der forst
bogfores pa delregnskabet fra den dato. Dette sikrer, at der ikke opstar
uoverensstemmelse mellem NS og SKR pa delregnskabsniveau.

E ] STATENS TENESTERESEFORSIL. Medemiseregistyrelven, diil.. Stat, sehtiendig bevidi_ OTHOIN  Staterd tenesterejuelcrking 201311 ez [ 1122009

Bemazerk. Et delregnskab kan godt skifte underkonto ved fx Ressortendringer.
Der vil i sa fald blive oprettet en ny forekomst, hvor der ved et arsskifte vil kunne
forefindes to forekomster, der er abne samtidig

Eksemplet viser et sparret delregnskab, hvor der ikke ma bogtores efter d. 31-12-
2025.

Datostyring — Dimensionsbro
Det er via Startdatoen’ i 'Dimensionsbroen’ muligt, at opsatte en ny mapning
mellem et segment og en dimension.

Er segment 3 sat op til, at mappe til fx FM-projekt, men i stedet skal mappe til
FL-formal fra det nye regnskabsar, skal der oprettes en ny mapning.

Dimensionsbroen tilgas fra stien:
Alfdelinger/ Opsatning/ Programopsatning/ Generel Integration/ ODUP

Integration/ Dimensionsbro

Herfra kan du fra Handlingsbandet oprette en ny mapning ved at valge "Ny’
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ﬂ £ Vis liste o
5}, Vis som diagram Noter h 4
Ny 7< Slet [ Links %
SLS-dimensionsbro ~
Skriv for at filtrere (... | Delregnskabskode « | 2| W
Delregnska..  5LS Startdato Type Dimension
Segme... Type
Segment 2 Dirmension FM-STED
Segment 4 Dimension AKTIVITET
Segment 3 Dirmension RELATION
Segment & Dimension
~ Segment 3 01-01-2021 Dirmension FL-FORMAL
Segment 3 Dimension FM-PROJEKT
C
Navn Beskrivelse

Delregnskabskode | I dette felt skal du angive hvis mapningen skal gxlde for et delregnskab. Hvis
feltet er tomt, vil mapningen gaxlde for alle delregnskabskoder.

SLS segment type | Her skal du angive SLS dimensionstypen. Du kan valge mellem segment 2-6.

Startdato Her kan du angive en startdato, hvor dimensionsmapningen skal gzlde fra.

Type Her skal du angive hvilke ’type’, som dimensionsbroen skal mappes til. Det er
muligt at mappe til: Dimension, Alias, Sag eller Sagsopgave

Dimensionstype Her skal du vzlge en dimensionstype. Klik pa AssistButton, for at se hvilke
valgbare dimensionstyper.

I eksemplet ovenfor oprettes en ny forekomst og der indsattes en ny kombination
pa segment 3 med en startdato 01-01-2026, hvor der valges FL-formal i stedet for
FM_PROJEKT i Dimensionstypen.

Nir du sa modtager en longeneration, der indeholder lenposter for biade nyt og
gammelt ar, vil posterne vedrorende gammelt ar blive oprettet i kladden med
verdierne fra FM_PROJEKT, og posterne vedrorende nyt ar vil blive oprettet
med verdierne fra Fl-Formal.

Andre afledte opsaetninger og karsler til Datostyring

Modtages denne meddelelse, nar regnskabet abnes, er der opsat en slutdato pa en
Dimensionsvardi, som er overskredet.
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Bemaeerk, at der forefindes dimensionsveerdier, hvor Slutdato er
overskredet,
Benyt periodisk karsel: Spasr dimensionsvasrdier.

Vi anbefaler, at nar denne meddelelse kommer, at du kerer korslen * Spear
dimensionsvardier’ fra
Stien: Afdelinger/ O konomistyring/ Periodiske aktiviteter/ Finans/ Spear dimensionsverdier

Nir denne korsel kores, spzrres alle de dimensionsvardier, hvor slutdatoen er
overskredet. Sprringen sker kun pa dimensionsvardier, der ikke er en
delregnskabsvardi. Skal en delregnskabsvzardi lukkes, skal dette foretages i SADA.

VR_e_dig_er-SPa!!':t_ﬁ |

ﬁ HANDLINGER | Demostyreisen [ 2]

hS
Ryd
filter I

Dimensionsvaerdi A~ ‘

Vis resultater:

X Hvor  Dimensionskode ¥ er FORMAL -
+ Tilfgj filter
|
[ 0K H Annuller J
Navn Beskrivelse
Dimensionskode Her angives den dimensionskode, for hvilke der skal ske en

spzrring af dimensionsvardier.

Bemzrk: Delregnskab styres centralt fra, og der kan derfor
ikke sparres dimensionsvardier pa delregnskab.

Nir Dimensionskoden er udfyldt, med den enskede dimensionskode, trykkes OK.
Du fir nu nedenstdende meddelelse.

9 Spasr dimensionsvardier?

Lse J[ N
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Ja: Dimensionsvardier under den angivne dimensionskode pa korslens
anfordringsbillede sparres.

Nej: Korslen Spzr af dimensionsvardier’ annulleres.

Bemazerk: Prover du at velge Delregnskab i filtret, kommer denne meddelelse, og
delregnskabsverdien spezrres ikke.

-

Micrasoft Dynamics NAV 28

Dimensionsveerdier med dimensionskode DELREGNSKARB kan ikke

spaerres | denne karsel!




