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Guide til digital udfyldelse og underskrivning af blanket

Bemeerk: Det kraever programmet Adobe Acrobat Reader DC.

Forst skal du gemme blanketten ved at trykke download pa den lille pil i hgjre hjgrne og gemme blanketten
hvor du kan finde den igen.
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Nar blanketten er abnet i Adobe, vaelger du veerktgjer
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Der kan dog vaere behov for at have flere brugeradministratorer, fx hvor et feellesskab varetage
brugeradministration for en raekke institutioner. Her kan det vaere ngdvendigt, at have tre til fi

brugeradministratorer.
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Her klikker du sa pa "udfyld og underskriv” Den er lidt misvisende, da du kun skal udfylde med denne
funktion. Bemaerk, at du kan udfylde alle de gra felter som er ngdvendige nar du har valgt denne funktion

IZ4 ate G %

Kommenter Udfyld og underskriv, Stempel Maling Certifikater
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Nar du har udfyldt blanketten, skal den blot underskrives med digital signatur. Her trykker du pa veerktgjer
igen og veelger “certfikater”
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Kommenter Udfyld og underskriv Stempel Maling Certifikater
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@verst pa siden, finder du “underskriv digitalt, som du klikker pa
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Der kommer sa en mulighed frem, hvor du skal markere hvor din digitale signatur skal veere. Marker feltet
over "underskrift” Jeg har markeret det med orange, hvor du skal placere underskriften. Herefter trykker
du pa signer.
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i 0 § Du erifeerd med at oprette en ret llle signatur pa dette dokument.
W' Huis signaturen skal vaere lettere at lzese, skal du klikke p3 Begynd forfra og traskke
et steire omrade ud til signaturen.
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Underskrift Stempel

Nu skal du herefter blot veelge din digitale signatur, trykke naeste og gemme filen. Herefter skal du
underskrive med din kode og sa er der signeret. Herefter gemmer du blanketten igen og sender den til os.
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