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STATENS ADMINISTRATION

Sadan opretter du en blanket

1. Vzlg den enskede blanket under menupunktet ”Opret ny”.

£ Lenportal

STATENS ADMINISTRATION —_—

Referencenummer Oprettet af Redigeret af Len: Andre indberetninger

vaelg ~ valg ~ Len: Acontoudbetaling o

Len: Anmeldelse af fratreedelse

DOvalgalle 1 filter tilfgjet Fjern 0 resultater Len: Indhent skyldige belgb

Len: Udbetaling af sarlige feriedage
Len: Udbetaling af till=g Farste - Sidste
Len: Afregning af ferie

Len: Fejimelding af lgnindrapportering
2. Vzlg organisation og longruppe pa fanebladet Standard”.

Opret ny

2: Blanket 3: Dokumenter

Status
Kladde

Organisation (Vaelg institutionen og lengruppe der registreres pa vegne af):

Statens Administration

Statens Administration - 010

m Annuller

3. Udfylde selve blanketten pa fanebladet ”Blanket”. Felter er forskellige af-
hangig af blankettype.

Opret ny

1: Standard @ 3: Dokumenter

Medarbejderoplysninger

CPR nummer (xxxxxx-yyyy)

CPR nummer {xooooocyyyy) skal udfyldes

Lbnr

Nawn

Nawn skal udfyldes

4. Er der behov for at vedheafte fil, gores dette pa fanebladet "Dokumenter”.
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STATENS ADMINISTRATION

Opret ny
1: Standard 2: Blanket
Fil upload

+ Tilfaj
=

5. Tryk herefter "Gem?”.

6. Skift status til ”Til godkendelse” for at sende til 2.-godkendelse.

Len: Oprettelse af ny medarbejder

Sidst endret 2022-11-30 23:25:30 Vis log Status: Klad
Referencenummer: 10150
Organisation

- Navn: Statens Administration CVR: 33391005
- Navn: Statens Administration - 010 lengruppe: 010

Oprettet af: Anders Krogh Kjeldgaard | /..—.\ v‘

Til godkendelse
entar:

Naeste status:

@

m Annuller

7. Blanketten er nu klar til 2.-godkendelse.

Er der ikke 2.-godkendelse pa blankettypen, vealges status “Indsend”, og blanket-
ten fremsendes til Statens Administration.
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