Navision Stat 7.0.01

Kvikguide til Handtering af Direct Debit
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Overblik

Formal
Kvikguiden giver en overordnet beskrivelse af hvordan Direct Debit pa elektroniske dokumenter
handteres i Navision Stat, hvor betalingen er trukket i banken.

Malgruppe

Brugere der arbejder med debitoropkravninger.

Hvorfor er det vigtigt?
En manglende forstaelse af hvordan Direct Debit fungerer, kan i varste tilfalde resultere i
dobbeltudbetaling til kreditoren.

AEndringer til denne kvikguide
I forhold til sidste udgave af denne kvikguide, er der redigeret i folgende afsnit/sider:
e  QR-kode: Navn @ndret fra Moderniseringsstyrelsen til @konomistyrelsen og link &endret til nuveerende oes.dk-adresse.

GDPR

Data er anonymiseret enten ved at data er sloret eller der er benyttet opdigtede data.

Seneste andring
Publiceret forste gang: Dato: 06.07.16
Seneste @ndring: Dato: 08.06.20

Bemark: Skarmbilleder i denne kvikguide, er taget fra Navision Stat 7.0.01



Baggrund

Inden for EU, er der fra 2016 indfort SEPA Direct Debit. SEPA er en forkortelse for Single Euro
Payments Area. SEPA giver mulighed for, at der kan indgas aftaler om, at der kan foretages automatisk
trek mellem Nets og banker via Betalingsservice, eller mellem to banker bade inden for Danmark og
EU.

Der findes tre typer betalinger der kan modtages som Direct Debit:

e  Direct Debit (PBS), her foretages et traek péa Betalingsservice.
e National Direct Debit, anvendes til direkte treck mellem to danske banker.

e International Direct Debit, for direkte traek mellem to banker inden for EU.

I det folgende behandles kun Direct Debit (PBS).

Sadan handteres Direct Debit (PBS)

Modtages et e-bilag af typen Direct Debit(PBS) fra Nets er trakket i banken foretaget direkte i
Betalingsservice. Samtidig med trakket i banken, fremgér posten ogsa af kontoudtoget dagen efter
trakket er foretaget.

Der ma derfor ikke foretages en udbetaling, og betalingsposten ma ikke komme med, nar der dannes
forslag i Udbetalingskladden.
For at kunne handtere Direct Debit i Navision Stat, skal der foretages folgende opsatning:



Betalingsformskoder
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Tilgodehavender/Opsatning

Rediger - Betalingsformer — (==
|ﬁ START Funktion og integration - Test Next Version NAV7L - ns7nstattain.o...
| |j (] © Pal H
Ny Vis Slet Vis som Noter Llinks Opdater Ryd  Ssg
liste diagram filter
Beta\ingsformer . Skriv for at filtrere (... | Kode v 2| v
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse 010 Betalin.. Modkontot.. Modkonto  Betalingstype Valideringa.. Opkravnin... Opkr. Kredi.. Opkraevnin..
BANK Bank betaling Bank Finanskonte BANK
DIR.DEBIT Direct debit. Direct Debit ~ Finanskonto 974003
FIK Faelles indbetalingskort FIK/GIRO Finanskonto FIK/GIRO
GIK Giro indbetalingskort FIK/GIRO Bankkonto  GIRO FIK/GIRO
INO2146 INO2146 Bankkonte 0-1079244 FIKT1
INTERN Intem afregning Bank Finanskonto 974002
KONTANT  Kontant betaling Bank Finanskonto FIKTL
MANUEL Manuel betaling Finanskonte PEST
PEST Mets opkresvninger Finanskonto PBST 06431828 4069000012

Der skal oprettes en Betalingsform der udelukkende bruges til Direct Debit.

Felterne skal udfyldes pa denne made:

Feltnavn Beskrivelse

Kode Her sattes en sigende tekst, fx Dir. Debit.

Beskrivelse Her sattes en sigende beskrivelse.

OI0 Betalingstype Her skal der altid valges typen "Direct Debit’

Modkontotype Her valges typen Finanskonto eller
Bank(Mellemregnings post)

Modkonto Her valges finanskonto eller
bank(Mellemregningspost)
Bemeark: Feltet ska/ vere udfyldt pa denne type
betalinger.

Den post, der dannes pa modkontoen, skal senere lukkes med traekket pa Banken, som er foranlediget
af Direct Debit aftalen. Bankposten lukkes nar bankfilerne indlases ifm. den automatiske bank-
kontoafstemning.

Indgaende Betalingsmetoder
Sti: Afdelinger/Opsatning/Programopsatning/Generel Integration/NS TS Integration/E-Bilag

Standard opsatning til tabellen leveres af Moderniseringsstyrelsen og kan indlases under stien:
Afdelinger/Opsatning/Programopsztning/Generel Integration/NS TS Integration, punktet "Ind og
Udlas Indgiende Betalingsmetode’.

Bemeark, ved Navision Stat opgraderinger indlases automatisk nyeste standard opsatning.
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liste diagrsm filter
Indgédende Betalingsmetoder - Skriv for at filtrere (.. | Betalingsmade Kode | 3| ~
Ingen filtre er anvendt
Betalingsmide Kode Konto Type Kode Kort Ty... 010 Dokume... Ukomp.. =~ Betalingsfo.. Handiing  Maske Meddelelse -
Speerring me..

BETALINGS- ELLER LEVERAND@RSERVICE (49) INTERNATIONAL DIRECT DEEIT 20 2000100 Brug Betalin... Direct Debit  Direct debit faktura, automatisk trukket | Banken
BETALINGS- ELLER LEVERANDORSERVICE (43) NATIONAL DIRECT DEBIT 20 2000100 Brug Betalin... Direct Debit  Direct debit faktura, automatisk trukket i Banken E
BETALINGS- ELLER LEVERAND@RSERVICE (49) 1pBS 20 2000100 Brug Betalin... Direct Debit  Direct debit faktura, automatisk trukket i Banken
DK:NEMKONTO o7 20 DKCPR 3010200 Brug Betalin... Ukomplet
DK:NEMKONTO a7 20 DK:CVR 3010100 Brug Betalin, Ukomplet I

En forudseztning for, at kunne godkende og acceptere dokumenter med typen 'Direct Debit’ er, at
Indgaende Betalingsmetodetabellen er rigtigt opsat. Kun de felter der er relevante for metoden
beskrives her:

Feltnavn Beskrivelse

Betalingsmade Kode Her er opsat ’BETALINGS- ELLER
LEVERANDORSERVICE (49)’, som bruges til at
matche E-bilag pa ved accept.

Kontotype Type Kode For typen "Direct Debit’ er opsat 'PBS’, som
sammen med "Betalingsform koden’ bruges til at
matche E-bilag, ved accept.

OI0O Dokument Type Her angives 2.0

Betalingsform PM Som standard er betalingsmetode 2000100
(Manuel) valgt, som ekstra sikring for, at der ikke
foretages en betaling, da belgbet allerede er trukket

i banken.
Handling Her angives "Brug Betalingsmetode fra det
modtagne dokument’.
Maske Masken skal udfyldes med ’Direct Debit’.
Meddelelse Som standard er der indsat folgende meddelelse:

"Direct debit faktura, automatisk trukket i Banken’.
Meddelelsen kommer i forbindelse med accept af
e-bilaget, igen for at sikre, at der ikke ved uheld
afvikles en udbetaling.

Det er muligt at @ndre teksten. Det anbefales, at
meddelelsen altid er udfyldt.

Indgaende Kebsdokumenter
Sti: Kob\ Otdrebehandling\ E-bilag\ Indgiende kobsdokumenter
Fra indkebssystemet modtages dokumenterne pa normal vis.

E-Bilag-d.. Leverand.. Faktureri.. Bilag mo.. Modtagel.. Indgdend.. Ferfaldsd.. Bilagsdato  Kreditors.. Leverandernavn MNavn L
aktura 06-06-2016  14:01:59 1023 19-05-2016  3-0047427.. FH Forsyning A/S




Vealg oversigtspanelet "Betaling’

START HANDLUMNGER NAVIGER
J5 Dimensioner [& Vis orginal bilag ElMomsspecifikation sz B (f D
.?@, Dimensionskontostreng |—D Vis orginal bilag + UTS = Gebyr : o :
Bemaerkning # Seg supplerende dokumenter  E7'Indgaende Betalingsmetoder A = ppli rsmeddeet IndLb:gkke
Information Dokument Specifikation Kreditor C Proces
Ventende - 1023 - K03715 - Faktura - 705135037
Indgdende dokumentnr.: 1023 Bogferingsdato: 19-05-2016 1
Leverandarnr.: K03715 Bilagsdato: 19-05-2016 —
Leverandernavn: FH Forsyning A/S Kreditors ordrenr.:
Leveranderadresse: Udshaoltve] 15 Kreditors fakturanr.: 3-0047427994-644-00-2016-000...
Leverandgrattention: Kreditors kr.notanr.:
Entydig kreditornr.: || v| Indkeberkode:
Entydig betalingskreditornr.: - Status: Ventende -
v Vis flere felter
Linjer A
[ Linje - &% Seqg  Filter Ryd filter
Manuel Ko..  Manuel Ko...  Type MNummer Leverandar... Fallesvare.. Beskrivelse RejsUd ID | =
Kaervej 1, varme - APR ll—I
Kaervej 1, Vand, APR - 1+
4 1 3 =
Fakturering K03715 | FH Forsyning A/S v
Levering 19-05-2016 v
Udenrigshandel DKK v
E-Bilag 06-06-2016 v
Betaling A
Korttype: Kreditorbank Banknummer:
Betalings ID: Kreditorbank Bankregistreringskode:
PBS/FIK Kreditor Nr.: Konto Type Kode: PBS
Bankreg.nr: Betalings Mide Kode: BETALINGS- ELLER LEVERAND®...
Betalingskonto Nr.: MNemkontobetalingstype:
BIC (SWIFT Adresse): MNemkontobetalingsID: B
Kreditor IBAN:

Feltnavn

Beskrivelse

Konto Type Kode Feltet vil veere udfyldt med PBS. Det fortaller at

belobet er trukket pa betalingsservice.
Feltet vil vere udfyldt med BETALINGS- ELLER
LEVERANDORSERVICE (49).

Betalings Made Kode

Bemuerk, at der kun kan matches pa disse to felter, da felterne indeholder de eneste
betalingsoplysninger modtaget for denne type betaling.



Accept af det Indgaende kebsdokument

Dokumenterne skal accepteres pa normal vis.

Efter accept af dokumentet vises den besked, der er angivet under 'Indgaende Betalingsmetoder’.
Meddelelsen skal minde om, at betalingen er trukket i banken, og ikke mé ga til betaling.

ﬁ START | HANDLNGER = NAVIGER

D o Accepter
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X Afvis
Accepterm. . .
afvigende moms +* Opdel Konteringsoplysninger

Funktion og integration - Test Next Version NA... [ 7]

| Ventende - 1023 - K03715 - Faktura - 705135037

Generelt ~ =1
Indgéende dokumentnr.: 1023 Bogfaringsdato: 19-05-2016

Leverandernr. K03715 Bilagsdato: 19-05-2016

Leverandgrmavn: FH Forsyning A/S Kreditors ordrenr.:

Leveranderadresse: Udsholtvej 15 Kreditors fakturanr.: 3-0047427994-644-00-2016-000...

Leverandgrattention: Kreditors kr.notanr.:

Entydig kreditornr.: - Indkeberkode:

Entydig betalingskreditornr.: - Status: Ventende -

v Vis flere felter
e o Direct debit faktura, automatisk trukket i Banken *
E Linje - #% Seg  Filter Ryd filter

I
Manuel Ke...  Manuel Ko...  Type “  RejsUdID ==

Finans ~ 228002

4 111

Fakturering K03715 | FH Forsyning A/S v

Levering 19-05-2016 v

Udenrigshandel
E-Bilag

DKK ~
06-06-2016 A
Betaling
Korttype:
Betalings ID:

Kreditorbank Banknummer:

Kreditorbank Banlregistreringskode:

PBS/FIK Kreditor Nr.: Konto Type Kode: PBS

Bankreg.nr: Betalings Made Kode: BETALINGS- ELLER LEVERAND...
Betalingskonto Nr.: MNemkontobetalingstype:

BIC (SWIFT Adresse): MemkontobetalingsID:

Kgbsfakturaer
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Geld
Efter accept af dokumentet dannes der en kebsfaktura. Samtidig med at fakturaen bogfores lukkes

posten pa kreditor, og der dannes en modpost, pa den konto der er angivet under
‘Betalingsformskoden’.
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Betalir I Vi Bogfer Bogfe: Note Link: Opdat: Ryd
alingsoplysning is > Slet ogfar ‘:%Skr”‘:g ) Statitik ater  Links pdater ﬁI}{Er b Neeste
Administr P Vis tilknyttet Side
MKF130822 - FH Forsyning A/S
Generelt i ~ | % Kreditorstatistik ~ m
Nummer MKF130822 E| Bogfaringsdato: 19-05-2016 - Leverandornr. K03715
T T —— Saldo (RV): 0,00
Leverandgrnr.: K03715 - Bilagsdato: 19-05-2016 - UdestSende ordre... 000
Leveranderattentionnr.: - Kreditors fakturanr.: 3-0047427994-644- .., Modt. belab ufak... 0,00
Leverandgravn: FH Forsyning A/S Bestillingsadressekode: - Udestiende faktu... 7044419
Talt (RV): 7044419
Leverandarby: Kebenhavn K - Tildelt bruger-ic: - Forfaldne belgb (.. 0.00
Status sendret af: J00_TIE Status: Frigivet ~ ||| Faktureret forudb... 000 |z
Status ndret den: 06-06-2016 15:14 Godkendelse Afvist 1
Leverandaroversigt -~
v Vis flere felt; Leverandgrnr.: Ko3715
— Rekvisitian: 0
akturenng Rammeordrer: 0
Faktureringsleverandar...  K03715 - Betalingsformskode: DIRDEBIT - Ordrer: 0
— Fakturaer: 1
Navn: FH Forsyning A/S Betalingsreference: Returvareordrer o
By: Kebenhavn K - Kreditomnr.: —  Kreditnotaer 0
Betalingsidentifikation: Girokontonr: g L
Bogf. modtagelser: 0
Delregnskab Kode: 1 - Afvent: Bogf. fakturaer: 0
Formél kede: - Pricer inkl. moms: Bogf. kreditnotaer: a
Betalingsbeting.kode: . Memsvirksomhedsbogf.grup... DK -
. Noter -~
Forfaldsdato: 19-05-2016 - RejsUd initialer: :
——— Kk her for at oprette en ny note.
Kentantrahatnet - n Boafgringsbeskrivelse: Faktura MKF130822 S

Ved navigering pa den bogforte faktura, ses at posten er lukket helt, og at den derfor ikke vil komme til

udbetaling.
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Opdater
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filter

Efter.. Beskrivelse

Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
Faktura KBFL30748
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Skriv for at fitrere (.. | Bogfaringsdato ME ‘ v

Filter: KBF130748 » 19-05-16.

Bogforin.. Virksomh... Produktb.. Belob Modkont.. Modkonto Kildetype  Kildenr. Lobenr. RejsUd ID Indid
Keb DK OVRIG 1258779 Finanskento Kreditor  KO3713 L
314695 Finanskente Kreditor  KO3T15 378585
Keb K ORI 42.767,56 Finanskente Kreditor  KO3T15 378586
1094139 Finanskente Kreditor  KO3T15 378587
7044419 Finanskente Krediter  KO3TLS 378588
044419 Kredior  KOFLS  Kreditor  KOTLS 378589
04419 Finsnskorto 974003 Kreditor  KOZ7LS 378500

o 0O e =W
Naviger Indgéende Vissom | OneNote Noter Links
dokument diagram
Vis Vis tilknyttet
Finansposter -
Bogf.. “ Bilagstype Bilag.. ~ Finansko.. Delregnsk..
19052016  Faktura KBFI30743 228002 1
19052016 Faktura KBFI30748 972400 1
19052016 Faktura KBFI130743 228002 1
19052016 Faktura KBFI30748 972400 1
19052016 Faktura KBFI30748 951501 1
19052016 Betsling  KBFL30748 974003 1
19052016 Betsling  KBFL30748 951501 1
<l

i

] v

Bemeark, at da denne type betalinger ikke kommer med i et betalingsforslag, vil de heller ikke fremga af

rapporten ‘Sammenlig betalingsoplysninger med originalt kebsbilag’.

QR-kode



Du finder denne vejledning via vores generelle Navision Stat site pa @konomistyrelsens
hjemmeside, hvorfra du kan navigere frem til den enskede version og manual eller
kvikguide. https://oes.dk/systemer/ockonomistyring-og-regnskab

Du kan scanne koden med en smartphone eller en tablet, hvor der er installeret en QR-
kodescanner.


https://oes.dk/systemer/oekonomistyring-og-regnskab/
http://www.modst.dk/Systemer/Navision-Stat
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