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Brug af SLS-guiden

I denne vejledning far du at vide, hvordan du kan bruge SLS-guiden til at
fremsoge oplysninger, som kan hjalpe dig med at indberette til lonsystemet

Indhold

1. Muligheder 1 SLS-guiden.......cccoviiiiiiiiiiiiiiicic s 2
2. Fremso@ 1ondel......c.coiiiiiiiiiiciiccce s 3
3. Fremsog personalekategori. ... 7
4. Fremsog stillingskode ... 8
5. Fremsog KreditorkOde ......ccvviiiiiiiiciiiiciiccccecee e 9
0. Fremsog faste fEILET ... 11

Brugervejledning — S1.S-guide



1. Muligheder i SLS-guiden

SLS-guiden er dit redskab til at valge korrekte londele, personalekategorier, stil-
lingskoder og andet, nar du skal indberette til SLS og HR-Lon. De enkelte beskri-

velser skal hjxlpe dig til at bruge SLS og HR-Lon korrekt.

Du finder SLS-guiden pa https://slsguide.sloen.dk/.

Du kan komme direkte fra SLS-guiden til finansministeriets lonoversigter. Du kan
se alle lonoversigter tilbage til oktober 2004.

SLS-Guide version: 2.0.1.29
win
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SLS Opslag Kvikstart

Indtast kode eller velg kategori @konomistyrelsens support
»> Lendele besvarer spargsmal pa

Serviceportalen.

[ J»> Personalekategorier (PKAT)

Dkonomistyrelsen

[ J»» Stillingskoder Landgreven 4
Posthoks 2193
[ ]»» Klassificerede stillingskoder 1017 Kebenhiavn K
TIf. 33 92 80 00
[ J»> Kreditorkoder

www.oes.dk

Fra forsiden kan du vzlge hvilken type af opslag du ensker.

Hvis du kender koden for den oplysning
du seger, kan du skrive den direkte i kvik-
starten.
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https://slsguide.sloen.dk/

2. Fremsgag lgndel

Londele

Nar du skal anvise eller trekke belob/timer i SLS, skal du bruge en londel. Der
findes en entydig londel til alle ydelser og fradrag.

Londele er nummererede, londele med numre under 2000 er tekniske londele, der
ikke fremgar af lonsedlen, men hjalper til beregningen af korrekt lon og pension.

Londele under 7000 er ydelseslondele. Det betyder at hvis du bruger disse vil lon-
delen automatisk udbetale den relevante ydelse, sa hvis du har brug for at korrige-
re dette negativt, skal du sxtte et minus foran de timer eller det belob, der skal
trakkes.

Omvendt er londele over 6999 fradragslondele, der automatisk trakker fra lon-
modtageren, sa skal der udbetales pa en af disse londele, skal du sztte minus for-
an.

Der er forskellige muligheder for at fremsoge en relevant londel (LD /LKO)

Navn eller kode
Kender du koden eller navnet pa londelen kan du sege direkte pa det
Kode Mavn

Px (6220 eller fx [kvalifikationstillaeg |

Alfabetisk eller numerisk sortering af resultatet

(Alfabetick (®Numerisk

Du kan vazlge, om du ensker at se resultatet af din segning i alfabetisk rekkefolge.

Systemet vil automatisk foresla numerisk.

Lonsystem

For at begranse din segning, kan du valge om resultatet af din segning, kun skal
indeholde londele, der kan anvises til medarbejdere pa nyt eller gammelt lonsy-
stem. Hvis den londel du seger skal kunne bruges til begge lonsystemer, skal du
ikke valge denne begransning.

Lensysiem
Intet er valgt

Gammelt
Myt

Interval

Hvis du ved, at londelen befinder sig i et bestemt interval, kan du fremsege inter-
vallet, for at kunne valge den korrekte londel.
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LKOnr fra LKOnr fil

Fx er intervallet for tilleg pa ny lon (3800 [3898 |

Artskonto

Artskonto Et andet sogekriterie kan vare artskontoen, (Statens konto-
lintetervalgt | plan), hvis du ved hvor den londel du seger, skal konteres.

Fritekstsogning
Fritekstsogningen udvider din segning, saledes at der ogsa seges 1 den frie tekst pa
londelsbeskrivelsen.

En fremsogning af ”Overarbejdsbetaling” i fritekstsogningen vil give flere resulta-
ter, end hvis du skriver den samme tekst 1 londelsnavnet. Den londel du seger kan
vare navngivet "Overarbejde”, sa det kan vare af betydning, at du seger det rette

sted.

Kender du grundbelobet for et bestemt tilleg, kan du ogsa sege pa dette belob,
for at finde den korrekte londel. Her et eksempel med et undervisningstilleg, der
er navngivet “Undervisning ved eksamensskoleafdelinger”, som du ikke kan finde
ved at soge pa “Undervisningstillaeg”.

Lendele Lendele

Fritekstssgning Satssegning

[undervisningstillzg ] [ Fritekstsagning Satssegn
[30.900,00 |

LKOnr fra LKOnr til Tillegstype

Kode Navn M LKOnr fra LKOnr til Tillz=gsty)

B | I — [intet er v
Kode MNawvn

[ Seg ] Nulstil | [ |

Kode Navn [ SBQ | | Mulstil |

2265 Undervisningstillaeg (Lukket for indrapp.)
4071 Undervisningstillag, pensionsgivende

4152 Markedsekonomtilleg (Lukket for indrapp.) Kode Navn

4153 Erhvervsakademitill&eg pensionsgivende 2208 Bestillingstilleg - pens.giv.

4154 Serligt tilleg ved Erhvervsakademier, pens.giv. 4179 Undervisning ved eksamensskoleafdelinger
4156 Sarligt tilleg (Lukket for indrapp.) 4250 Hjemmetillzeg

4158 Centralt aftalt undervisningstillag

4162 Undervisningstillaeg 4254 Hjemmetillzg

Satssggning

Kender du en sats eller et belob, kan du bruge satssogningen. Denne foresporgsel
soger kun i de felter pa londelsbeskrivelsen, der indeholder sats fx dagpengesatsen
for 1. — 3. ledighedsdag

Satssegning
[315 |

Londele, der er tilgaengelige i HR-Lon
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Tilga=ngelig | HR-lan

Intet er valgt

Mej

For at gore HR-Lon nemmere og gore valgmu-
lighederne i HR-Lon mere malrettede, er der nog-
le londele, der ikke kan anvendes i HR-Lon.

Sa hvis du arbejder 1 HR-Lon, skal du begrense

din segning til at vise de londele, der er tilgaengelige.

Reguleret, dellonberegnet eller pensionsgivende

Du kan vazlge kun at fremsoge londele, der bliver procentreguleret eller londele,
der ikke reguleres. Du kan ogsi fremsoge londele, hvor tilleg/fradrag bliver be-
regnet uden at der tages hojde for, om en person er pa deltid - eller londele, der
faktisk beregnes ud fra dellonnen. Endelig kan du ogsa sege pa om londelen skal

vare pensionsgivende eller ej.
Fegulering

Dellznsbereqgnede

Pensionsgivende

Ja Ja
Mej Mej

Intet er valgt

Londelstype, londelsart, tillegstype

Tillzzgstype
ol

(Dejcentralt aftalt My

Censurering

Dagpenge m.v.

Diverse udlag

Eaqet ATP-bidrag

Eqget pensionsbidrag

Engangsvederiag

Flyttegodigerelser

Fratreedelsesgodigarelze

Honarar / vederlag

Husleje m.v.

Jubilzzumsgratiale

Lokal- og cheflen

Lokalt aftalt - ny lan

MMerarbejdsbetaling

Mettoferiepenge

Cwerarbejdsbetaling

Personalegoder og naturalier

Rejse-/hefordringsg. - Andet

Rejse-/hefordringsg. - Felt 48

Resultatlan m.v.

Radighedstillaq

Radighedsvagt/-tilkald

Seniorordning

Statens ATP-bidrag

Statens pensionsbidrag

Sazrlig feriegodigarelse

Tillz=g til gruppeliv

Timelan

Udetillzeg m.v.

Udligningstillzeq

Ulempeydelser L

Hvis du har behov for at begrense sin sogning
yderligere, er der ogsa mulighed for at soge pa
londelstypen, londelsarten eller tillegstypen.

Londelstypen indikerer, om der er tale om en-
gangs- eller lobende londele - om det er individu-
elt aftalte pensionslondele eller andre typer af lon-

dele.

Londelsarten opdeler londelen i forskellige arter af
londele, fx grundlen, ferie eller tilleg m.fl.

Alle tilleg er opdelt efter typen af tilleg/fradrag.
Derfor kan tillegstypen hjxlpe dig med at begran-
se din segning, sa du kan valge den korrekte lon-

del.

Lendelstype Landelsart

ATP-bidrag

Bidrag, fienestemandspension
Ferie

Fradrag

Andet
Engangs
|AFPension

Lobende Grundian

Undervisning
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|AFension
Ingen lentype
Kontingent
Fensionsbidrag
Refusion m.m.
Skat m.v.
Tillzeg
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Overst pa alle londelsbeskrivelser kan du se, hvordan den enkelte londel bliver
kategoriseret. Disse kategorier kan ogsa anvendes, nar du skal lave rapporter i ku-

berne 1 @S-LLDV, det lokale datavarehus.
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Afstemningskonto: 97

Artskonto: 97.50
Kontogruppe: -

Oprettet: 26-03-1991
Rettet: 11-04-2011

Tilgangelig | HR-len: Ja

Brugervejledning — S1.S-guide

Lendelsgruppe:
Lendelstype:
Lendelsart:
Till=gstype:
Felles lendelnr.:
Faelles lendelnavn:
Lensystiem:
Tillgsaftaletype:

Versurpaster. M.v.
Engangslandele
Fradrag

Diverse udlzeg

Begge
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3. Fremsg@g personalekategori

Personalekategori

Alle overenskomster, cirkulaerer og aftaler, der henviser til en aflenningsform for
mere eller mindre tilknyttet personale, betegnes som en personalekategori. Hver
enkelt overenskomst eller aftale har tilknyttet en eller flere personalekategorier.
For at fa hjalp til at aflonne de ansatte korrekt er det vasentligt, at de indplaceres
pa den rigtige personalekategori. Personalekategorier i serien 400-499 vedrorer
overenskomster og aftaler 1 Gronland. Serien 780-799 vedrorer engangsregistre,
altsa oprettelse af personer, hvor du kun kan indberette til én lonkersel, hvorefter
du ikke kan indberette pa samme ansattelsesforhold mere.

Du har flere muligheder, nar du skal fremsege en relevant personalekategori

(PKAT).

Navn eller kode
Kender du koden eller navnet pa personalekategorien kan du sege direkte pa det
Nurmmer Navn

Fx eller fx [Biblotekar |

Alfabetisk eller numerisk sortering af resultatet

Calfabetisk @Numerisk

Du kan valge, om du ensker at se resultatet af din segning i alfabetisk rekkefolge.
Systemet vil automatisk foresla numerisk.

Fritekstsogning
Fritekstsogningen afgraenser din segning, sa du kan sege i1 den frie tekst pa beskri-
velsen af personalekategorien.

En fremsegning af "HK” i fritekstsogningen, resulterer i en visning af de persona-
lekategorier, hvori "HK” figurerer i teksten. Overenskomsten for HK-ansatte
hedder ”Kontorfunktionzrer”, og vil derfor ikke blive vist i en sogning pa "HK” 1
navnet.

Friteksts@gning
[HK |

Hvis du kender Perst. eller Modst.nr kan du sege pa dette 1 fritekstsogningen.

Friteksts@gning
[D21-13 |
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Hovedgruppe, forhandlingsfzllesskabskode og faglig organisation

Hovedgruppe

Tienestemasnd
Tienestemandslignende
Cwerenskomstansatte
Regulativisnnede

Indviduelle ansaettelsesforhold
Andre ansattelsesforhold

Forh feellesskabskode

AC OK

Andet

Andre overenskomster
COA0 - OK

COoO10 TJM

Ej valid

Granland Ok
Individuelt ansatte
LC - OK

CAD Ok
Regulativtiennede
Stillingsbestemt
denfor FO-regi

4. Fremsgag stillingskode

Faglig organisation

Intet er valgt

Akademikernes Centralorganisa.
Arbejdslederforeningens SSK
Arkitektforbundet

Ass. ved Det Kgl. Operakor
Bibliotekarforbundet

Centralorg. Fallesudvalg
Centralorganisation Il

Danmarks Jurist- og @konomforb
Dansk Jernbaneforbund

Dansk Journalistforbund

Dansk Kiropraktorforening
Dansk Laborantforening

Dansk Magisterfor./Psykologf.
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For at malrette din sogning, kan du udvalge fx
hovedgruppen, forhandlingsfzllesskabet eller
den faglige organisation.

e

Stillingskoder og klassificerede stillingskoder

Stillingskoder er opdelt i to kategorier. De klassificerede stillingskoder

(KLASS.STIKO) skal benyttes til tjenestemend og tjenestemandslignende an-
satte, og stillingskoder (STIKO) til alle andre ansatte. For ansattelsesforhold,
hvor du ikke ensker stillingskode, kan du bruge stillingskode 0001, som satter

en — 1 stedet for en tekst.

Organisation

AC TJM

Andre TJM

CO10 TJM

LC TJM

QAD TJM

Tjenestemand pa Grenland
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For klassificerede stillingskoder gael-
der, at du skal valge den korrekte or-

ganisation.



Du kan fa hjeelp til at finde den rigtige klassificerede stillingskode, ved hjelp af
den forhandlingsberettigede organisation, som den pagaldende lenmodtager
tilherer, fx AC.

Klassificerede stillingskoder

CAlfabetisk® Numerisk
Nummer Navn ‘Organisation Lanrammeforleb
| |[Velg ~|[Veig v

[ Seq Il Nulstil |

For stillingskoder til andre ansatte end tjenestemand og tjenestemandslignende
ansatte, kan du sege pa nummer eller stillingsbetegnelse.

Bemcerk: Serien 12000-12999 er forbeholdt szrlige stillinger, og m4 kun bru-
ges efter aftale med Forskningsministeriets departement. Serien 14000-39999
ma kun bruges af BaneDanmark.

Stillingskoder

CAliabetisk® Numerisk
Nummer Stilling ‘Yderligere oplysninger
[ | [Vesig v

[ Seg Il Nulstil ]

5. Fremsgg kreditorkode

Kreditorkoder

Nir du skal sende kontingenter eller pensioner til en forening eller pensionskasse,
skal du oplyse, hvor pengene skal sendes hen. Det gor du ved hjlp af en kredi-
torkode. Hver enkelt kreditor 1 SLS har sin egen kode.

Hvis du kender regnr. eller kontonr. pa belobsmodtageren, kan du bruge disse
oplysninger til at fremsoge den rigtige kreditor.

Hyvis det er supplerende pension til tjenestemand, kan du skrive ’suppl” i fritek-
sten, sa far du fat i alle de kreditorkoder, hvortil man kan sende supplerende pen-
sion.

Fritekstsggning
I
Nummer MNavn Regnr Kontonr
I | [Veelg v|[Valg v
[ Seg [ Nulstil ]
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Hvis din segning viser flere resultater, kan du abne den enkelte, for at se, hvorfor
den enkelte kode er forskellig fra den anden.

Nummer Nawvn
| | [sampension

| Seg i Mulstil |

Nummer MNavn
1110 SAMPENSION
1111 SAMPENSION
50209 SAMPENSION

I dette eksempel, kan du se 1 bemzrkninger, at den ene kreditor vedrorer supple-
rende pension for tjenestemand, en anden vedrorer kommunalreformen, (kom-
munal kreditor), sa hvis du har en helt almindelig kontorfunktionzar, der skal beta-
le til SAMPENSION, skal du bruge den midterste kreditorkode (1111).

Nummer MNawvn
| | |sampension

| SB8Q [l Mulstil |

Nummer Nawvn
1110 SAMPENSION
Tuborg Havneve] 14
Postboks 824
2000 Hellerup

Bemarkninger:

suppl. pension for tj.mand
1111 SAMPENSION

Tuborg Havneve] 14

Postboks 824

2900 Hellerup

Bemarkninger:
50209 SAMPENSION

(Fra K_P. iht. strukiur)

Tuborg Havneve] 14

Postboks 824

2900 Hellerup

Bemarkninger:
Kommunal kreditor
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6. Fremsgg faste felter

Liste Vinduer Hjelp Hvis du kommer i tvivl om, i hvilken
P gruppering et bestemt fast felt ligger,
Arbefis-fenestetd 1 3 kan du med fordel bruge SLS-
Arbejds-tienestetid 2 .

Datofetter 1 E gulden.

Datofelter 2 —

Datofelter 3

Datoteter ¢ Leder du fx efter ansattelsesdatoen i
atofelter 5

Datofeter & et af datofelterne, kan du sege pa

Diverse grundlagsfefter 1 ) )

Diverse grundlagsfelter 2 anszettelsesdato .

Diverse grundlagsfetter 3

Diverse grundlagsfelier 4 57

Faste Felter

Fritekstsegning

Mummer Beskyitet Ledetekst Grupperingsnavn

| [ | [anseettelses N | [ven
[ S&Q I Nulstil |
Nummer Beskyttet Ledetekst \ GrupperingsNavn
413 Ne] Ansattelsesdato Datofelter 1
471 Ja Tjm. anszettelsesdato Datofelter &

Du kan ogsa valge et bestemt grupperingsnavn og pa den made se, hvad der lig-
ger af faste felter i den enkelte gruppering.
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