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Denne vejledning beskriver, hvordan du redigerer en refusionsanmodning. Hvis du redigerer efter
anmodningen er indberettet til NemRefusion, vil rettelserne ikke blive indberettet til NemRefusion.

Tilga refusions-
anmodningen via
oversigt over
sager

Tilga oversigt over sager:

e Kilik pa 'Refusionssager’ i
headeren.

e Klik pa 'Aktuel lengruppe’ i
dropdown-menuen

Klik pa den refusionsanmodning, du
gnsker at redigere. Herved navigeres du
til refusionsanmodningens detaljeside.

Statens Refusion

Refusionssager v My indberetning w

Aktuel lengruppe

Alle mine lengrupper

Tilga
indberetnings-
formular via
refusions-
anmodningens
detaljeside

Klik pa knappen ’'Rediger anmodning’
Herved du navigeres til
anmodningsformularen.

Rediger anmodning

AEndringer i
refusionsperiode
n

Hvis der skal s@ges refusion for en
anden periode, skal du angive dette ved
at eendre start- og/eller slutdato (!)* ved
spgrgsmal herom.

Angiv da ved at indtaste ny(e) dato(er)
eller veelg via kalenderikonet.

Hvilken periode sggder du om refusion for?

Startdato Slutdato

‘ 15-05-2023 ‘ &

‘ 25-06-2023

Angiv a&ndringer
i arbejdstid

Hvis der er sket eendringer i
arbejdstiden (timetallet) i
refusionsperioden, skal du angive dette
ved at eendre *Nej’(!)* til *Ja’ ved
spgrgsmal herom.

Angiv da:

e Dato for eendring af arbejdstid*

o Ugentlig arbejdstid efter
&ndring ved at indtaste antal
timer og minutter i felterne
under alle ugedage*

Er der sket endringer i arbejdstiden (timetallet) i refusionsperioden?

O @

Oplys venligst datoen for &endringen af arbejdstiden

8

Angiv andringer i arbejdstiden:

Mandag

Minutter

Tirsdag

Timer Timear Minutter

0 0 0 0




Trin

Angiv om
arbejdet er
genoptaget i
perioden samt

Forklaring

Hvis arbejdet er delvist genoptaget i
perioden, skal du angive dette ved at
aendre *Nej’(!)* til *Ja’ ved spargsmal
herom. Angiv da:

Navigation

Er arbejdet delvist denoptaget i perioden?

O 1a @ Nej

fraveerstimer
° DatO fOI' hVornér Er arbejdet blevet delvist genoptaget i perioden?
medarbejderen genoptog @ O
arbejdet* Hvornar genoptog medarbejderen arbejdet?
e Medarbejderens sygetimer ved :| &
at indtaste ar, uge, timer og Angly sygetimer:
minutter pr. uge, der har ) '
|ndeh0|dt arbejde* Ar Uge Timer Minutter
o Kilik pa '+Tilfej uge’ for at tilfgje I I I I ] B
flere uger. ] uge
Angiv om Hvis medarbejderen er blevet rask, skal
medarbejderen du angive dette ved at sendre ’Nej’(!)* til Er medarbejderen blevet rask?

er blevet rask

’Ja’ ved spargsmal herom. Angiv da:

e Dato for medarbejderens sidste
fraveersdag*®

® 1a QO Nej
Hvornar havde medarbejderen sidste fraveersdag?

‘7‘ o

Angiv om
medarbejderen
stadig modtager
1]

Hvis medarbejderen ikke lzengere
modtager lgn, skal du angive dette ved
at @endre *Ja’(!)* til 'Nej’ ved spargsmal
herom. Angiv da:

e Dato for medarbejderens sidste
dag med ret til lgn*

e Arsag til at medarbejderen ikke
lzengere far lon ved at veelge
mellem feglgende: *

Hvis svaret er 'Ansattelsesforhold er
ophert’, angiv da en dato for
meddelelsen om opsigelsen

Hvis svaret er ’Anden arsag’, angiv da
arsag til Ignstop i tilhgrende tekstfelt.

Modtager medarbejderen stadig len?

@ O

Hvad var sidste dag med ret til len?

Hvorfor far medarbejderen ikke leengere lan?

o Anszttelsesforholdet er ophart
(O Anden arsag

Hvornar fik medarbejderen besked om opsigelsen?

s

Hvorfor er lennen stoppet?

Angiv venligst arsag til lenstop

Angiv om
medarbejderen
har afholdt ferie

Hvis medarbejderen har afholdt ferie i
fraveersperioden, skal du angive dette

ved at eendre 'Nej™* (!) til *Ja’ ved
sp@rgsmal herom.

Angiv da:

e Start- og slutdato for
ferieperioden*

o ’'+Tilfaj ferieperiode’ for at
tilfgje flere ferieperioder

Har medarbejderen afholdt ferie i fraveersperioden?

O*r @ N
Har medarbejderen afholdt ferie i fraveersperioden?
@ Ja O Nej
Angiv afholdt ferie:
Angiv den afholdte ferieperiode, og klik pa tilfej ferieperiode for at ti
Startdato Slutdato
8 | s (o]

+ tilfaj ferieperiode




Trin Forklaring Navigation

Gem anmodning | Nar andringerne er foretaget, og @ Gem og luk

oplysningerne fremstar som gnsket, - -
klikkes 'Gem og luk’ i gverste hgjre
hjgrne.

Afslut og vis Klik pa ’Afslut og vis anmodningen’,

anmodningen hvis du gnsker at afslutte og fa vist din Afslut og Vvis anmgdning
anmodning.

Herved navigeres du til detaljesiden for

anmodningen.

Fremsgag en refusionssag:
Hvis du har brug for at se, hvordan man fremsgger en refusionssag, se navigationsseddel: 9.1 -
Fremsag en given refusionssag”.




