Servicebeskrivelse

Formalet med denne servicebeskrivelse er at give eksi-
sterende savel som nye kunder indsigt i, hvilke opgaver
Statens Administration varetager i forbindelse med af-
slutningen af arsregnskabet.

Opgavesplit

Statens Administration sikrer, at kunden far afsluttet det
pagaldende regnskabsar i Navision Stat, der er det
statslige skonomistyringssystem. Nar al bogfering for et
regnskabsar er bogfart, skal regnskabet afsluttes.

Arsafslutningen indeholder en opgarelse over alle konti i
et regnskab og deres status. Resultaterne fra disse kon-
ti bliver betragtet som det kommende regnskabsars pri-
moposteringer. Gennem hele processen stiller Statens
Administration sig til radighed ved behov for vejledning.

Kunden er ansvarlig for at arsafslutningen gennem-
fgres inden for de rammer, der er udstukket af @konomi-
styrelsen og kundes ressortdepartement.

Arsafslutning

Formal for
Statens Administration

Statens Administrations formal er
at bidrage til ndvikling af en mere
effektiv administration i den offentlige
sektor og i selvejersektoren.

Dette indeberer at sikre den fortsatte
udvikling og effektivisering af den
lon- og regnskabsadministration, som
Statens Administration varetager som
shared service-center.

Information om

Statens Administrations servicemal



http://statens-adm.dk

Vejledninger

Alle vejledninger om den forestaende arsafslutning
vil veere tilgengelige pad www.statens-adm.dk. Pa
Statens Administrations hjemmeside findes fglgende
vejledninger:

*  Vejledning for arsafslutning

*  Vejledning for arsafslutning for de statslige kunder
— Navision Stat

+ Arsafslutning for selvejende kunder under UVM

* Vejledning i GIS handtering for arsafslutningen

* Tidsplan

Udover ovenstaende vejledninger findes der yderlige-
re vejledningsmateriale pa @konomistyrelsens hjem-
meside, der er af mere systemteknisk karakter.

Tidsplan

Hvert ar udarbejder Statens Administration en udferlig
tidsplan for den kommende arsafslutning, der indehol-
der en beskrivelse af de opgaver, der lgses. For bade
Statens Administration og kunden er det centralt, at
tidsfrister overholdes, da gennemfgrslen af en arsaf-
slutning har mange forskellige aktgrer, der er afhaengi-
ge af, at disse overholdes.

| tidsplanen er opgaverne beskrevet i den raekkefglge,
de skal Igses og med angivelse af en dato eller peri-
ode, inden for hvilken, opgaven skal lgses. | lgbet af
efteraret vil kunden lgbende blive orienteret om den
forestaende arsafslutnings tidsplan.

Support

| januar og februar vil kunden opleve, at Statens
Administration har udvidede &bningstider i det ned-
vendige omfang. Desuden er Statens Administration
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opmeerksomme pa, at der er behov for Igbende un-
derstottelse. De konkrete fagkontorer i Statens
Administration kan kontaktes. Yderligere kan Statens
Administrations servicedesk, der primeaert er ansvarlig
for radgivning vedrgrende systemtekniske afklaringer,
kontaktes for support.

Opgaver, der udfores arligt i
forbindelse med arsafslutning

Afstemning af 12. dels rater

FF5 flytninger

Likviditetsflytning af FF4, langfristet geeld
Feriepengeberegning
Regnskabserkleering (P13), indeholdende alle
afstemninger for aret

Opret nyt ar i Navision Stat

Opret nye bilagsnummerserie

Sikre at arsafslutningskonti er opsat
Afskrivning og afstemning af anleeg

Lave "Afslut ar’-kersel i Navision Stat
Nulstil finans i Navision Stat
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