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| udgangspunktet oprettes en kommunal anmodning automatisk, pd baggrund af de oplysninger, der er
angivet pa fleksjobsagen.

Det er ogsd muligt manuelt at oprette en refusionsanmodning (fx hvis fremtidige forhold kendes).

Ved oprettelse af en kommunal anmodning gemmes den som kladde, ndr start- og slutdato for
refusionsperioden er angivet, og den indberettes automatisk, ndr alle obligatoriske felter er udfyldt med
valide data OG refusionsperiodens slutdato er passeret. Felter, der er obligatorisk at udfylde, er markeret med
* jvejledningen.

Visse felter vil vaere praeudfyldt baseret pa eventuelle andre refusionssager der mdtte ligge i Statens
Refusion og med data hentet i SLS. Praeudfyldte felter er markeret med (!) i vejledningen nedenfor og skal
verificeres af en bruger.

Tilga sag via Klik pa ’Refusionssager’ i headeren, .
oversigtssiden og klik dernaest enten pa 'Alle mine Statens Refusion
lengrupper’ eller 'Aktuel lengruppe’ i
dropdown—menuen. Refusionssager v Ny indberetning w

Klik pa den sag, du gnsker at oprette en
refusionsanmodning for. Herved
navigeres du til sagens detaljeside. Alle mine lengrupper

Aktuel lengruppe

Hvis du har brug for at se, hvordan man
evt. fremsa@ger en sag, se
navigationsseddel: ”9.1.- Fremsag en
given refusionssag”.

Start den Klik pa 'Ny refusionsanmodning’ Kommunale refusionsanmodninger
kommunale under fanen "Sagsoverblik”.
anmodning pa Ingen oprettede refusionsanmodninger.
sagens
detaljeside [ Ny refusionsanmodning
Angiv perioden, Hvis der skal sgges refusion for en :
der sgges anden periode end preeudfyldt, skal du Kommunal aandmng
refusion for angive dette ved at @endre start- og/eller | ... veriode soger du refusion for?

slutdato* (!) ved spargsmal herom. Startdato Slutdato

Angiv da ved at indtaste ny(e) dato(er) — —
eller veelg via kalenderikonet. & c

Refusionsperioden er som standard sat

til et kvartal.
Angiv hvilken sats | Starrelsen af det tilskud kommunen Hvad er tilskuddets sterrelse?
kommunen giver yder til medarbejderens l Toart
tilskud til fleksjobanseettelse hentes fra sagen*(!). f-stennen

Er det valgte ikke korrekt, skal det rettes
pa sagen.




Trin

Angiv om
medarbejderen er
ansat i skanejob
eller en beskyttet
stilling

Forklaring

Hvis medarbejderen er ansat i skanejob
eller en beskyttet stilling, skal du angive
dette ved at aendre 'Nej’ til 'Ja’ ved
spargsmal herom* (!).

Navigation

Er personen ansat i skdnejob eller i en beskyttet stilling?

O Ja @ Nej

Angiv hvilken
overenskomst/af-
tale
medarbejderen er
ansat pa

Overenskomst/aftale medarbejderens

bevilling er givet til hentes fra sagen* (!).

Er det valgte ikke korrekt, skal det rettes
pa sagen.

Dertil skal det angives fra hvilken dato
den pageeldende overenskomst gaelder.
Angiv dette ved at indtaste datoen, eller
veelg via kalenderikonet®.

Hvilken overenskomst/aftale er medarbejderen ansat pa/bevillingen givet til?

[ e

Fra hvilken dato geelder overenskomsten/aftalen?

. |s

Lonoplysninger til
kommunen

Her vises en oversigt over den
beregnede lgnudgift, som indsendes til

kommunen(!).

Oplysningerne er beregnet pa baggrund
af lanoplysningerne pa sagen.

Lenaplysninger til kommunen
/v do optyzinger, zaen e hantar s 2220

Tiusg Gamidends fra Oelabfprocant  Udbstalings-trsions  Art Hanaing

Geurdlan 11082008

Angiv om der er
udbetalt
varierende tillaeg i
perioden

Hvis der er udbetalt varierende tillaeg,
som fx ulempetilleeg eller lignende, skal
du aendre svar fra 'Nej’ til ‘'Ja’ ved

spergsmal herom*(!). Angiv enten:

e det samlede belab for
varierende tillaeg
(pensionsgivende)

e pensionssatsen (hvis
pensionsgivende)

e det samlede belab for
varierende tillaeg (ikke-
pensionsgivende)

Er der udbetalt varierende tillseg i refusionsperioden?

(O Ja (@ Nej

Angiv det samlede belsb for udbetalt varierende

Der beregnes szerlig feriegodtgerelse af belabet

|

Angiv pensionssatsen

| [+]

Angiv det samlede belsb for udbetalte varierend

Der beregnes ikke seerlig feriegodtgerelse af belab

|

Angiv om der er
udbetalt ikke-
afholdt ferie eller
saerlige feriedage
i refusions-
perioden

Spergsmalet 'Udbetales der len under
ferie?’ er besvaret pa baggrund svaret

angivet pa sagen*(!).

Hvis der i refusionsperioden er udbetalt
ikke-afholdt ferie, skal du til spgrgsmalet
’Udbetales der len under ferie?’
&ndre svaret fra 'Ja’ til 'Nej'. Angiv da:

e belgb
e antal dage/antal timer

Hvis der i refusionsperioden er udbetalt
seerlige feriedage, skal du til
spergsmalet 'Udbetales der len under
ferie?’ aendre svaret fra ’Ja’ til ‘'Nej’.
Angiv da:

e belagb
e antal timer, der er udbetalt

Udbetales der len under ferie?

® Ja () Mej

Er der udbetalt ikke-afholdt ferie i refusionsperioden?
@32 O Nej
Angiv belab for den udbetalte ikke-afholdte ferie

|

Angiv antal dage

=

Angiv antal timer

o e

Er det udbetalt szrlige feriedage (6. ferieuge) i refusionsperioden?
@3 One
Angiv belab for de udbetalte serlig feriedage (6. ferieuge)

|

Angiv antal timer, der er udbetalt for

[ m]




Trin

Angiv om der er
udbetalt 12,5% i
feriepenge i
refusionsperioden

Forklaring

Hvis der generelt udbetales 12,5% i
feriepenge i stedet for ferie med lgn, bar
du i stedet rette dette pa sagen, sa der
svares korrekt p4 den kommunale
anmodning.

Navigation

Udbetales der lean under ferie?

® Ja () Nej

Angiv om der er

Hvis der i refusionsperioden er udbetalt

Er der udbetalt szrlig feriegodtgarelse i refusionsperioden?

udbetalt saerlig seerlig feriegodtgarelse, skal du sendre On* @ N
feriegodtgorelse i | svaret fra 'Nej’ til ‘'Ja’ ved spargsmal
refusionsperioden | herom* ('). Angiv da:
Angiv procentsatsen for den szerlige feriegodtgarelse
° procentsatsen der er Udbetalt Prcgcenptsatsen skal sendes til myr\dg\.ghesaf. H-;i den szerlige ferie
beregningen af forventet refusion.
e om den seerlige \
ferIeQOdtggrelse Udbetales Udbetales den s=rlige feriegodtgerelse lsbende?
Iﬂbende Hvis der fx udbetales szerlig feriegodtgarelse i maj og august, skal
O Ja @ Nej
o det tilskudsberettigede
Angiv det tilskudsberettiget belsb
belgb/belgbet der er Udbetalt’ HTi‘:a:s;rslig: ;r?a:o-:liggemei:ikke udbetales lsbends, ar
hvis seerlig feriegodtggrelse ‘
ikke udbetales Igbende
Arbejdsoplysnin- | Arbejdsoplysninger fra SLS vises. Arbejdsoplysninger fra SLS
Anseettelsesbrok 30/37
ger fra SLS og
- - Lanform Bagudlannet(2)
antal lentimer i
. . Ikrafttreedelsesdato 01-05-2024
refusionsperioden

Arbejdstiden der vises, er den der
benyttes til at beregne hvor mange
timer, der er udbetalt Ign for i

refusionsperioden*(!). Der beregnes
automatisk timer for et kvartal.

Ret evt. antal timer, saledes det
stemmer overens med
refusionsperioden.

Hvor mange timer er der udbetalt lan for i ekskl. evt.

Angiv antal timer i refusionsperioden

timer

390,00

Angiv om der har
veeret fravaer for
sygdom, barsel
eller pasning af
alvorligt sygt barn
eller plejeorlov i
refusionsperioden

Hvis der er oprettet sager vedr. sygdom,
barsel eller alvorligt sygt barn i
Igsningen vil der veere svaret 'Ja’ til
spergsmalet om der har veeret fraveer i

refusionsperioden* (!), samt hvilken
type fraveer, der er tale om.

Angiv da, hvor mange timer,
medarbejderen har veeret fravaerende
ud for den enkelte arsag.

Angiv dertil om der er sggt refusion for
fraveeret og ved spgrgsmal herom, om
der er tale om lgnnet fraveer.

Hvis fraveeret endnu ikke er oprettet i
Igsningen, skal du eendre svar fra 'Nej
til 'Ja’ og angive antallet af timer
medarbejderen har veeret fraveerende,
og om der vil blive sagt refusion for
timerne.

Ved spargsmal om der er tale om Ignnet
fraveer, angives dette

Har der vaeret fravaer i refusionsperioden?

() Ja (@) Nej

Har der vaeret fravaer grundet sygdom i refusionsperioden?
@ Ja O Nej

Angiv sygetimer i timer

T ]

Er eller vil der blive sagt om refusion for sygefravasret?

@Ja O Nej

Har der veeret fravaer grundet barsel i refusionsperioden?
@ Ja O Nej

Angiv fraveeret i timer

e

Er eller vil der blive sagt om refusion for barselsfravaeret?
@ Ja O Nej

Er der tale om barselsfravaer med lan?

© Ja O Nej

bejde?




Trin

Angiv om der har
varet afholdt ferie
med/uden lgn
eller andet fravaer
uden lgn i
refusionsperioden

Forklaring

Hvis medarbejderen har afholdt ferie,
skal du andre svaret fra 'Nej’ til 'Ja’ ved
sporgsmalet 'Har der vaeret fraveer i

refusionsperioden?’ * (!). Angiv da:

e ’Ja’eller 'Nej' til spgrgsmalet
om der har veeret afholdt ferie
med lgn i refusionsperioden

o Angiv antal timer

e ’'Ja’eller 'Nej’ til spgrgsmalet
om der har veeret afholdt ferie
uden Ign i perioden

o Angiv antal timer

e ’'Ja’ eller 'Nej’ til spgrgsmalet
om der har veeret andet fraveer
uden Ign i perioden

e angiv antal timer

Navigation

Har der vaeret fraveer i refusionsperioden?

()32 (@ Nej

Har der vaeret ferie uden len i refusionsperioden?

(O Ja (@) Nej

Har der vaeret ferie med lan i refusionsperioden?

(O 3= (@ Nej

Har der vaeret andet fravaer uden len i refusionsperioden?

OJa @ Nej

Angiv om der
anmodes om
refusion for over-
Imerarbejde, der
er udbetalt i
refusionsperioden

Hvis der skal sgges refusion for over-
/merarbejde i refusionsperioden, skal du

angive dette ved at aendre ’Nej™ (!) til
'Ja’ ved spgrgsmal herom. Angiv da:

e det samlede antal over-
/medarbejdstimer, der sgges
refusion for*

e om institutionen gvrige
medarbejdere har haft
tilsvarende over-/merarbejde*

Anmodes der om refusion for over-/merarbejde i refusionsperioden?
Offentlige ansatte medarbejdere skal afspadsere over-/merarbejde

OJa @ Nej

Anmedes der om refusion for over-/merarbejde i refusionsperioden?

Offentlige ansatte medarbejdere skal afspadsere over-/merarbejde
@3z () Nej
Angiv det samlede antal jdstimer der om refusion for
T
Har institutionens ovrige medarbejdere haft tilsvarende over-/merarbejde?
@32 O Ne

Vedhaeftning af
lonsedler, samt
anden

dokumentation

Du skal vedhaefte mindst én fil, der har
relevans for refusionsperioden®. Filerne
skal have et af fglgende formater: .docx,
Xlsx eller .pdf.

Klik pa 'Veelg fil', veelg filens placering
og klik derefter pa 'Abn’.

Der kan maksimalt tilfgjes 3 filer.

Hvis du har faet valgt den forkerte fil,
skal du klikke pa ’Slet’ og veelge den
rigtige fil.

Her skal du vedhaefte de filer, som har relevans for refusionsperioden

Filer skal vaere af typerne .docx, .xlsx, .pdf. Lansedler kan findes i lenarkivet via disse link:
- Til brugere med 5SO: Lanarkivet.

- Til brugere uden S50: Lenarkivet.

Der skal mindst tilfgjes én filvedhaftning

Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Filnavn Handlinger

Handlinger

] Slet
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Forklaring

Navigation

Angiv om Hvis medarbejderens anseettelse i . .
medarbejderens | fleksjob er ophert vil dette veere angivet | Erans®ttelsenifleksjob ophart?
anseaettelse i enten pa baggrund af afgangsarsag i ® Ja () Nej
fleksjob er ophert | SLS eller ved slutdato pa fleksjobsagen.
Hvad er opharsdatoen?
Samtidig vil medarbejderens sidste
: » 30-09-2024 &5
ansaettelsesdato fremga af feltet "Hvad _
er ophgrsdatoen?”.
o Tijek at dato er korrekt. Hvis det
ikke er tilfaeldet, skal dato
tilrettes, enten pa fleksjobsagen
eller afgangsarsagen i SLS*
Angiv Kontaktoplysninger pa institutionens Herander sl opysningor omfnstitutinens kontaktperson angis:
kontaktoplysning | kontaktperson angives pa anmodningen | oeuennzemser hentst st med aisaet den angivne sagsbehandler. fuis ool
er for med afsaet i indberetter/sagsbehandlers | mgvommn
institutionens oplysninger fra BSL Anders ]
kontaktperson (brugeradministration). Angiv ftornavn
And ]
Hvis oplysningerne ikke er korrekte, b@r | angureteronnummer
de rettes i BSL. Hvis der skal angives | massns ]
en anden kontaktperson/feellesmail, Angiv emall
angiv da: andersand@andeby.dk ]
e Fornavn*
o Efternavn*
o Telefonnummer*
e Email*
Angiv om For at kunne indberette anmodningen, Indeholder anmodningen de hhv. de pakisevede filer?
anmodningen skal du tage stilling til om anmodningen | e e oeeedienderay, stanmodnnzen an ndbereiiss HlhemRes
indeholder alle indeholder alle de oplysninger den skal, O O
a O i

oplysninger og
pakraevede filer,
der skal sendes til
kommunen

samt har alle de vedheeftede filer, der er
pakreevet, herunder lgnsedler.

Du tager stilling til dette, ved at besvare
spargsmalet ‘Indeholder
anmodningen de onskede
oplysninger hhv. de pakraevede
filer?’™.

Hvis du svarer 'Ja’ godkender du, at
anmodningen kan indberettes til
NemRefusion.

Hvis du svarer 'Nej’, vil anmodningen
ikke blive indberettet for du veelger 'Ja’
pa til sp@rgsmalet.

Angiv eventuelle
noter

Angiv eventuelle interne noter.

NB! Noterne indberettes ikke.

Angiv eventuelle noter: (frivilligt)
Disse noter vil ikke blive indberettet
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Afslut og vis
anmodning

Forklaring

Klik pa ’Afslut og vis anmodning’.
Herved navigeres du til detaljesiden for
anmodningen.

Er alle obligatoriske felter udfyldt
korrekt, og har du godkendt at
anmodningen er Klar til indberetning,
far indberetningen status 'Klar til
indberetning’ og indberettes automatisk
til NemRefusion, nar refusionsperioden
er tilbage i tid.

Mangler obligatoriske oplysninger, far
indberetningen status 'Mangler
oplysninger’ og indberettes ikke, far
disse er angivet.

OBS! Obligatoriske oplysninger skal
angives senest 2 maneder efter sidste
dag i refusionsperioden for ikke at miste
refusion.

Navigation

Afslut og vis anmodning




