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Arsafslutning — Selvejere Dato 15.10.2023

Vejledning til Arsafslutningen 2023 inkl. Vejledning til Kontoskema

Overblik

Formal

En drsafslutning er overordnet set et meget essentielt element i ethvert virksomhedsregnskab. Nar du
har afsluttet bogfering for hele dit regnskabsar, skal du afslutte aret. En arsafslutning er en opgerelse
over alle respektive konti i et regnskab og deres status.

I denne vejledning kan du lase en generel beskrivelse af de grundlaggende opsatninger og funktionalitet
1 forbindelse med arsafslutningen 2023 i Navision Stat (NS). Vejledningen beskriver, hvad du skal vare
serligt opmarksom pd under processen, og hvordan arsafslutningsarbejdet tilrettelaegges
hensigtsmaessigt.

Bemzerk: Vejledningen viser arsafslutningen i et NS§9.6 regnskab, men kan sagtens bruges til andre
versioner af NS regnskaber.

Malgruppe
Vejledningen henvender sig til brugere i de selvejende instruktioner der skal foretage arsafslutning i
Navision Stat.

Hvorfor er det vigtigt?
En drsafslutning er en proces der kun foretages en gang om dret. Denne vejledning er derfor tenkt, som
en hjxlp til de medarbejdere, der skal foretage drsafslutning mellem ar 2023 og 2024 i Navision Stat

(NS).


http://www.statens-adm.dk/

Side 2 af 32

Indholdsfortegnelse
OVEIDEK .ttt 1
FOIMAL...oiiiiiii bbb 1
IMALZIUPPE. ..ottt bbbt 1
HVOLLOL € @t VIZHGER . ouvuieiiieiicieiiiicieirice ettt 1
Opret ny 1egNSKabSPErIOAE ....vviiiiiiiiiii s 3
Bogforing tilladt fra og til - Regnskabsops@tning.........ccccoriviiviiiiiiiiiiii s 5
Anlegsopsatning, Anlegsbogf. TIladt til........cccoiiiiiiiiiiii e 6
Oprettelse af NYE NUMMIETSEIIET w....cuviiuiiiiiiiieieiriiiciet ittt s s sssaes 6
PeriOQISEIING . .ucviviiiiiiiiitc s 7
Hvornir kan/skal alternativ arbejdsdato anvendes? ... ssessseenans 7
Indleesning af lonposter 0OmMKIING ALSSKIFTEL ....vvvucueviiciiiiiiceiiiccrce e 9
Foretag diverse afStemMNINGET .......ouieuiiiiueiriiiieiiiicietei ettt enaes 9
Afstemning af BanKKONt ... 9
Afstemning af bankkonti mellem bankmodul 0g FINANs ..., 9
Afstemning af kreditor 0g debitorsamIEKONT ....c.cuvieiueiiiiiiiiiriiccice e 10
ALSIUL AT oottt 11
Sadan afsluttes regNSKADSAIEE ..o s 11
Efterposteringer 1 €t afSIUEEt AL ...c.c.ovviieiiiiieiiiiccie et 14
Nulstilling af finanskonti i 1eSUltatOPZOLEISEN ......cuvviuiuciiiiieiriiic e 14
Sadan nulstiller du dine fINANSKONT......cvoiiiiiiiiiiiiic s 14
Indlesning af KONtOSKEMA. ..o 17
Hent filer med kontoskema 0g KOIONNELOIMAL........cciiiiiiiiciiiiiciiicci e 18
Indleesning af kolonneformat K1 _2023 .......cooiiiiiiiiiiiiniiiiiiceeiereeeeeee e 18
Tilpasning af kolonneformat K1_2023.........ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisesesssssesessaes 20
Indlesning af kontoskema Res_22 1 NAVISION StAt.......coviiuiiiiiiiiiiiiiieiessessssssesssssssennes 21
Beskeder under INdIaSNING ....c.ovvieriiriieiriiicircicee e 22
Tilpasning og kontrol af det indlaeste KONtOSKEMA .......ccueviiiiciiiriiiiiccccce e 23
Kontrol af kontoskemaets VErSIONSNL. .....ciiiiiiiiiiiiiiiiiiii s sssans 24
Tilknytning af analyse til kontoskema efter indl@sNING ........ccoviiviiiiviiiiiiniiiiii s 24
Kontrol af ops@tning af analyse.........cociiiiiiiiiiiiii s 26
Kontoskemaets opbygning 0g iNdhold.......c.ovcueiviiiiiiiiiieiiccreerce e 26
Visning af KONtOSKEMA......cuiuiiiiiiiiiiiiiiiiii s 28
VISNING SOM OVELSIGE ouvuiuiuiuiuiuiuisimiicicicietetetete sttt b bbbttt asais 29
Udsketift af KONtOSKEMA......cuiuiiiiiciiiiicieice et 30

Hvor findes 1eSultatOPEOLELSEN? .....c.covuiueuiiiiieiiiiiieieieeiei ettt 31



Side 3 af 32
Opret ny regnskabsperiode

Inden du kan begynde bogforingen i det nye regnskabsar for 2024, skal der oprettes et nyt regnskabsir.
Marker linjen med startdato 01-01-2024. P4 Handlingsbandet under Handlingsgruppen *Generelt’ valger
du Handlingen "Nyt ar’. »

- START HANDLINGER RAPPORT

0 =27 X & @E W
Ny

Vis  Rediger Slet Lagerperiode Nyt Afslut Ribalance efter Vis so
liste ste ar. ar periode te

Regnskabsperioder -

01-10-20KX november
01-11-20KX  december
01-12-20x  januar

Startdate .  Mavn Myt Lukket Date  Lag..
regn... last er lu...
01-01-20XX  januar = O (% L]
01-02-20  februar ] ] ] ]
S 01-03-20KK  marts O O O O
01-04-206 3Pl O O O O
01-05-200 ™ O O O O
o1-06-200% U - . O
o1-07-208K - - 0B
august ] O O O
01-08-20KK september M N [ [
D‘I'DQ'EDH Dk'tﬂher D D D D
O O O O
O OJ O O
O O O

Du vil nu se nedenstiende anfordringsbillede, hvor du skal opsztte dine indstillinger, for oprettelse af
nye ar. Star du pa ferste periode 1 nyt ar (01-01-2024), vil systemet automatisk tilbyde dig de indstillinger
du ser herunder. Du skal sa bare valge OK
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Rediger - Opret reg... O X
- HANDLINGER | @sc -... [2]
Indstillinger A

Startdato: 01-01-20:4 v

Periodelazngde: M

Plan... oK Annuller

Navn Besktivelse

Startdato Her vises den forste dato i det nye
regnskabsar. Feltet vil automatisk vare
udfyldt med den dato du star pa.

Antal perioder I dette felt skal du angive antallet af
perioder, der skal oprettes regnskabsar
for.

Bemzerk: Det er kun muligt at oprette
et regnskabsar for 12 perioder, det ses
ved at der kommer denne fejl.

Microsaoft Dynamics NAV Iﬁ

e Du skal oprette 12 regnskabsperioder

[

Periodelengde Her angives regnskabsperiodens
leengde.
1M = 1 méaned.




Side 5 af 32
Vigtigt! Tjek at alle 12 maneder er oprettet inden du forlader billedet. Tjek ogsa at der 1 periode 01-01-
2024 er flueben i feltet Nyt regnskabsir.

START HANDLINGER RAPPORT

ﬂ ._E x 365 ?_5-'21 E

Ny Vis Rediger Slet Lagerperiode Nyt  Afslut Ribalance sfter
liste ar.. ar periode

Regnskabsperioder ~

01-10-20XX november
07-11-2060 december
01-12-20x  januar

Startdato . Mawvn Myt Lukket Dato  Lag..
regn... last er lu

01-01-2003K  januar % O [ O
01-02-20%  februar ] ] [ [
S 01-03-205  marts O ] O 0O
01-04-20i¢ 2Pl [ O o O
01-05-20kX ™ O O] o 0O
01-06-200x ' r . 0o O
o1-07-208K - - 0B
august ] O ] O

01-08-204 september ] ] ] ]
01-09-208X 0 1o, 0 O] O] ]
] d O O

[ LJ I

[l O O

Bogfaring tilladt fra og til - Regnskabsopsaetning

Det kan vare en god ide at opsatte en begrensning for bogferingen frem i tiden sdledes, at fx en
kobsfaktura ikke kan bogferes med forkert forfaldsdato, der forfalder langt frem i tiden. Eller hvis du vil
sikre, at dokumenter vedrorende gammel ar, ikke bogfores 1 nyt ar, kan datoen i feltet Bogf. tilladt til
opsattes midlertidigt med 31-12-2023, og bruges til at styre bogforingen. Er der bilag til nyt ar andres
datoen til fx 31-01-2024, og tilbage igen. Forst nar alt vedrorende gammelt ar er bogfort andres feltet
Bogf. tilladt til fx 30-12-2024, som vist herunder.

Du kan @ndre "Bogf. tilladt til’ i regnskabsopsatningen under stien:
Afdelinger/ Qkonomistyring/ Opsatning/ Virksombed] Opsatning af Finans
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P Reciger - Cpsimtning o Finans
Bl sox | seouncr  nancer
* + + & 5 [ Opsaetning af banimpor-ekspert | [ Finansiladdetyper

Gener

Bogt. tikadt s

Bagt. illadt i

Toean

Anlaegsopseaetning, Anleegsbogf. Tilladt til

I anlegsopsatningen har du ligeledes mulighed for at begrense den tilladte anlegsbogforing. Dette gores
fra stien:
Afdelinger/ O konomistyring/ Anleg/ Anlagsopsatning

N ~

FQ _‘-l > Ghti
o x 4 Forrige
Vis MNoter Links = Opdater Ryd

filter P Neeste

Anlaegsopsaetning

Generelt
Standard-afskr.profil: ARs s Anlagsbogf, tilladt til: 30-12-200K >
Tillad bogf. pa hovedanleg: [ Forsikring tilknyttet profil: ARS) w
Anlagsbogf. tilladt fra: |0'I-0?-2Cl.'13 v Aut. forsik. bogfering: =

Kabsdimension pa Afskrivinger  []

Nummerering

Anlagsnumre: AMNLEGSKORT v Forsikringsnumre: ' w

Hvis man vil opdatere disse datoer skal man have rettighedsszttet NS_OPS_ANLAEG_UDV.

Oprettelse af nye nummerserier

Der er ikke noget formelt krav om anvendelse af nye nummerserie pr. regnskabsar. Det er derfor op
til den enkelte skole, om nye nummerserier skal oprettes for 2024.

Overordnet kan der peges pa to steder, hvor flere skoler anvender separate nummerserier pr. ar:
1. Kobsfakturaer
2. Kobskreditnotaer

Nye nummerserier for 2024 oprettes via: Afdelinger/ O konomistyring/ Opsatning/ Generelt

Tag gerne fat i Navision Stat supporten, hvis du ensker hjzlp til opsxtning af nummerserier eller
bare har sporgsmil om emnet.

Det anbefales, at skolen undlader at anvende separate ars-nummerserier for udbetalingskladden og
for lonkladden. Forst og fremmest oplever vi, at det ofte er forbundet med en del besvar at fa de
separate nummerserier til at fungere gnidningsfrit omkring arsskiftet. Dernast ses behovet for at
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skelne bilag fra udbetalingskladden pr. arstal ikke at vaere serligt stort i praksis — og specielt ikke
sammenlignet med de problemer, der kan opsta.

Periodisering

Da der kan posteres bade i gammelt og nyt ar, er det vigtigt at fa bogfert bilagene 1 det rigtige ar.
De nuvzrende regler for periodisering er:

Kob udgiftsfores i det finansir, hvor varen leveres
* Betalinger bogfores i det finansar, hvor betalingen faktisk sker

Anskaffelsen (anleg) udgiftsfores i det finansar, hvor den leveres
* Lon udgiftsfores i det finansar, hvor arbejdet udfores

Bemzrk: Postering 1 gammelt henholdsvis nyt ar styres via bogferingsdatoen.

Hvornar kan/skal alternativ arbejdsdato anvendes?

Arbejdsdatoen 1 Navision Stat har betydning for hvilken nummerserie, der anvendes til at danne
bilagsnummeret. Arbejdsdatoen er derfor kun relevant at bruge, hvis folgende to betingelser er
opfyldt:

* Skolen anvender separate nummerserier pr. regnskabsar

» Skolen har i 2024 behov for at udgiftsfore et bilag 1 regnskabsar 2023

Arbejdsdatoen kan xndres ved at valge Applikationsmenuen overst til venstre i startsiden og herefter
at veelge ”Angiv arbejdsdato™:

] Navision Stat stand

¥ |{*t ERST_DRIFT *» Startside »

D Angiv arbejdsdato...

VEIGSP Angiv arbejdsdato...

Veelg sei v

Veelg firma...
S

Tilpas >

Hjelp 4

Afslut

Folgende gzlder vedr. arbejdsdato:

* En arbejdsdato angivet 1 2023 vil fa Navision til at anvende en nummerserie galdende for 2023
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* En arbejdsdato angivet 1 2024 vil fa Navision til at anvende en nummerserie geldende for 2024

Bemzerk: Hvis arbejdsdatoen @ndres, vil forslaget til bogferingsdato andres tilsvarende. For
bogferingsdatoen gzlder dog, at bruger bestemmer denne uanset arbejdsdato.

Bemzerk: Det er vigtigt at arbejdsdato sattes tilbage til dags dato efter endt bogforing.

Er du i tvivl om, hvilken arbejdsdato du har 1 Navision, kan du altid se det ved at kigge nederst pa
din varktejslinje 1 Navision Stat:

ﬁ Startside

@ Bogferte dokumenter

a. Afdelinger

@SC  31.december 20xX PR

Bemzerk: 1 forbindelse med elektronisk fakturering er det vigtigt, at du har valgt den rigtige arbejdsdato
inden du accepterer dine indgaende dokumenter i indbakken (Indgiende Kobsdokumenter). Er du i tvivl

om, om dokumentet vedrerer nyt eller gammelt ar, kan du i indbakken se bogferingsdato i oversigten.
Indbakken finder du her:

Afdelinger/ Kob/ Ordrebebandling/ E-bilag/ Indgiende kobsdokumenter

Feleccate: Indgdende Kebsdokumenter ~

Kontoplan

Finanskladder

Budgetter Udvekslingstabel: Mislykkede kebsdokumenter 0
Analyser oo |, : e ;

Bogferingsdato Status E-Bilag-.. Leverand.. Faktureri.,
Debitorer

Salgsfakturaer

Salgskreditnotaer
Rykkerowversigt
Indbetalingskladde

Kreditorer

Kebsfakturaer

Kebskreditnotaer

Bankkonti

Anlazg

Udgaende salgsdokumentklad...
Indgaende Kebsdokumenter

PRactillimmar
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Indlaesning af Ianposter omkring arsskiftet

Longenerationer omkring arsskiftet kan indeholde lonposter for bade december 2023 og januar 2024.
Safremt skolen anvender separate nummerserier for lonkladden og ensker bilagsnummer korrekt
anvendt for 2023 henholdsvis 2024 poster, skal folgende fremgangsmade anvendes:

Bogforing af 2023 lonposterne
Arbejdsdato skal vare aktuel dato 1 2023 eller sat til 30-12-2023 hvis kalenderaret er 2023. Indlas
lonposter og slet alle lonposter vedr. 2024. Bogfor 2023 posterne i lonkladden.

Bogforing af 2024 lonposterne
Arbejdsdato skal vare aktuel dato 1 2024 eller sat til fx 01-01-2024 hvis kalenderaret er 2024. Indlas
de resterende lonposter vedr. 2024 og bogfer posterne i lenkladden.

Foretag diverse afstemninger

Afstemning af bankkonti

Tjek at saldoen pa dine SKB konti i Navision Stat pr. 31-12-2023 stemmer med kontoudtogene fra
Danske Bank pr. 31-12-2023.

Afstemning af bankkonti mellem bankmodul og Finans

Tjek at bankkontoen i bankmodulet har samme saldo som bankkontoen i Finans. Hvis du har
forskellige saldi, sa kontakt til supporten. Du kan ogsa tjekke det 1 folgende rapport ”Kontrol af
indirekte bogforing”, som du finder i ”Afdelinger” i Navigationsruden:

Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Regnskabsopgorelse

Saxt et flueben ud for Bank bogferingsgruppe, skriv ”31-12-2023" i datofilteret og klik pa Vis
udskrift.
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Rediger - Kontrol af indir... a X

Bl anouncer gsc (2]

Indstillinger A

Datofilter: |3w ~12-20%X
Vis
SKS konto:
Sideskift pr. type:

Specificer differencer:
Medtag
Anlaegs bogf.grupper:

:Bank bogf.grupper:

Debitor bogf.grupper:
Kreditor bogf.grupper:

o0 Oooo

Vare bogf.grupper:

Udskriv... ~ Vis Annuller

Afstemning af kreditor og debitorsamlekont:

Kreditor og debitorsamlekontiene afstemmer du nemmest ved at benytte rapporten, "Kontrol af
indirekte bogforing”, som du finder via: Afdelinger/ Qkonomistyring | Finans | Regnskabsopgorelse

Sat et flueben ud for Debitor bogteringsgruppe og Kreditor bogferingsgruppe, skriv 31-12-2023” 1
datofilteret og klik pa Vis udskrift.

Onsker du for enten kreditorsamlekonto eller debitorsamlekonto at vide, hvilke debitorer eller
kreditorer der giver afstemningsbelobet, kan du benytte (for kreditorerne) rapporten
”Kreditorafstemning — saldo til dato” hvor du under fanebladet “indstillinger” skriver ”31-12-2023.

”Kreditorafstemning — saldo til dato” rapporten findes via Afdelinger/ O konomistyring/ Gald/ Rapporter.

”Debitorafstemning — saldo til dato” rapporten findes via: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Tilgodehavender/
Rapporter.
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Afslut ar

Korslen ”Afslut ar”” markerer regnskabsaret som lukket. Du skal foretage korslen ”Afslut ar”, nar
den sidste post er vedrerende gammelt ar er bogfert. Normalt vil skolens bestyrelse og revisor have
godkendt regnskabet pa dette tidspunkt.

Sadan afsluttes regnskabsaret

Afslut ar foretages fra samme sted, som opret nyt ar.
Stiz Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning/ Virksombed/ Regnskabsperioder

Du afslutter aret ved at sta pa startdatoen 01-01-2023, og vaelger punktet ’Afslut ar’ fra Handlingsbandet
og handlingen *Generelt’. Du skal vere opmarksom pa, at nar regnskabsaret er afsluttet, kan det ikke
dbnes igen, og perioderne i det afsluttede ar kan ikke =ndres.

BBl srr | eanouneer  RaeeorT

\j L“E x 36s(| (365 IEI
My

Vics  Redige Slet Lagerperiode Myt | Afslut Rabalance efter
liste ste ar.. r periode

Regnskabsperioder -

Vis resultater:

X Hvor Startdato T er 01-01-23..

+ Tilfgj filter
Startdato Mavn Myt Luk.. Dato  Lag..

reqn... last er lu...

v januar ]
01-02-2023 februar ] ] ] ]
01-03-2022  marts O O 0O O
01-04-2023  april O 0O 0O 0O
01-05-2023  maj O O O O
01-06-2023  juni O O 0O 0O
01-07-2023  juli O 0O 0O 0O
01-08-2023 august O | O O
01-09-2023 september [ | ] [
01-10-2023 cktober [l [l ] [l
01-11-2023 november O | O O
01-12-2023 december [ | ] [

Vealg Afslut ar.
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Bemazerk: Hvis du kerer fuld SKS integration og mangler at pafore en arsafslutningskonto pa en
finanskonto 1 kontoplanen, vil du i forbindelsen med kerslen *Afslut ar” blive gjort opmarksom pa den
aktuelle finanskonto, der mangler arsafslutningskonto.

Micrasoft Dynamics NAV X

e Arsafslutningskonto skal have en vaerdi i Finanskonto:
Mummer=951186. Det kan ikke vaere nul eller tomt.

Ved manglende arsafslutningskonti i kontoplanen opszttes de fra stien:
Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Kontoplan

Er der flere konti, der mangler en arsafslutningskonto, kan du med fordel valge "Rediger liste’ pa
Handlingsbéindet og lavet et avanceret filter pa ’kontotype = konto’. P4 den made kan du hurtigt lobe
alle finanskonto igennem og se hvilke konti, der mangler drsafslutningskonto.

Valg Kontoplan, klik pa pilen og valg Avanceret filter.

QO [m + Afdelinger + konomistyring » Finans * Kontoplan o
START ~ HANDUNGER ~ NAVIGER  RAPPORT 7]
s R e ST Finangjournal == =Y T | £ Opdater
rd If' 3 F‘ 365, i i ‘ 1k :’
= Rediger liste - 2 Y. Ryd filter
Ny | Rediger Indryk  Finansgentagelseskladde Arsafslutning Detaljeret Balance Finansjournal Vis som Noter Links
X Slet kontoplan rabalance diagram % Seq
|Afdelinger’ Kontoplan - Skriv for at filtrere (F3) | Nummer v/ *| A Noter

a4 o

Filtre

G
Indrapportering Ul 14 Avanceret filter Shift+F3

Finans Begrans totaler  Ctrl+Shift+F3
5 B Ryd filter Ctrl+Shift+A

en veerdi

Visninger
Pengestram b4 _Gem visning som... Type Kontotype  Sammentaslling Bogfering..  Virksol *
Tilgodehavender

Gaeld © 949999 Feriepengeforpligt. i alt Balance  Til-sum 940000.948999

Anleeg 950000 Geeld kob vare/tj.ydelse Balance Fra-sum

951101 Geeld vedr. kab Prod.sys Balance Konto

Periodiske aktiviteter

Vzlg Kontotype og szt filter til Konto. Find feltet Arsafslutningskonto. Udfyld den relevante
arsafslutningskonto de steder, hvor de mangler.

Vigtigt! Det er vigtigt at der valges den rigtige finanskonto med frispecifikation, som
arsafslutningskonto. Valges en forkert og der nulstilles til en anden finanskonto med frispecifikation,
kan der ikke afstemmes i beholdningsafstemningen, hvis ikke der medtages ultimo poster. Dette uanset
om posterne er omposteret efterfolgende.
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Q@ )~ | EASTDRIT » Afdelinger » @konomistyring » Finans » Kontoplan 2| | Seg (Ctri+F3)
START  HANDLINGER ~ NAVIGER  RAPPORT [ 20560 £rsT_DRrT (2]
2 B vis 3= H o M Finensjoumal |*_ |? :E @ [ | £ Opdater
= & i i =S i
[ Rediger liste v ¥, Ryd fiter
Ny Rediger Indryk  Finansgentagelseskladde Arsafsiutning Detalieret Balance Finansjournal ™ Vis som Noter  Links
X Slet kontoplan rabalance liste  diagram % 5e0
Ny nistrer >
Afdelinger Kontoplan - Skriv for at filtrere (F3) | Nummer 3 oA Noter -
+ Gkonomistyring
Indrapportering 1195 | yis resultater Der er ikke noget at vise i denne
visnin
— X Hvor  Komtoype +er  Konte - B
Likviditetsstyring o
4 Tilfg filter
Omkostingsregnskat]
Pengestram Bogfering.. Virksomhe.. Produktbo.. Beviegelse Saldo  Arsafslutningskonto Omkastnin.. =
Tilgodehavender
Gaeld = -1680082073  -1680082073 873001
i) 1500352353 15.003.523,53 874401
Lager -3B1007859  -381007859 934101
Periodiske aktiviteter
934180
Salg & marketing
S G T 236941600 -2369.416,00 934182
Kab 934501
b Lagersted -3413852542  -34.138.52542 941101 £
Produktion aatran

Du far nu en meddelelse der oplyser dig om at regnskabsaret fra 01-01-2023 til 31-12-2023 er afsluttet.
Stemmer datoerne, svare du Ja til at regnskabsaret afsluttes.

Alle perioder vedrerende 2023 er nu lukket og datoen last.

Bemazerk: Alle poster der bogfores efter Afslut ar er foretaget bliver nu efterposter.

—m Rediger - Regnskabsperioder - E=FHol™ > )
ﬁ START HAMDLINGER RAPPORT Q
ﬂ £ Vis liste 4 Lagerperiode |E| o e
= Rediger liste @Nyxir.,, . Y)\
W < slet &g Afsiur i m::::: et [} %
Regnskabsperioder - l Skriv for at filtrere (... | Startdate |2 v
! Ingen filtre er anvendt
Startdate | Navn Nyt Luk.. Dato Lag... -
L regn... last erlu...
01-01-2023 * maj & &
01-02-2023  Juni ] ]
juli F ]
|| 01-03-2023 ot - - - -
01-04-2023
september B A
| 01-05-2023 oper ] )]
Y 01-06-2023 november (| ] ¥ ]
01-07-2023  december ] V] ] a
01-08-2023  lenuar O (=] il
feb
01-09-2023 T e
' marts ] = (| 0
o 01-10-2023 apeil & A £l & L4
| 01-11-2023 g [l ] [l ]
M .
(| 01-12-2023  juni | (] = ] o
\
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Efterposteringer i et afsluttet ar
Ver opmarksom pd, at man kun kan kere funktionen “afslut 4t én gang pr. regnskabsir. Derimod
kan man efterfolgende nulstille (se nazste afsnit i denne vejledning) sine resultatkonti lige sa mange
gange det skal vare.
Man kan dermed godt bogfere poster (efterpostere) 1 et afsluttet ar. Nar man bogferer 1 et
afsluttet ar vil disse poster blive markeret med et hak i kolonnen ”Efterpost”. Nulstilling af
resultatkonti kan/skal foretages, nar der er bogfort efterposteringer i det afsluttede regnskabsar.
Bemzerk: Datoen 31-12-2023 er generelt forbeholdt efterposteringer.

Nulstilling af finanskonti i resultatopgerelsen

Nir du nulstiller dine finanskonti i resultatopgorelsen overfores érets resultat til en egenkapitalkonto
(SKS 7411) 1 balancen og nulstiller resultatkontiene. Korslen gennemgar alle finanskontiene, der
horer til resultatopgerelsen og opretter nye poster, der nulstiller de enkelte saldi.

De nye poster placeres i en selvvalgt kladde. Nar kladden bogferes, bliver der bogfert poster pa hver
resultatkonto, der far saldoen til at ga i nul, og samtidigt overfores drets resultat til
arsafslutningskontoen (egenkapitalkonto) i balancen.

Bemzerk: Du skal sikre dig, at din kladde er tom inden du laver nulstillingen. Hvis du fx har lavet
nulstillingen og glemt at bogfore og du laver den igen, vil Navision bogfere det hele, og du har
dermed nulstillet to gange.

Sadan nulstiller du dine finanskonti

Du foretager nulstilling af Finans under stien: Afdelinger/ Qkonomistyring/ Periodiske
aktiviteter] Regnskabsér] A rsafslntning

Anfordringsbilledet udfyldes med de relevante oplysninger. Se ogsa skemaet herunder. Tryk ok.

Rediger - Arsafsiutning - nulsti finans (o™X
- = )

Indstillinger A

Regnskabsarets slutdato:  31-12-20XX
Finanskladdetype: FINANS -
Finanskladdenavn: ARSAFS -

Bilagsnr.: ARS2002

Bogfaringsbeskrivelse: I.’;rsafslutmng - nulstil finans

Nulstil pr.
Koncwvirksomhedskode:  [7]

Dimensioner: AKTIVITET:DELREGNSKAB;FL-FORMAL:FM-AK...

Lagerperioden er lukket:

Plan... | [ QK Annuller
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Navn ‘ Beskrivelse

Indstillinger

Regnskabsiarets slutdato Her er angivet sidste dato i det afsluttede regnskabsar (31-12-2024).

Finanskladdetype Her angiver du den finanskladdetype, som bogferingsforslaget skal
overfores til.
Klik pa AssistButton til hojre i feltet for at se de finanskladdetyper,
der findes.

Finanskladdenavn Her angiver du finanskladdenavnet, som bogforingsforslaget skal
overfores til.
Klik pa AssistButton til hojre i feltet for at se de finanskladdenavne,
der findes.

Bilagsnr. Hvis du har udfyldt feltet Finanskladdetype og Finanskladdenavn

ovenfor, udfylder korslen automatisk dette felt med det naste
tilgengelige nummer fra nummerserien for kladdenavnet.

Du kan ogsa udfylde feltet manuelt.

Bogtoringsbeskrivelse

Her angiver du en tekst, som posterne 1 bogforingsforslaget skal
bogfores med. I eksemplet er arstallet indtastet efter teksten som
systemet automatisk generer.

Nulstil pr.

Konc.virksomhedskode

Marker feltet, hvis der skal oprettes en post for hver
konc.virksomhedskode. Feltet anvendes typisk ikke.

Bemazerk: Hvis du ikke vil nulstille pr. Konc.virksomhedskode,
oprettes der kun en post for hver konto.
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Navn Beskrivelse

Dimensioner Her angives de dimensioner, der skal indga 1 arsafslutningen
sammen med finanskontoen.
Rediger - Dimensionsvalg [_ (O] x|
Bl s e texe T2

< i

Opdater S@g

=1
m

Mar... Kode 4 Beskrivelse

=2 AMSYAR Ansvar

¥ CELREGNSKAE Celregnskab

¥  FORMAL Farmél

= IMDKOEESKATE...  Indkoebskategori

¥ PROJEKT Projekt

oK |
Lagerperioden er lukket Bruges ikke i statslosningen.

Du far nu en meddelelse, hvor du skal tjekke om det ar der foreslas afsluttet er korrekt. Tryk Ja for at
kore korslen.

i~ -

-
Microsolt Dynamics BMAY E

.a Arsafslut med slubdato: 31123000

Foriseet drsafshutningen

——

Der kommer nu denne meddelelse, sa du kan folge med 1 hvor langt korslen er.

r |

Microsoft Dynamics NAV

Finanskladdelinjer oprettes...
Kontonr.: 118080

2%
Udfarer nu:  Beregner belgb

-
]
Annuller
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Nir korslen er ferdig kommer denne meddelelse som fortaller, hvor mange kladdelinjer der er dannet.

Microsoft Dynamics NAV léj

o 2438 linier er dannet i kassekladdetype FINANS, kassekladdenawvn

LUK

hvorfra de kan kontrolleres, udskrives og bogfares.

Der dannes et kladdeforslag med bogfoeringsdato U31-12-2023, ud fra det filter der er angivet pa
anfordringsbilledet. Posterne der er dannet i kladden ma ikke editeres, kun bogfores. Ellers stemmer

resultatopgorelsen ikke.

Eksemplet herunder viser poster der nulstiller til egenkapitalen og poster der nulstilles til en anden konto

i balancen.

- START HANDLINGER HAVIGER

x l .T ﬁ |4 Hent standardiladder... _| __i_'\_ 3 “

[G Gem som standardidadde..
Slet Boglar Bogler og Afstern  Udlign Opdater 5oy

udlskrry i Dimensioner posler.
Kladdenavn: | STANDARD C v
Boglor.. Bilagstype Eilagsnr. Eontotype Kontonr. Seskrivelse Alias Belet Modkontot.. Modkonte
U3-12-,.. OMP2000Y3T  Finanskento 341000 vrige overforselsindt) 1.250.000,00 Fnanskorte 741100
31 -12-,. OMPZOMAIT  Finanskonio 442400 Understet.supp-ydl.overf.pers, 24000000 Finanskonte 741100
U31-12-.. OMPZOIMIT  Finanskonto 612100 (E)Ref beret kabsmarns, drift 7445300 Finanskorte  §12300
21-12-... OMPZOI0NIT  Finanskonto 612200 Ref berettiget kebsmoms, anleg 10.000,00 Finanskorte 612300

Vigtigt! Der kan imidlertid blive behov for at lave efterposteringer til gammelt ar efter korslen
"Nulstilling af Finans’ er foretaget. Efter bogferingen af disse poster skal kerslen "Nulstilling af Finans’,
kores igen. I korslen dannes kun nye poster, som ikke er nulstillet for. Kores korslen ikke igen pa de nye
poster ogsa selv om de giver nul, er regnskabet ikke markeret som vaerende arsafsluttet.

Bemazerk:
e Korslen kan tage lang tid, afthengig af posteringsmaengden.
e Der dannes ikke kladdelinjer sifremt poster med samme finanskonto og dimensionskombination,

total set gar i nul.

Indlzesning af Kontoskema

Dette afsnit har til formal at vise, hvordan kontoskema Res_22 (og kontoskema Res_22_UFM -
malrettet Professionshojskolerne og Erhvervsakademierne) med tilhorende kolonneformat K1_2023

indleses og anvendes 1 Navision Stat 9.X.
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Kontoskemaet svarer til noterne 1 til 13 i resultatopgerelsen. Kontoskemaet udtrykker dermed
institutionens driftsresultat og anvendes til opstilling af resultatopgerelsen i arsrapporten.

Hent filer med kontoskema og kolonneformat

NB! Ny sti kommer nar denne er aktuel. Ny Version vil blive lagt op!

Filerne indeholdende kontoskema Res_22 og kolonneformat K1_2023 vil vare at finde her:
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/ ockonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-
revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab

@ Forside / Institutionerogdrift / @konomiogdrift / Regulerede institutioner / Regnskab ogrevision

Kontoskema 2021
K1 20XX (txt)

RES XX (txt)

Formalsspecifikation 20XX (txt)

Udpeg den relevante version for dig og hojre klik pa dokumentnavnet og valg ”Save Link As...” eller
”Gem link som...” —alt afhengig af sproget.

Valg at gemme filerne pa et drev, som du har adgang til fra Navision Stat — fx dit C-drev.

Indlaesning af kolonneformat K1_2023

Kolonneformatet, K1_2023, til brug for Res_22 ber indlaxses for kontoskemaet. Indlaesning sker via
folgende Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter/ General data ind- og udlesning/ Indles og ndles
kolonneformat


https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab
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Rediger - Kolonne format ind/'ud !El ﬂ

Bl o et testdoabose [
Y)( L

Opdater  Ryd  Kopier link
filter il XMLport

Kolormefor matnawn -

Sortering: Mawn ¥ 5 l‘

VYis resultater:
2 Hwor Mavn ¥ er Angiv en vaerdi.

= TilFgi Filter

Retning: IIndIaes j

ok | annuller |

Tjek at feltet for filtrering pa Navn er tomt eller indeholder teksten ”Angiv en veerdi”.
Vealg retning = Indles

Klik pa OK
e ——— —————

QU)o = SN

Crganize = Hew fokder =+ 19
o Favmies Dt rifud IT)'PII |HI'I I I
. Desktop ame 1212-2009 121 il fobder

& Downioads test 20-12-2019 13107 Fie foider
5., Recent Places

|»
£

Res_15 1312-2015 12:33 Tt Document Z5 KB
S Libraries

) = Documents
o Hisk

| PiCFES
B vedecs

Rz _19_LEM 1312-2019 12135 Tzt IDoCummant a1 (

1 Coumputar
&L vocal ik (C2)
s Distabass (D)

File name: [f1_z019 =] [reratiesonr.con E|

Open Cancel |

e

Find filen K1_2023 pa dit drev og klik pa knappen ”Open” for at indlase.

Beskeder under indlasning
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Microsoft Dynamics NAY

9 Bemserk at eksisterende opssstning overskrives ved indlassning.
@insker du at fortsaette?

Ja | Mej

Klik pa ”Ja” for at fortsette

Kolonneformatet er nu indlest.

Tilpasning af kolonneformat K1_2023

Kolonneformatet K1_2023 er opbygget, sa der vises to kolonner — en med 2023 tallene og en med
tallene for 2021. Safremt skolen kun ensker en kolonne for 2023 kan 2021 kolonnen nemt slettes.

Sti til opsetning af kolonneformat: Afdelinger/ Okonomistyring/ Opsatning(under “kategori”)
/ Generelt/ kolonneformater

Find kolonneformat K1_2023 ved opslag i feltet "Navn™

Eolonneformatnayne

- START  HANDLINGER Peters NSS2 testdatabase [ 7§
t o iy 3] — t ~ Y "
P x | o] o & X
My Rediger  Slet Rediger opsaeiring Vis som Noter  Links Opdater  Ryd =0
liste af kolonneformat... disgram fileer
Kolonneformatnavne - for st f M v | w

Ingen fitre er arvvendt

Mavn s Beskieeke Anghysen... :I
K1_2015 Enlonneformat tl resultstopoarelse

K1_3016 Kolonneformat bl resultskopgerelse

Kl_am7 Entoranef ormat tl resultatopoorelse

K1_2018 Knlonnef ormat bl resultatopgarslse
[k1200CK | Kolonneformat t resultatopgarsise

K2 " Kolorneformat bl anlesg

K2_2013 Eclonneformat tl balance

KF_NOTE 3 Kolonneformat tl note 3

KF_NOTE]L Kolonneformat il note 1

KF_NOTEZ Folorneforrat bl nobe 2

KT-SKEMA Eontoskemafonmat

KLMWDE kundsopg

oMK

MK RESBLD Periode, ATD, Restbudast L

_ok | ender |

Stil dig med markeren pa linjen med K1_2023 og tryk pa knappen OK.
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Klik i den overste kolonneformatlinje for at “opdatere” visningen, si du ser de to linjer, der vedrorer
K1_2023.

For at slette kolonnen for 2021 klikker du med markeren et sted pa linjen for 2021:

sl Rediger - Kolonmeformat - K1_2019 - Kolonneformat til result stopgerelse

ar: [l 2019 =
Egionnenr, Eglonnehoved Kplonnet ype Fostering..,  Belabstype Formed Vi Samemend Samererd_. W Afrunding.
mod...
] 200 Hele regnakabsinet Poster Nettobelsh r deid Irigen
2 ey Male regrekabs et Poster Nettobelsb r 1R Ak Iregen

Klik pa knappen ”’Slet” i bandet

Resultatet vil se ud som folger:

il Rediger - Kolonneformat - K1_3019 - Eolonneformat bl resultatopgerelse

- START Petirs NSO2 testcdatabane [ 7]
~a
x = ﬁ
Shit Opclater 589
Maven:  [IE1_2000C -
Kokorrens Kolannetoved Kolonnet ype Postering...  Belghstype Formel Vi Samimend...  Samemenk.. Wis Afrunding. .
...
1 2000 Hels regredabsiret Poster Nettobelsh r Al Ingen
= |

Indlaesning af kontoskema Res_22 i Navision Stat

Kontoskema-filen indlaeses via folgende Sti: Afdelinger/ Okonomistyring/ Periodiske aktiviteter] General data ind-
og udlewsning/ Indles og ndles kontoskema
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Bl o [reers testiniabse L3
Y% O

Ryd  Kopier link
filter il XMLport

Kontoskemanavn ~

Sorkering:  Mavn ¥ § .L'

¥is resultater:
2 Hvor Mavn ¥ er Angiv en waerdi,

== TilFgi Filker

Retning: IIndIaes d

OK | Annuller I

Tjek at feltet for filtrering pa Navn er tomt eller indeholder teksten ”Angiv en verdi”.
Valg ”Retning” = Indlas

Klik pi OK
I |

- « barkoshems - * 15 [ st kertosdona o)

Organize +  Hew folder = - [l @
Hasa = | Date moitind Type £ | |

§

M Ceshinp 2018 13-12-2019 12232 Fi Frihee
& Dowrioas test 20-12:2019 13:07 File Foider

K1_zm9 13-12:2019 1236 T Dol 1 KB

i Libiars
3 Dnoignks Res 19 UFM 13122019 12:35 Tt Ducatamesnd g
W Music
s/ Prctured
B vtenn

18 Computer
& Local Dk ()
g Databaes (0n)

File paene: [Res_19 j [Tetsfiterinem.co ;I

Find den relevante version af filen Res_22 pa dit drev og klik pa knappen ”Open” for at indlase.

Beskeder under indlaesning

I forbindelse med selve indlesningen af kontoskemaet vil Navision Stat fremkomme med disse beskeder:



Microsoft Dynamics MAY

Bemark ak kontoskemaer fra Moderniseringsstvrelsen er sak op
kil & cifrede kontonumee,
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Sig ”OK” til denne besked.

Microsoft Dynamics NAY | x|

@

Ja

Bemneerk at eksisterends opsastning overskrives ved indlaesning,
Ensker du at fortsastte?

[ej

Klik pa ”Ja” for at forsatte.

Kontoskemaet er nu indlast.

Tilpasning og kontrol af det indleeste kontoskema

Du finder det indlaste kontoskema via folgende Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/ Analyse &

rapportering/ Kontoskemaer

Folgende visning fremkommer:
& ¥is - Kontoskemanavne [_ o] x]

K o

Ny

Kontoskemanavne -

MNavn

RABATTER
RES_14
RES_14FIVU
RES_1S
RES_1SUFMO
RES_16
RES_16_UFM
RES_17
RES_17_UFM
RES_18
RES_18_UFM

| RES_ xx

STANDARD
TEST

} /‘ i

Rediger Rediger opsaetning

kontoskema  af kolonneformat...

Beskrivelse

Rabatanalyse
Resultatopgarelse 2014
Resultatopgarelse 2014 FIVU
Resultatopgarelse 2015
Resultatopgarelse 2015 UFMO
Resultatopgarelse 2016
Resultatopgarelse 2016 UFM
Resultatopgarelse 2017
Resultatopgarelse 2017 UFM
Resultatopgarelse 2018
Resultatopgerelse 2018 UFM

| Resultatopgerelse 2019

Driftsnoter og resultatopgerelse
Standardskema

Lo}

Vis som 4 Moter
diagram

Standard kolonneformat

K1_2014
K1_2014
K1_2015
K1_2015
K1_2016
K1_2016
K1_2017
K1_2017
K1_2018
K1_2018
K1_2019

K1

I @
& & Y i

Links Opdater Ryd Sog
filter

Navn v|a| w

Ingen filtre er anvendt
Analysen. .. Al

ALLE DATA
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Klik 1 linjen med kontoskema Res_22 og klik pa handlingen ”Rediger kontoskema” i bandet.
Kontoskemaet vises nu i rediger visning:

i Rediger - Kontoskema - RES_19 - Result atopgarelse 2019

Bl s swomem  navem [Feters nes temicetabe== 1 1)
R = ~
x a e o
Slet Oversigt... Udskriv... Opdater  Sog.

e == m—

Rubnr.  Besiwelse Sammert...  Sammentaeing Sde... Formdl Kode Sammertasting Roetistype  Selgtstype  Und... Vs Feca
1 verds_LvM_120819 Korkosm m Bevesgebe  Nettobelb [T Ja r
Hote 1-13 Kortosum [=] evamgebe Newobelh [ 1 r
Stastishud Kontosum O EBevamgeke Nettobelh [ r
1 Undsrvisringstaxameter Kortosm 1011 [T 15.2059|2200]2420/2550. 3595|4500, 435912500, £599]6300. 6691|9017, 019 Bevmgelse  Nettobels [ 3 r
Faslesudgitstishud Kortomam 1041 [ sei0.seisnaisis . I =l r
3 Eysningitansmster Kortosam 1011 I ss0pss0.8621 Bevmgche  Metiobelsb [ 3o r
4 Ovrige crftindt mgter Yortosum  1211% [ <mmmesmin Bevsmgeie  Nettobelh [ s r
s Sseckge tishud Koreosum  1011* g = £639/6341..6919[9413 Bavasgelss  Metobalsh [T s T
6 Skolshamfiostardsing Kortosum 1011 [ es10i8s201941019610. 9620[581019820 Esvagelse  Nemobslsh [ s r
2 ‘ndst (ta. Konsentordhing) Kotosum 1041 rosx Eevageke  Netiobelh [ s q
Statstishuc ok Formel ) [= Bevsgeke  Mettobelb [ s r
Kooteed Kertosan  101*f1211% (w) Bevegele  Nemobelph [ r
Dekageshetaing og andre indtamgrer Kontasum B Eovmgelse  Nembelsh [ s r
s Gekagerbetaing, widanneise Fortosum  LLOTIBLTTIS TN TL318 r s 750:<>2191 4500, 9l Eovmgese  Netiobel [ 1 r
0 s Forforum  11S0*1160%]1180" O I <5 207562191 4500, 13 W<, Bovmgeke  Wetiobeld [T Wej r
102 snden o Ketosam  1150%[1160%]1180% [" S951..6000]6014. 60166020, GD9S[6101. 6701 6704|6706, 6I9|GE41 I1SIGHR1  6O29(630... Bewasgebie  Nettobelg [ MNej r
10 nden ekstern rekvertbecaing total Formel 1014102 (i Eevmgelse  tettobelsh [ 1 r
u Gekagerbetaing, skalehjen) kostafdeling Korfosum  11L0*[11S0+11180%12110+12190° [ e62015000i9110..95190921. %620[9710 1881019520 Ervmgelse  Netiobolh [ 1 r
12 Korbgsm  ZHOY(21N" o smo.ses I r
121 Vortosan  2110%2150% r o oems Bevsgehe  Nettobelh [ 3 r
131 sndreindhaagter (1) Komtosum  2110%[2190% oo ¥ Eumgeke  Nemobels [ hey r
122 Andreinduamger (2) Kovtosum  2L0%I2190% [ £951..£000/6014. 601816020, 60016101 . 683016841, 60106021, 60201635, Eevamgske  Mettotelst [ MNej r
1 ndre indtaegter total Farmel 130413z o Bovmgebe  Nettobel [ o r
Deagerbetaing og sndre rdtssgter sk Formal SHOHIHZHZIHI =i Eevmgeke  Nemobely [ s r
Korkrel Korkomm  L1IGUII31IMT1315 113171319 1150¥11180%|2110°12190% [ <ssomom Bevsgebe Nettobelh [ s r
Undervisringens gennerfarelss Yorkasum o Beumgele  Nettobelsh [ s r

" 14 Ln 0] lenafhaengige omkostringsr sumsum 1895%|4499% [ 15.21|23..2009(2100. 219962 521 758 52191 | 2420|2500, 399914500, 4999 7660|8500, 659...  Bevasgelse  Nsttobelgh [ | j;l
4 v

Kontrol af kontoskemaets versionsnr.

Du har mulighed for at kontrollere, om du har seneste version af Res_22 i Navision Stat. Pa overste linje
1 billedet for kontoskemaets opbygning (Rediger visning) star hvilken version, du arbejder med.

Versionen herunder ses at vaere ”"Ver48_UVM_1209237*, hvilket er den seneste og hidtil eneste version.

il Rediger - Kontoskema - RES_19 - Resultatopgerelse 2019
- START HANDLINGER NAVIGER

X e Mk

Slet Oversigt... Udskriv... Opdater Sgg

Navn: IRES?IB _-]

Rubriknr. Beskrivelse Samment...  Sammentzelling
| [ verd4S_UVM_120919 ] Kontosum

St Kontosum

Statstilskud Kontosum

*Det endelige versionsnummer bliver offentliggjort senere.

Tilknytning af analyse til kontoskema efter indlasning
Kontoskemaet for 2023 frigives uden tilknyttet analyse.

Skolen bor derfor selv efter indlasningen tilknytte en analyse til kontoskemaet.
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I oversigten med kontoskemaer, sorg for at du ser oversigten 1 “Rediger” visning. Dette er tilfzldet

Kontoskemanawne - i iFor ot M Merm s -
Ersgan filtre & afroerel
Havn . el Stancdard balonnefmat anysenn... =]
RES_14 Resullatopoercise 2014 KL_2014
RES_14FTYU Fesultstopgersizs 2014 FIVU El_2014
RES_I% Forultat opgersies J01% Kl _201% ALLE DATA
RES _15UFMS Renultatopgerelis 2015 UFMO Ki_d0%
RES_16 Resullaiopgereise 2016 KlL_20i&
RES_16_LIFMH Resultstoppersice 3016 LFM El_201&
RES_17 Result stopgersls 2017 Kl_am7
RES_17_uPH Renltatopgerekia 2017 UFM Kl sy
RES_18 Resull st opdereiie 2015 KL_2008
RES_1B_LIFH Resultstonpersice 2018 LFM El_20i&
RIS 30K Fesultstopgercis 2017 El_zoi%
RES_19_LUFH Eaultatopgenekia 2019 LFM (-]
RESLLTAT Dwifesndter & resull shiggirelie Kl
STANDEAD Eharedsidehans
TEST o

Generelt
Kontnshemangver e -
Kolonreformatnam: |3 J

Bubebre,  Beshireie 2019

E] Bygnevstarameter
4 ke St
5 Sanrigs tishud
6 Shelebterrheal adnireg
7 Ardet (bl.a. Konsuentoedring)
Hatshishd ut
Kontrol
Dretagerbetsing og sndre ndtamgter
] Deekagerbataing, uddsnrestie -1.250,00
0] Aarwden ekstern rebvrentbetsing total 1.500,00 -2,300,00
it Dk mpertetairay, sholehjen kostaldeleyy
1z sty ative Fanbesshaber
1z "idenacerier, vartsnstiuton
13 e indtmgtes total
Diekagerbetalng og andre indtmater sk 1.500,00 -3.5%0,00

Lo o !

|
|

= |

Klik pa drop ned pilen i feltet for Analysenavn ud for kontoskemanavnet Res_22.
Dobbeltklik pa den analyse, der onskes tilknyttet.
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I H

 Kode a MNav

1 test
ALLE DATA alle data
KVARTAL

TEST

TEST2

Ny Avanceret SOM rdfilterk e 4

Kontrol af opsatning af analyse

Brug af kontoskema Res_22 i kombination med en analyse, forudsztter en bestemt opsatning af den
analyse, man vealger at tilknytte. Siledes skal den anvendte analyse indeholde "FORMAL” i Dimension
2-kode feltet:

Du finder oversigten med skolens analyser via folgende Sti: Afdelinger/ O konomistyring/ Finans/
Rapporter og analyse/ Analyse & rapportering/ Dimensionsanalyser

Klik pa handlingen ”Rediger” i bandet, hvis du har behov for at @ndre i opsatningen af analysen.

Kontoskemaets opbygning og indhold
Nar du har indlest kontoskemaet og tilfojet relevant analyse, kan du evt. se nermere pa skemaets

opbygning og indhold.

Herunder ses et udsnit af kontoskemaets opbygning. Valg handlingen “Rediger kontoskema” 1
kontoskemaoversigten for denne visning.
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diger - Kontuskema - RES_19 - Resultatopgorek (= B
START  HANDUNGER  NAVIGER
X [&a& o
Sler Ouersigr... Udskriv...  Opdater Sog
Navn:  [RES_19 =l
Rubrikrer,  Beskrivelse Sammert,..  Sammentzeling Sde... Form8l Kode Sammentzeling Reelfetype  Belsbstype  Und A
| verd5_UVM_120919 Kontosum ;I | Bevengelse  Nettobelsh [~
Note 1-13 Kontosum =] Bevespelse  Nettobelat r
Statstiskud Kantosum o Bevmgeke  MNettcbelst [
! Undervisningstaxameter Kontosum 1011 [~ 15.2009]2200/2420]2550. 3995|4500, 4339]6500. 5599|5800, 8591|9017, 5019 Gevmgelse  Nettobelsh [
2z Fasliesudgitstishud Kontosum 1011 [ se10.5612i5113(5114 Bevmgelse  Mettobelsh [
3 Bygringstaxameter Kontosum 1011 [ s3e0iss20..5621 Bevmgelse  Mettobelb [
. @vrige drétsindeasgter Kontosum  1211* [ e>7momes70s0 Bovmgelse  Nettobelsh [
s Seerhge tiskud Kontosum 1011 O s _6533(6841..6919[8413 Bevmgelse  Mettobeltb [
6 Skolehjemjlastafdeing Kontosum 1011 [T 8510[8620/9410]9610..9620/9810|9820 Bovmgelse  Nettobelsh [
7 Andet (bl.3. Konsuentordning) Kontosum 1011 s Bovmgehe  Nettobelgh [
Statstiskud iak Farmel L7 [n] Bevmgeke  Nettobelb [
Kontrol Kontosum  1011%]1211% [n] Bovmsgese  Mettobelsbh [
Deltagerbetaing og andre indteegter Kantosui O Bevsgelse  Nettobelsb [
[} Deltagerbetaing, uddannelse Kontosum  1110%]1311%|1315°|1317*]1319* o >21 - : 00..8599(8800,.6591.., Bevasgeke  Nettobelsh [
101 Anden ekstern rekvirenthetaing (1) Kontosum  1150%]1160%|1180% [ 1599990 <5 220 <> 2175321914500, S1090<>S010[5113. S1248<>S1 165128, 59030<...  Bevasgelse  Nettobelsh [~
102 Anden eksten rekvirentbetaing (2) Kontosum  1150%]1160%] 1180 [ 5951..600016014..601816020. 609916101 .6701(6704(6706..683916841..6919/6921. .6929(690... Bevamgelse  Nettobelsb [
10 Anden ekstern rekvirentbetaing total Formel 1014102 O Bevagelse  Nettobelib [
1 Deltagerbetaing, skolehjem) lostafdeing Kontosum  1110%]1150%|1180%|2110%2190* [w] 10..9519]9521. 9620 Bevmgelse  Mettobelsh [
12 Administrative feellesskaber Kontosum  2110%|2180% O ss10.5850 Bevagelse  Nettobelsb [T
121 Videnscenter, vastsmstitution Kontosum  2110%[2190% - eo Bovmgelse  Nettobelsh [
131 Andre indtasgter (1) Kontosum  2110%(2150" [T 15.99990<5220<52175<>219114500, S109IS113..51240<>51 1615128, S09H<>T5I08<.., Bevesgeke  Nettobekb [~
132 Andre indtasgter (2) Kontosum  2110%(2190% ™ 5951,.6000/6014..6018|6020. 5099|6101 ..6701[6704|6706..6839|6841..6919/6921. .6329(693... Bevamgelse  Mettobelsh [~
13 Andre indtaegrer total Formel 1314132 r Bevesgelse  Nettobelob r
Deltagerbetaing og andre indtaegter it Farmel FHIOHIIHI2+121413 [m] Bevmgeke  Nettobelb [
Kontrol Kontosum  1110%]1311%|1315°|13174]1319*|1150°] 1180%]2110*[2190% M <>S5208c39520 Gevagelse  Mettobelob [
Undervisningens gennerfareise Kentosu [n] Boviegsise  Nettobelsh [
‘ 14 Len og snafhanoige amkastninger sumsum 1898* |4499° [ 15.21[23..200912100..219%8<>21 399914500, 49 859, Eevalgz\n Nettobelob 5;]
“ v
=

Kontoskemaet Res_22 svarer til noterne 1 til 13 i resultatopgorelsen. Kontoskemaet udtrykker dermed
institutionens driftsresultat.

Du bor sikre dig at folgende kolonner er vist (Valg kolonner):

*  Rubriknr.

* Beskrivelse

* Sammenteallingstype
* Sammentalling

* Formal Kode Sammentzalling

Feltnavn Beskrivelse

Rubriknr. Et rubriknr. bruges som linjenummer. Hvis du skal legge
summen af flere linjer sammen anvendes rubriknummeret.
Et eksempel er under overskriften ”Statstilskud”, hvor der
indgar 7 linjer som 1 linjen Statstilskud i alt” legges
sammen.

Beskrivelse Her indtastes den beskrivelsestekst, der onskes med pa
udskriften og som forklarer indholdet i linjen.
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Feltnavn Beskrivelse
Sammentallingstype I dette felt kan der wvazlges mellem folgende
sammentzallingstyper:

+  Kontosum: Anvendes nar finanskonti er valgt i
kolonnen ’sammentzalling”. Finanskonti vil have
kontotype ’konto” i kontoplanen.

*  SumSum: Anvendes nar kontogrupper er valgt i
kolonnen ”’sammentzlling”. Kontogrupper har

kontotype ’sum”, "’til-sum” eller ”fra-sum” i
kontoplanen.

* Formel: Summen beregnes ud fra belobene i andre
rubrikker i kontoskemaet.

Sammentzlling Her angives den/de SKS konti eller kontogruppert, der er
relevante.

Bemark: Et 4-cifret tal efterfulgt af en stjerne - fx. 1018* -
betyder, at kontoskemaet medtager alle lokale finanskonti
der starter med 1018.

I feltet sammentzlling kan du ogsa valge at angive en
specifik finanskonto — fx 101810.

Formal Kode Her angives de COSA formal, som er relevante.

Sammentzlling
Bemark: Som udgangspunkt er kontoskemaet fodt med de
4cifrede COSA formalskoder. Benytter 1 jer af 5- eller 6-

cifrede formalskoder, skal i ind og tilrette kontoskemaet'.

Visning af kontoskema

I ”Rediger” visningen kan du valge at se tallene pa to mader. Enten via ”Oversigt” eller ved at valge
(vis) udskrift:

! Det anbefales at foretage tilretninger af kontoskemaet i en kopi af kontoskema Res_22



ifil Rediger - Kontoskema - RES_19 - Resultatopgerelse 2019

Rubriknr, Beskrivelse

verdS_UvM_120919
Note 1 -13
Statstilskud

Visning som oversigt

Tryk pa handlingen ”Oversigt” i bandet for en hurtig visning af tallene:

il Rediger - Konko

skemacversigl - RES_19 - €£1_2019

Samment... Sammr

Kontosum
Kontosum

Kontosum
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STRRT

HANCHINGER

A Fomge percde

X 4 p '\ Ch

kalorre kalorne

Generelt
Vontnskemangry |ur.'.-_ B
ViokorwesFormagnarn: K120 300 ;i

Wi bl | ekstra rapporteringsvalita: [~

B,

1
1z
1
(&}

il

Basbariiie

ErE UM 120519

Nobe 1 - 13

Statvighud

Urdervisringst axamsber

Fabesudil tstihud

Bygrangst axamater

Erige drfturdtmgter

Saeiige tilsud

Sholeh e bl g

Bardet (b &, Konodsntoedring)
Satitishad

Korirol
Csltagerbetalng og andre ndtangher
Dkt agerbetslrg, uddannshe

Ardden ehsbern relvwenttestalng botel
Dekagertet sheeg, adehjery bt aldebeg
Aedmaresty steve Fmlegshsber
Widenacarber, vt inatibubon

Bk mdbmgter bt sl

Dk sgerbatalrg o sndre indtesgter

1.250,00
-2 200, 0

-3.550, 00

Dosbragrakiads Filber :
Form8l Piter:

Diriwsresion: 3-filker:
Darvarvison 4-fiker;

- SrrbirEe e i
d Fergestramsfiber:

Finarsbs adgetfiter:

Crbotresbudgettiers

(8] ER{ TRy

_ = |

NB: Nar kolonneformat K1_2023 anvendes, kan man nejes med at skrive en dato i 2023 i feltet for

“Datofilter” og stadig fa vist tallene for hele regnskabsaret 2023.
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Udskrift af kontoskema

Udskrift af tallene sker via tryk pa handlingen ”Udskrift” i bandet, hvorved folgende anfordringsbillede
fremkommer:

Rediger - Kontoskema

| - [Peers o3 teadnobese L)

Indztillinger -
Layout
Konboskemanay: = -I
Kolonneformatnawn: ¥1_2030% =

Filtre
Datofiter: [o1-1130¢
Finansbudgetfiter |
Ornkostringsbudgetfiter: [
Koncermyirk. fiker: |

T 8 K5

Dimensionsfiltre
Delragnakab Filter:
FormBl Filter:

Dimenesion 3-filler:

OmbostningsshedsFiter:
Omkestningsemnefiter:
Pengestramsfiter:
Wiz
Wis Fagl: [ingen d
¥is beloby | ekstra rapporteringsvaiuta: [T
Wis opsastring of kontoskemas: r

|
[
|
Dimension 4-fiker: [
|
[
|

EHIEN|EN

Kolonneformat -
AL

Sortering:  Kolonneformatnavn Linpsne, * 71T

Vis resultater:
+ Tifaj fiker

ugdav, v | s | Aol |

8 .

Angiv eventuelle filtre eller udskriv med parametre som vist herover. Valg om du vil udskrive til skerm
eller til printer.

NB: Nir kolonneformat K1_2023 anvendes kan man nojes med at skrive en dato 1 2023 i feltet for
“Datofilter” og stadig fa vist tallene for hele regnskabsaret 2023.
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Hvor findes resultatopgerelsen?

Selve resultatopgorelsen finder du pa side 3 1 udskriften:



Kontoskema

(L

Pariode

4 3 S a4 b W = &0W0OFE-]| wm
Kontoskema

CROMUSS 5402

011030

Regnskabsdrsnandno 01003606
Fisrtoskama RES_20(

Eislonna foemae EN_300

Py bl wr i DKK

ramw: Domosier 01-11-19
Rubrikne.  Basbrivel e

Ruputmoppersise T00C

Tallene vist her overfores til resultatopgerelsen i arsrapporten.

Repull Aopgerelie

A Sratstishosd

B Dekagerbataling of andme nftmgier

0 Omsastning

E Undervisningans gennemiecsise

F Warkedstaring

G Ladwlse o Bomininraan

W Admiricirative Talles ticber v sinsttution

W ddandoanler, W Rution

I Bygringednf

J dtiaiteter m. sarige tiskud

K Mortafdeling

L Ombostringer ak

M Rupulti fer fnangislle of sharashdingete pofter

N Financiels reiger

P Firandisle omboteinger

T Rusultat for ekostrpordiroere pacter

U Bafars afdifisce naltlagier

W Burtra ondine oo PR

¥ Prets reschm

150000

150000

-3.550.00

<3350,00

-3.550.00

155000

“3550.00
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