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Emne: Vejledning til treek af lonsedler i lonarkivet
Dato: 1. september 2020
Vejledning

1A. Har du adgang til HR-lgn kan du tilgé lenarkivet derfra:

—— 1

’ . DOKUMENTER Hent lenseddel /Dan ansattelsesbrav Link til Lenarkiv

(Alt-4)

Pa billedet vises, hvordan Lenarkivet kan tilgas fra HR-Lon

1B. Du kan ogsa tilga lgnarkivet pa denne adresse: https://loenarkiv.modst.dk

2. Du far dette log on-billede:
Lenarkiv
Log ind
Brugernavn:
Indtast brugernavn

Adgangskode:

Indtast adgangskode

Skift/glemt adgangskode
Veijledning til Lgnarkiv

Lgnarkiv 2.2-76 (bygget: 04-03-2020 19:37)

Pa billedet vises Log-in til Lonarkivet

Du kan anvende béde dit brugernavn og adgangskode til SLS og HR-lgn — athangig af hvilke systemer

du har adgang til.


https://loenarkiv.modst.dk/
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3. Du har nu mulighed for at udsege lonsedler pd medarbejderne i den/de langruppe(r), du har
adgang til.

Lenarkiv Styrelse: Moderniseringsstyrelsen Logget ind som: SLH1405 | Log af |

Skjul sogekriterier |t R LR o m Nulstil sogekriterier |

Lonnr: Periode: *
CPR-nr: Fra: l August 2020 ~ l
Lobenr: Til:
: [ August 2020 ~ ]

Navn:

Korstr [ —— ]
Dokument: * Lonseddel Institution:

Gruppe: [ Gruppe ~ ]

[ Registerprint Lon
Lonseddel dannet til lokalprint Delregnskab: I Delregnskab ~ l

Angiv periode og dokument, samt CPR-nr eller én institution

Lonnr Navn Gruppe Delregnskab Longeneration Kerselsart Dokument Dispositionsdato &

Forekomster pr. side: 10 v

Pa billedet vises oversigt til brug for udsegning af medarbejdere

4A. Du kan udsgge pa en enkelt medarbejder ved at udfylde CPR-nummer eller navn:

Lennr:

CPR-nr:
Labenr:

Navn:

Pa billedet vises funktionen “sog” pd medarbejderniveau
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Du skal udfylde hvilke periode(r) du vil udsgge for samt om det er 1. og/eller 2. lankarsel. Der kan
maksimalt udseges pa et speend over 12 méneder:

Periode: *

Fra: September 2019 ~

Til: [ August 2020 ~ ]
Korselsart: I 1. Lenkgrsel, 2. Lenkorsel ~ ]
Institution:

Gruppe: I Statens Administration (10} - J

Delregnskab: [ Delregnskab ~ l

Her tages stilling til periode og lonkorsel

4B. Du kan ogsa udsgge lgnsedler pi alle dine ansatte i en lgnkarsel ved at taste lgnkerslen og
lengruppen ind (der skal ikke tastes CPR-nummer eller navn):

Periode: *

Fra: I Juli 2020 ~ l
Til: [ Juli 2020 ~ ]
Ke@rselsart: [ 1. Lenkgrsel ~ ]
Institution:

Gruppe: | Statens Administration (10) ~ J
Delregnskab: | Delregnskab ~ J

Lonsedler kan udseges pa alle ansatte i en given lonkorsel

5. Enhver sogning igangszttes ved at klikke p& knappen — [RE&E
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6. Resultat af sggning pa alle ansatte i en lonkarsel:

Q 3 forekomst(er) fundet

o Lonnr Navn Gruppe Delregnskab L &
o Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lonkorsel Lonseddel 16-07-2020
m] Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lonkersel Lonseddel 16-07-2020
o Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lonkorsel Lonseddel 16-07-2020
Pa billedet vises udsegning af alle ansatte
Der vises automatisk 20 forekomster pr. side men dette kan @ndres i nederste hgjre hjorne.
Der kan markeres hvilke medarbejdere, der gnskes udskrevet lgnsedler for med flueben:
Q 3 forekomst(er) fundet
Lennr Navn Gruppe Delregnskab L &
Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lankersel Lenseddel 16-07-2020
Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lonkorsel Lonseddel 16-07-2020
Statens Administration (10) Statens Administration (6516010) 08-2020 1. Lonkarsel Lonseddel 16-07-2020

Pa billedet vises markering af medarbejdere til udskrivning

7. For at fa lonsedlerne vist klikkes pa knappen Hent markerede dokumenter

Derefter kommer lgnsedlerne som PDF-filer, der kan printes eller gemmes.

Forekomster pr. side: 10%



