£7A

STATENS ADMINISTRATION

Side 1 af 5

Faste felter i SLS

I denne brugervejledning far du en overordnet beskrivelse af, hvad du kan se
1 de faste felter og hvordan du bruger de mest gengse af dem.

Indhold

1 FASE fIEr it 2
2. GIUPPEIINGEL .ttt 2
3. Op- og nedskrivning af totaler ..o 3
4. ANSELLEISESAALO . 5
5. NEGALIVET ..ttt 5

Brugervejledning — Faste felter Revideret 06/01-2020



1. Faste felter
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De faste felter indeholder belob, sumninger, datoer og indikatorer der hovedsage-
ligt bliver brugt som hjzlp til at beregne lon, pension, feriepenge mv. i SLS. Ofte
vil du slet ikke have brug for at se de faste felter.

I enkelte tilfaelde, kan det dog vaere relevant at
kende til de faste felter, fx hvis du manuelt skal be- || w»
regne feriepenge, hvis du ansztter en medarbejder
med ferieret fra en anden arbejdsgiver, eller hvis
du skal fore a-indkomst tilbage til sidste skattear.

De faste felter finder du 1 ansattelsesforholdet un-

der knappen “Faste felter”

2. Grupperinger
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Faste fefter,

De faste felter er grupperet, sa data, der er horer sammen er samlet i enkelte bille-
der. Fx vil du i “elndkomst 1-4” kunne finde data, der fortzller hvad der er indbe-

rettet til elndkomst.

Grupperingsnavn

Grupperingsnavn

Grupperingsnavn

Grupperingsnavn

Arbejds-tienestetid 1
Arbejds-tienestetid 2
Datofeter 1

Datofelter 2

Datofelter 3

Datofelter 4

Datofelter 5

Datofelter &

Diverzse grundlagsfeltter 1
Diverse grundlagsfelter 2
Diverse grundlagsfelter 3
Diverse grundlagsfeler 4

Diverse grundlagsfelter S
Diverse grundlagsfelier &
elndkomst 1

glndkomst 2

glndkomst 3

glndkomst 4

eSkattekort
Ferieoply=ninger 1
Ferieoplysninger 2
Ferieoplysninger 3
Ferieoplysninger 4
Indikatorer 1

Brugervejledning — Faste felter

Indikatorer 2

Indikatorer 3

Indikatorer 4

PENSAB

Pensionsbidrag 1
Pen=zionsbidrag 2
Skatteindikatorer 1
Skatteindikatorer 2
Skatteopl. indevasrende dr 1
Skatteopl. indevesrende ar 2
Skatteopl. indevesrende ar 3
Skatteopl. sidste 4r 1

Skatteopl sidste dr 2
Skatteopl sidste dr 3
Skatteopl. tibagefert 1
Skatteopl. tilbagefert 2
Skatteopl tilbagefert 3
Statistikoplysninger
Virksomhedsophrsninger
Bvrige
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Liste Vindyer Hjzlp Hvis du kommer i tvivl om, i hvilken

— gruppering et bestemt fast felt ligger,

Arbejds-ftienestetid 1 - kan du med fordel bruge SLS-guiden.

Arbejds-ftienestetid 2

Datofetter 1 E

Datofelter 2 £ _ .

otorator s Leder du fx efter ansxttelsesdatoen i

Datofetter 4 et af datofelterne, kan du sege pa

Datofelter S . s

Datofeter ansxttelsesdato”.

Diverse grundlagsfetter 1
Diverse grundlagsfelter 2
Diverse grundlagsfetter 3
Diverse grundlagsfetter 4 =

aste Felter
Fm&mgzgning
|
Nummer Bagkyttet  Ledetekst Grupperingsnavn
[ | [ansettelses | [ veelg v
[ Seg I[N Nuistil |
Nummer Beskyttet \ Ledetekst Grupperingsiavn
413 Nej Anszttelsesdato Datofelter 1
471 Ja Tjm. ansattelsesdato Datofelter 6

Du kan ogsa valge et bestemt grupperingsnavn og pa den made se, hvad der lig-
ger af faste felter i den enkelte gruppering.

3. Op- og nedskrivning af totaler

Normalt ma du ikke @ndre pa belobstotaler, idet de er et udtryk for hvad der er
beregnet i SLS.

Der kan dog vere situationer, hvor du har behov for at @ndre pa det SLS har op-
sat:

e Nir du skal flytte a-indkomst fra 1 4r til sidste ar (eller omvendt)
e Nir en person er overgiet med ferieret fra en anden institution (eller et andet
lonsystem)

Flytte a-indkomst fra i ar til sidste ar
Du skal altid tage udgangspunkt i indevarende ar.

~ nedskriv (minus) i indevaerende ar — sidste ar bliver automatisk opskrevet
~ opskriv (plus) 1 indevarende ar — sidste ar bliver automatisk nedskrevet.
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Felter Redigér Mis Referencer Vinduer Hjaslp
Ledetekst Nuw veerdi +-i= Veerdi Tekst
la-indkomst DA, 30.501 13 - 30.501,13|Felt 13 i elndkomst
lA-indkomst uw/AMBI D& 0,00 0,00{Felt 14 i elndkomst
|a-skat DA 8.502,00 0,00{Felt 15 i eindkomst
|AM-bidrag DA 2.440,00 0,00(Felt 16 i elndkomst

Du ma ikke udbetale a-skat og am-bidrag for tidligere skattear.
Derfor ma du ikke opskrive a-skat og am-bidrag i indevaerende ar, idet det medfe-

rer at skatten for sidste ar bliver nedskrevet. Dvs. at a-skat og am-bidrag for sidste
ar bliver mindre.

Leaes mere om arsskifte og periodisering i emnebeskrivelsen: ”Periodisering af ind-
komst mv.”

Nar en person er overgaet med ferieret fra en anden institution (eller et an-
det lgnsystem)

Du skal sikre

e at der udbetales serlig feriegodtgorelse,

e atder udbetales 12,5 pct. i sztlig feriegodtgorelse af over-/meratbejde,

e at eget pensionsbidrag indgar 1 beregningen af serlig feriegodtgorelse,

e at sarlig feriegodtgorelse ikke udbetales igen og at der reduceres korrekt for
afholdt ferie med lon nar der afregnes ferie ved fratreeden,

e atder beregnes korrekt feriegodtgorelse, nar en medarbejder gar op og ned i
tid.

Du skal derfor opskrive alle relevante felter:

~ ferietotal 1

~ ferietotal 2

~ serlig feriegodtgorelse

~ arbejdstid og arbejdstidsnorm
~ eget pensionsbidrag

~ merarbejde

~ optjente feriedage

Felter Redigér Vis Referencer Vinduer Hje=lp
Ledetekst Muy. veerdi H-l= Veerdi Tekst
lMerarb.belsb SA 0,00 D,Eltlli\nv. til beregning af szerlig feriegodtg.
IMerarb. DA 0,00 0,00Merarbejdsbelab, aktush ar
Seerl. feriegodtg. DA 0,00 0,00(Udbetalt dette ar
Seerl. feriegodtg. SA 0,00 + 7.218,50|Udbetalt sidste dr
Ferietotal-1 D& 35.568,94 0,00
Ferictotal-1 54 0,00 + 426.395,00|.
Ferietotal-1 FA 0,00 + 425103,25|.
Ferietotal-2 D& 0,00 0,00
Ferictotal-2 S& 0,00 + 45 454 82|
Ferietotal-2 FA 0,00 + 53.550,29(

Lees mere om ferieafregning og swrlige feriedage 1 brugervejledningerne:

Feriepenge - Indrapportering og beregning og Sxrlige feriedage.
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https://statens-adm.dk/media/10795/feriepenge-indrapportering-og-beregning.pdf
https://statens-adm.dk/media/10789/saerlige-feriedage.pdf
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4. Ansaettelsesdato

Nogen gange kan du komme ud for at en medarbejder skifter register, fx @ndres
fra timelonnet til manedslennet. Derfor kan det sommetider vere nodvendigt at
andre ansattelsesdatoen, der ellers automatisk opsattes, som den forste dag med-
arbejderen far lon.

Felter Redigér Vis Referencer Vinduer Hjaslp
Ledetekst Nuw vazrdi +-I= \eerdi Tekst
Langenerationsdato 01-02-2015 | | (1. imdned for forudlennede)
Pensionsancienitet PENS ANC
Udnezewnt fra d.: 11-08-2014 UDN-DTO
|Anseettelsesdato 11-08-2014 = |01-07-2005 IANS-DATO
Beregningsdato 2 (fra timelan) 01-12-2014 BRGDT-2(T)
5. Negativer

Hyvis du er i tvivl om, hvorvidt et negativt beleb bliver trukket automatisk eller om
du selv skal trakke det, kan du med fordel tjekke de faste felter:

Hvis det skyldige belgb IKKE traekkes automatisk, vil belobet sta i "Lon-
sum” med et minus foran.

NB: Det vil kun sta i den lonkersel, hvor det er opstaet.

Lensum -7.0865,590 0,00|Lensum
MNegativ lsnsum 0,00 0,00|Negativ lensum

Hyvis det skyldige belob TREKKES AUTOMATISK, vil belobet std 1 "Nega-

tiv lonsum”

NB: Belobet bliver stiende, indtil det fulde belob er trukket. Registeret vil blive
stdende, indtil belobet er vek.

Lansum 0,00 0,00|Lensum
MNegativ lznsum -9.655,04 0,00|Negativ lensum
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