Servicebeskrivelse

Formalet med denne servicebeskrivelse er at give eksi-
sterende savel som nye kunder indsigti, hvilke opgaver
Statens Administration varetager pa kreditoromradet.

Opgavesplit

Statens Administration sikrer betaling af kebsfaktura-
er, safremt de er rettidigt varemodtaget og godkendt
hos kunden. Statens Administration handterer arligt ca.
900.000 kebstakturaer og rejseafregninger.

Statens Administration behandler, bogferer og fore-
tager betaling af kebsfakturaer. Dette handteres i det
statslige system "Indkeb og Fakturahandtering”, kal-
det Indfak, samt i Navision Stat, der er det statslige
skonomistyringssystem.

Kunden er ansvarlig for varemodtagelse og godkendelse
af kabsfakturaer, som sendes til Statens Administration.

Opgavesplittet mellem Statens Administration og kun-
den er beskrevet i Epicenteret, der indeholder alle stan-
dardiserede kunderettede processer og kan tilgas via
www.statens-adm.dk, hvor der specifikt kan seges pa
"kreditor” for naermere information.

Kreditor

Formal for
Statens Administration

Statens_Adpunistratiens fermdl ex
at bikvage vl udvikling af en mere
glfekiw adpunistratien ¢ den of entlige
sekter og 7 selvejesekleren.

Dette indebarer at sikre den rortsatte
udvikling eg effekiisering af den
lon- eg regnskabsadministratien, sem
S tatens _Administratien varetager sem
shared service-center.
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Oprettelse og vedligeholdelse

af kreditorstamdata

Oprettelse og vedligeholdelse af stamdata sker gen-
nem systemerne IndFak og Navision Stat gennem
en, DDI*bestilling eller gennem en GIS** integration.
Statens Administration forestar oprettelse af stamdata
via Navison Stat der sikre synkronisering til IndFak.

Kunden indsender oplysninger om stamdata via en
DDl-bestilling. | de tilfaelde hvor kunden anvender en
GIS l@sning, er kunden ansvarlig for oprettelse og ved-
ligeholdelse af stamdata via internt fagsystem, hvor
dataflow efterfelgende sendes til Navision Stat.

Bogfering og betaling

Kgbstakturaer fra IndFak overtagres til Navision Stat,
nar de er godkendt hos kunden. Statens Administration
sikrer, at kebsfakturaer behandles, bogferes og
udlignes.

Ved anvendelse af DDI-bestilling eller GIS integration,
foretager Statens Administration bogfering og udbeta-
ling. Alle udbetalinger bliver 1.- og 2. godkendt, inden
betalingen bliver frigivet til banken.

Afrapportering via

regnskabserklaering

Statens Administration udarbejder dokumentati-
on for den manedlige regnskabserklzering i Statens
Koncern System, SKS. Dette indebaerer blandt andet,
at der foretages en afstemning af kreditormodulet til

Kreditor

finansmodulet i Navision Stat, og at der rapporteres pa
forfaldne kreditorer til kundens videre opfalgning.

Statens Administration udsender regnskabserklze-
ringen, hvorefter kunden er ansvarlig for at sende kvit
teringssvar retur. Regnskabserklzeringen anvendes i
forbindelse med den periodevise regnskabsaflzeggel-
se, ligesom Rigsrevisionen anvender regnskabser-
klzering i forbindelse med den Igbende revision.

Statens Admintsiratiens
krediterteam shander ever en
bred vifte af kempetencer, sem

Aighed for

radgivming eg sharring.

BB er en decentral indrapporteringsi@sning | Navision Stat, som benyttes af kunder til foretagelse af bl.a. stamdataoprettelse, omposteringer oa ka@bsfakturaer

"GIS er en duMital intearationssnitflade mellem kundens faasystem oa Navision Stat.
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